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Oddil I
OBECNA CAST

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Rada mésta Rumburk podle ustanoveni § 102 odst. 2 pism. o) zdkona ¢. 128/2000 Sb.,
o0 obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu (déle jen ,,zdkon o obcich®), schvalila na své
schiizi dne 29.12.2025, usnesenim ¢. 1644/2025/RM89 vydava s ucinnosti od 01.01.2026 tento
Organizacni fad Mé&stského tfadu Rumburk.

Organizacni fdd Méstského tdfadu Rumburk (déle j/en ,,organizacni fad*) stanovi zdkladni zasady
¢innosti a fizeni Méstského ufadu Rumburk (déle jen ,,méstského dfadu) a mésta Rumburk (ddle
jen ,,mésta*) rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti starosty a mistostarostt, a dale tajemnika
méstského dradu, vedoucich a ostatnich zaméstnancii mésta zatazenych do méstského uradu.
Organizacni ad déle stanovi organizacni strukturu mésta a méstského ufadu, jako jednoho z organii
mesta, rozdéleni pravomoci, rimcové naplné jednotlivych odbort, vztahy mezi jeho organizacnimi
¢lanky a vztahy k organizacim a zafizenim, které zfizuje mésto.

Vztahy méstského titadu k organtim mésta upravuje zdkon o obcich.

Clanek 2
Postaveni a pisobnost mésta

Postaveni a plisobnost mésta upravuje zakon o obcich.
Mésto plni své tkoly prostiednictvim svych organtl, kterymi jsou zastupitelstvo mésta, rada mésta,

A

starosta a méstsky urad. Jejich prava a povinnosti jsou uvedeny v zdkon¢ o obcich.

Clanek 3
Postaveni a pusobnost méstského uiradu

Postaveni a plisobnost méstského ufadu upravuje zdkon o obcich.
Meéstsky urad plni dkoly:
a) v oblasti samostatné ptisobnosti
- plni tkoly, které mu uloZilo zastupitelstvo mésta nebo rada mésta
- pomdhd vyborm zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich
¢innosti,
b) vykondva prenesenou plsobnost podle § 61 zdkona o obcich s vyjimkou véci, které
patii do psobnosti jiného organu mésta,
¢) rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zvla§tniho zdkonaV).
Meéstsky turad vykondvd statni sprdvu pro ureny sprdvni obvod ve smyslu zdkona
¢. 314/2002 Sb., o stanoveni obci s povéfenym obecnim ufadem a stanoveni obci s roz§ifenou
pusobnosti, ve vécech, které jsou stanoveny zvlaStnimi zdkony. Spravni obvody obci s poveéfenym
obecnim tufadem a spravni obvody obci s rozsitenou pusobnosti jsou specifikovany vyhlaskou
Ministerstva vnitra ¢. 388/2002 Sb., takto:
a) V zdkladnim rozsahu pienesené piisobnosti svétené obci (§ 61 odst. 1 pism. a) zdkona o obcich
je spravnim obvodem dzemi mésta Rumburk.
b) V rozsahu povéteného obecniho ufadu (§ 61 odst. 1 pism. b) zdkona o obcich je spravnim
obvodem tizemi obci:
Doubice, Jitikov, Krasnd Lipa, Rumburk, Staré Kiecany.
¢) V rozsahu tfadu obce s rozsitenou ptsobnosti (§ 61 odst. 1 pism. ¢) zdk. ¢. 128/2000 Sb.,
0 obcich) je spradvnim obvodem dzemi obci:
Doubice, Dolni Poustevna, Jifikov, Krasnd Lipa, Lipovd, Lobendava, MikuldSovice, Rumburk,
Staré Kiecany, Sluknov, Velky Senov, Vilémov.

Mo,

1 Zakon ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pifstupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpisti



4. Meéstsky ufad v oblasti pfenesené plsobnosti vykondva statni spridvu ve vécech, které stanovi
zvlastni zdkony. Toto se tykd zejména tsekl Zivotniho prostiedi, registrace, evidence a kontroly
podnikatelli, Gzemniho a stavebniho fizeni, uzemniho pldnovani, pamatkové péce, evidence
obyvatel, matri¢ni Cinnosti, vyddvani obcCanskych prikazii a cestovnich dokladl, vidimace
a legalizace, pfestupkové agendy, agendy vymahdni pohledavek, socidlnich véci, zdravotnictvi,
Skolstvi, kultury, obrany stitu a ochrany obyvatel mésta.

5. Méstsky ufad v oblasti pienesené pusobnosti plni dal$i tkoly stanovené pravnimi pfedpisy,
usnesenimi vlady a smérnicemi dstfednich spravnich dradu.

6. Meéstsky urad spolupracuje pfi plnéni svych tkold s ostatnimi izemnimi spravnimi ufady, organy
kraje a orgdny obci ve svém spravnim obvodu. Koordinuje postup ostatnich tzemnich sprivnich
tifad@ a orgdnt obci pii plnéni spole¢nych tkoli stanovenych zvlastnimi zdkony?.

7. Meéstsky tdfad prostiednictvim svych odborit metodicky fidi a kontroluje meéstem zfizované
piispévkové organizace mésta a organizacni slozky mésta.

Clanek 4
Vznik, postaveni a ptisobnost pravnickych osob

1. Mesto podle ustanoveni § 35a zdkona o obcich pro vykon samostatné ptisobnosti zaklad4 a zfizuje
pravnické osoby a organizacni slozZky mésta, pokud zdkon nestanovi jinak.

2. Organizacni slozky mésta (dale jen ,organizacni sloZka®) vznikaji rozhodnutim zastupitelstva
mésta. Organizacni sloZka hospodaii jménem mésta a neni samostatnou tucetni jednotkou.

3. Vudi pravnickym osobam a organizaénim slozkdm zaloZenym nebo zfizenym zastupitelstvem
mésta, s vyjimkou méstské policie, plni rada mésta tkoly zakladatele nebo zfizovatele podle
zvlastnich predpist, nejsou-li vyhrazeny zastupitelstvu obce (§ 84 odst. 2 zdkona o obcich).

4. Pravnické osoby maji pravni subjektivitu danou zvlaStnimi pravnimi pfedpisy, a jejich postaveni
a ptuisobnost je ddna zejména témito zv1astnimi pravnimi predpisy a zakladacimi dokumenty.

Clanek 5
Jednani jménem ,,mésta‘‘, ,,méstského uradu*, ,,organiza¢nich slozek mésta‘“ a ,,zvlastnich
b b b b
organi‘

1. Meésto navenek zastupuje starosta. Starosta neni statutirnim orgdnem mésta, neni-li zdkonem
stanoveno jinak". Starosta jednd jménem mésta v rozsahu zdkonem, nebo zastupitelstvem anebo
radou svéfenych pravomoci. Starosta mlZe v nékterych piipadech delegovat (formou plné moci
nebo povéfeni) své opravnéni na jiné osoby, neni-li stanoveno, Ze k €inéni dkonil je oprdvnén
vyhradné starosta.

2. Jménem méstského tfadu jednd starosta, mistostarostové, tajemnik méstského tradu (dale jen

tajemnik®).
V rozsahu stanoveném timto organizatnim faddem, nebo na zdkladé povéfeni tajemnika, jednaji
jménem méstského uradu téZ vedouci odbord a v dobé nepiitomnosti vedouciho odboru jejich
zéstupci. Ostatni zamé&stnanci mohou jménem méstského uradu vystupovat a jednat jen na zdkladg
tajemnikem vydaného povéfeni, pokud véc, ve které jednaji, prekracuje rozsah jejich pracovni
naplné.

3. Jménem organiza¢nich sloZek jednd jejich vedouci. Dalsi zamé&stnanci organizacnich sloZzek mohou
jménem organizacni slozky vystupovat a jednat jen na zdkladg starosty vydaného povéteni, pokud
véc, ve které jednaji, pfekraCuje rozsah jejich pracovni naplné.

4. Jménem zvlaStnich organt uvedeného v €l. 26 tohoto organizacniho fadu (za zvlastni organy jedna
jeho predseda, piipadné zvlastnim zdkonem urceny ¢len tohoto zvlaStniho organu).

5. Obecné zavazné pravni predpisy mésta podepisuje starosta spolu s mistostarostou (§ 104 zakona
o obcich). Rozhodnuti, ptikazy, smérnice a jind opatfeni mésta a méstského ufadu podepisuje
vrozsahu své pulsobnosti starosta, mistostarosta, nebo tajemnik, anebo starosta spole¢né

v

D Napt. zékon & 254/2001 Sb., o voddch a o zméné& nékterych zdkond (vodni zakon) — povodng, zdkon
¢. 449/2001 Sb., o myslivosti, a dalsi.
D Napt. § 103 odst. 4 pfsm. b) zdkona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich piedpisi.



s tajemnikem.

Podepisovani spravnich akti (rozhodnuti, usneseni, opatieni apod.) ve vécech spravniho fizeni,
v ramci rozsahu ndplné€ Cinnosti pfisluSného odboru, je stanoveno obecné zdvaznymi pravnimi
pfedpisy a vnitfnimi ptedpisy (zpravidla podepisuji vedouci piisluSného odboru nebo oddé€leni,
popiipadé€ i jiny zaméstnanec méstského ttadu).

Pisemnosti vydané zvla$tnim orgdnem podepisuje jeho pifedseda, pifpadné zvlaStnim zdkonem
uréeny clen tohoto zvlastniho orgénu.

Vedouci odboru muze pisemné povéfit vedouctho oddéleni, nebo jiného zaméstnance odboru
k podepisovani nékterych druhii pisemnosti (neni-li vrozporu sreZimem spravniho fizeni) za
méstsky tfad pouze s predchozim souhlasem tajemnika, ve kterém bude okruh takovychto
pisemnosti vyslovné uveden.

V ramci schvéleného rozpoctu mésta na piisluSné rozpoctové obdobi jsou samostatnou smeérnici
,,Ob¢h ucetnich dokladl a pisemnosti* stanoveni spravci jednotlivych rozpoctovych kapitol (dale jen
»RK*). Smérnici ,,Obéh ucetnich dokladii a pisemnosti* je také stanovena pravomoc podepisovat
ucetni doklady za mésto, jakoZz i €init dalsi pravni dkony.

Clanek 6
Vedouci zaméstnanci mésta a méstského uradu

Rizeni mé&stského tifadu je realizovano témito fidicimi stupni:

a) starosta, mistostarostové,

b) tajemnik,

¢) vedouci odboru, vedouci organizaéni slozky.

d) vedouci oddéleni, vedouci tseku nebo pracovisté

V cele méstského tradu je starosta.

Tajemnik plni dkoly statutarniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich piedpist vaci
zaméstnanciim meésta zafazenym do méstského dfadu mimo zaméstnance Méstské policie a velitele
Jednotky sboru dobrovolnych hasica.

Tajemnik je odpovédny =za plnéni tkold méstského udfadu v samostatné plsobnosti
i pfenesené plisobnosti starostovi mésta.

V Cele odboru je jeho vedouci, ktery odbor fidi, odpovid4d za jeho &innost a za kvalitu prace
podfizenych zaméstnanct tajemnikovi nebo piislusSnému mistostarostovi nebo starostovi.

V cele oddéleni je jeho vedouci, ktery oddéleni fidi a odpovidé za jeho Cinnost a za kvalitu price
podfizenych zaméstnanct vedoucimu piislusného odboru.

KaZzdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostfedné nadiizeného vedouciho zaméstnance, kterym
je fizen, a kterému je za svou ¢innost odpovédny.

VSichni vedouci zaméstnanci orgdnu vefejné sprdvy jsou dle § 25 odst. 4 zdkona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, v rdmci vymezenych povinnosti, pravomoci a odpovédnosti
povinni zajistit fungovani wvnitfntho kontrolntho systému. Soucasné jsou povinni poddvat
vedoucimu orgénu vefejné spravy (starostovi) v€asné a spolehlivé informace o vysledcich
dosahovanych pfi plnéni stanovenych tkold, o vzniku vyznamnych rizik, o zdvaznych nedostatcich
v ¢innosti organu vetejné spravy a o pfijimanych a plnénych opatienich k jejich ndprave.

Clanek 7
Zasady rizeni mésta a méstského aradu

Vsechny odbory maji pradvo a zdroveil i povinnost spolupracovat v rdmci problematiky, kterd spada
do jejich plsobnosti. Jednd se predevs§im o shromaZzd’'ovani komplexnich hledisek, predkladani
odbornych stanovisek a ndzorti a tymova feSeni zvlast zdvaZnych tukold, piesahujicich ramec
plsobnosti jednoho odboru.

Koordina¢ni a kontrolni tkoly ve vztahu k jednotlivym odbortim v oblasti samostatné ptsobnosti
urcuje starosta, mistostarostové nebo tajemnik.

Pti zpracovani jednorazovych pracovnich dkold, s trvdnim ¢asové omezenym, presahujicich rdmec

N

pusobnosti jednoho odboru, povéii tajemnik fizenim tkolu vedouctho jednoho dotéeného odboru.
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Neni-li uréeno vyslovné jinak, je timto povéfenym vedoucim ten, ktery je uveden pfi zadani tikolu
na prvnim miste.

Spory vzniklé mezi odbory méstského tfadu pfi zabezpeCovani pracovnich tkolld fe$i vedouci
dotcenych odborii. Nedojde-li k dohodé, rozhoduje tajemnik.

K zabezpeceni ukolll a pro nezbytnou informovanost vedoucich i ostatnich zaméstnanci, muiize
starosta, mistostarosta nebo tajemnik svolat poradu vedeni mésta nebo méstského ufadu. Na tuto
poradu mohou byt pfizvéni i dalSi zamé&stnanci.

Tajemnik dle potfeb tifadu svoldva poradu s vedoucimi odborti, pfipadné vedoucimi oddeleni. Na
tuto poradu mohou byt pfizvani i dal§i zaméstnanci. Program této porady urcuje tajemnik.

Obdobné svolévaji poradu vedouci odbort se svymi podiizenymi.

Ze vSech vySe uvedenych porad se zpravidla pofizuji pisemné zdpisy. Soucasti programu vSech
uvedenych porad je kontrola plnéni tkold uloZenych na téchto  poradich
a ukola uloZenych jinou formou.

Vsechny odbory vykonavaji kontrolni ¢innost v rozsahu své vymezené pusobnosti podle planu
kontrolni ¢innosti méstského dfadu.

Dle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrang
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaju
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajil), je uren povéfenec pro
ochranu osobnich udaju (dile jen ,,Natizeni GDPR®).

Clanek 8
Informacni a publikacni prostiedky

Zvetejnovani informaci zajiStuje méestsky ifad zejména témito prostiedky:

- tfedni deska méstského uradu umisténa pied budovou sidla méstského titadu na adrese: Ttida 9.
kvétna 1366/48, Rumburk,

- internetové stranky mésta na adrese: www.rumburk.cz,

- socialnf sit¢ (napt. facebook, Instagram atd..)

- periodicky tisk (napf. Rumburské noviny, Pravo, Mlada fronta DNES, Deniky Bohemia atd.),

- informace podadvané prostfednictvim informac¢niho centra,

- aplikace Munipolis

Clanek 9
Zastupovani

. Starostu zastupuje Vv jeho nepfitomnosti mistostarosta. Neni-li pfitomen starosta, ani jeden

mistostarosta, miZe zastupitelstvo mésta na nezbytné nutnou dobu povéfit zastupovanim jiného
zastupitele mésta.

Tajemnika zastupuje v dobé jeho nepiitomnosti jeho zastupce. Zastupce tajemnika si urci povéfenim
tajemnik. Zastupce tajemnika zastupuje tajemnika v dob& jeho nepfitomnosti v rozsahu jeho prav a
povinnosti, kromé¢ rozhodovéni ve vécech, které si tajemnik vyhradil. Tajemnik a jeho zdstupce jsou
povinni se vzdjemné informovat o vSech skutecnostech, které mohou mit vliv na fddny vykon
svéfené funkce.

Vedouci odboru ur¢i s pfedchozim souhlasem tajemnika svého zdstupce (zpravidla vedouciho
nekterého oddéleni), ktery zastupuje vedouciho odboru v dob€ jeho nepfitomnosti v rozsahu jeho
prav a povinnosti, kromé& rozhodovani ve vécech, které si vedouci odboru vyhradil. Vedouci odboru
a jeho zastupce jsou povinni se vzdjemné informovat o vSech skutec¢nostech, které mohou mit vliv
na fadny vykon svéfené funkce.

O zastupovani ostatnich zaméstnanct rozhoduje jejich nejbliZe nadfizeny vedouci zaméstnanec.
Zastupovdni se realizuje formou pisemného povéfeni suvedenim doby zastupovani
a rozsahu (doba zastupovani miZe byt uvedena jako doba neurcitd).

Zastupovanim v dob€ nepfitomnosti se rozumi vykondvani prava zastupovaného v dobé, kdy
zastupovany z diivodu prokazatelné nepiitomnosti na pracovisti nemtze sam zabezpecCit vykon své
funkce, a zajisténi vykonu funkce nesnese odkladu a nelze jej zabezpecit jinak.
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Clanek 10
Predavani a pievzeti funkce

Pti ukonceni pracovniho poméru zaméstnance mésta zatazeného do méstského titadu nebo pii jeho
pfechodu na jinou funkci nebo na jiny usek nebo pracovis§t€ méstského ufadu nebo pro jiné
piekdzky, se provede preddni funkce pisemnym zdpisem. V piipadé, Ze zaméstnanec
ze zavaznych diivodl neni schopen predani pisemné uskutecnit, provede pisemny zdpis prejimajici.
Termin pfedani se stanovi podle charakteru funkce. Odpovida vedouci odboru.

Pisemny zdpis o predani funkce bude obsahovat piehled o stavu plnéni tkolu
na pfeddvaném pracovnim dseku, ptehled o pracovnich podkladech, spisech, korespondenci, popf.
prehled o stavu finan¢nich prostfedkd a seznam preddvaného majetku dle stavu k datu posledni
provadéné inventarizace.

Pisemny zdpis o pfedani funkce podepiSe predédvajici, prejimajici a jim nadfizeny zaméstnanec.

Pti preddvani funkce, se kterou je vdzdna hmotnd odpovédnost za svéfené hodnoty,
se provede mimofddnd inventarizace téchto svéfenych hodnot. V piipad€, Ze zamé&stnanec se ze
zavaznych d@vodi neni schopen zucCastnit se této mimofddné inventarizace, tato
se provede komisiondlné¢ bez jeho pfitomnosti za tucasti piimého nadfizeného takového
zaméstnance. Odpovida vedouci odboru.

Oddil 11
ORGANIZACNI CLENENI MESTA A MESTSKEHO URADU

Clanek 11
Meésto

Mgésto tvoii starosta, mistostarosta a zaméstnanci mésta nezafazeni do meéstského uradu. V cCele
mésta je starosta.

Meésto ztizuje:

Meéstskou policii

Jednotku sboru dobrovolnych hasict

Organizacni schéma mésta, tedy Clenéni na odbory, oddéleni, tseky, pracovis$t€ a organizacni
sloZky, schvaluje rada mésta na navrh tajemnika. Organizani schéma mésta je pf. ¢. 2 tohoto
organiza¢niho fadu.

Rozdéleni pravomoci v organizaci mésta stanovuje rada mésta na navrh starosty mésta.

Rémcové ndplné price jednotlivych pracovist mésta urci dle schvaleného organizacniho fadu
a pravnich predpist starosta mésta.

Pracovni naplil jednotlivym zaméstnancim nezafazenych v méstském udfadu stanovuje v souladu
s timto organiza¢nim fddem starosta, nebo jim zmocnénd osoba. Navrh na stanoveni naplné prace
zaméstnancli nezafazenych v méstském uradu predkladd starostovi velitel jednotky sboru
dobrovolnych hasi¢ti nebo feditel méstské policie nebo vedouci organizaéni slozky, je —li zfizena.
Celkovy pocet zamé&stnancli mésta nezarazenych do méstského tradu stanovuje rada mésta na navrh
starosty.



1.

2.

Clanek 12
Méstsky airad

Meéstsky ufad tvofi starosta, mistostarostové, tajemnik a zaméstnanci mésta zafazeni
do mé&stského tradu.
Meéstsky ufad se pracovné ¢leni na odbory, oddé€lenf a useky takto:

9. STAROSTA
9.01 — pracovisté krizového fizeni
9.02 — usek vztahti k vefejnosti (tiskovy mluvci)

10. TAJEMNIK
10.01 — tsek personalistiky a mezd

10.02 — usek bezpecnostni feditel

11. ODBOR SKOLSTVi KULTURY A TELOVYCHOVY

11.01 —tsek Skolstvi

11.02 —tsek spravy pitispeévkovych organizaci
11.03 — usek kultury a sportu

11.04 —tsek redakce rumburskych novin

11.05 — tsek cestovniho ruchu a propagace
11.06 — dsek méstské informacni centrum (MIC)

12. ODBOR VNITRNICH VECI

12.10 - oddéleni sprava a provoz uradu
12.11 — tsek sprava a provoz uradu
12.12 — usek sekretariit

12.20 - oddéleni informatiky
12.21 — dsek informatiky

13. ODBOR FINANCNI

13.01 — tsek financovani a rozpoctu

13.02 — usek dcetnictvi

13.03 — usek danf a poplatki

13.04 — tsek inventarizace a pojistnych nahrad
13.05 — tsek vymahani pohledavek

13.06 — tsek hlavni pokladny

13.07 — tsek evidence a registru smluv

14. ODBOR MAJETKOVY

14.01 — dsek majetkopravni

14.02 — tsek nemovitého majetku mésta

14.03 — usek objektd, byti a prostor slouzicich podnikdni v majetku mésta
14.04 — usek smluvnich vztaht a uc¢tovani

15. ODBOR REGIONALNIHO ROZVOJE A INVESTIC

15.01 — tsek dfad tzemniho planovani

15.02 — tisek regiondlniho rozvoje a dota¢nich zdroju
15.03 — dsek investic

15.04 — tsek vetejnych zakdzek



16. ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI

16.01 — tsek vodopravni tfad

16.02 — tisek ochrany pfirody krajiny

16.03 — tisek odpadového hospodaistvi

16.04 — tsek ochrany ZPF

16.05 — tisek koordinovanych stanovisek a koordinovanych zavaznych
stanovisek

16.06 — tisek ochrany ovzdusi{

16.07 — tsek rostlinolékatské péce

16.08 — tisek lesniho hospodaistvi

16.09 — tsek myslivosti

16.10 — tsek rybatstvi

16.11 — tsek ochrany zvitat

16.12 — tsek zachytné kotce

17. ODBOR STAVEBNIi URAD

17.01 — tsek stavebni ufad

17.02 — tsek vyvlastiovaci urad
17.03 — tisek statni paméatkové péce
17.04 — tsek silnicni spravni trad

18. ODBOR CIVILNE A DOPRAVNE SPRAVNI A OBECNI ZIVNOSTENSKY URAD

18.01 — dsek matrika a ov&fovani
18.02 — tsek spravni agenda a evidence obyvatel
18.03 — tisek prestupki
18.10 - oddéleni dopravy
18.11 — tsek dopravy
18.20 - oddéleni obecni Zivnostensky trad
18.21 — tsek obecni Zivnostensky tiad

19. ODBOR KOMUNALNICH VECI

19.01 — usek valecnych hrobt a hibitovnictvi

19.02 — dsek mistnich komunikaci

19.03 — tisek vetejného prostranstvi

19.04 — tdsek komunélniho odpadu

19.05 — usek kontroly a mistnich poplatk

19.06 — tisek dopravni koncepce a obsluznosti
19.10 - technické oddéleni mésta

19.11 — dsek technického oddé€leni mésta

20. ODBOR SOCIALNICH VECI A ZDRAVOTNICTVI

20.10 — oddéleni socialné pravni ochrany déti
20.11 — tsek ndhradni rodinné péce
20.12 — tsek socidln€ — pravni ochrany déti
20.13 — usek socialnich kuratorti pro mladez
20.20 — oddéleni socialni a terénni prace
20.21 — tsek socidlni prace na drovni obecniho tfadu v pfenesené
pusobnosti poveéteného obecniho tfadu a obce s rozsitenou
plsobnosti
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20.22 — usek zdravotnictvi

20.23 - usek socidlntho kurdtora pro dospélé na drovni obce
s rozsifenou plisobnosti

20.24 — tsek koordinatora socidlnich sluZeb a manaZera Strategického
planu socidlniho zaclenovani

20.25 — tisek manaZera prevence kriminality

20.26 — tsek terénni prace

20.27 — tsek opatrovnictvi

20.30 — oddéleni podporovaného bydleni
20.31 — tsek kontaktniho mista pro bydlen{
20.32 — tisek asistence v bydleni
20.33 — usek podptirnych opatteni v bydleni

20.40 — Projekt bez dluhii a bez prredsudkii: Podpora socidlniho za¢lenovani
v Rumburku

20.50 — Projekt Podpora prevence v Rumburku

20.60 — Projekt Podpora kolektivii Zakii ZS v Rumburku prostfednictvim pobyti

Organizacni strukturu meéstského uradu, tedy ¢lenéni na odbory, oddéleni a tiseky nebo pracovisté
schvaluje rada mésta. Schéma organizani struktury méstského tdfadu je pi. ¢. 2 tohoto
organiza¢niho fadu.

Réamcové ndplné price jednotlivych odbori, oddé€leni, a usekti nebo pracovist’ stanovuje rada meésta
na ndvrh tajemnika v pt. ¢. 1. V ptipad¢, kdy v disledku pfijeti novych pravnich norem dochdzi ke
zménam v néaplni ¢innosti odbori a odd¢€leni, a dsekt nebo pracovist, jsou vedouci odborti, povinni
navrhnout tajemnikovi zmény ve vécné a funk¢ni struktuie odboru tutvaru do tficeti dnt od jejich
pfijeti.

Tajemnik predklada radé mésta ndvrhy na zmény ramcovych ndplni price jednotlivych odborti na
jeji nejblizsi schtizi. Ramcové ndplné prace odbori, odd€leni, a dseki nebo pracovist’ jsou uvedeny
v pf. €. 1 tohoto organiza¢niho tadu.

Napln prace jednotlivym odborim, oddélenim a dsekim v piimé plsobnosti tajemnika stanovuje
v souladu s timto organizaénim fddem tajemnik.

Népln price jednotlivym odborGim, oddélenim a tdsekiim nebo pracoviStim v piimé plisobnosti
starosty, stanovuje v souladu s timto organiza¢nim fddem starosta.

Népln prace vedoucim oddéleni a ostatnim zaméstnancim méstského tradu fizenych vedoucimi
odboril stanovuje v souladu s timto organizacnim fddem vedouci odboru po predchozim schvaleni
tajemnikem.

Celkovy pocet zaméstnancli mésta zatazenych do méstského tfadu stanovuje rada mésta.

. Konkrétni poCty zaméstnancli jednotlivych odborti a oddéleni urcuje na zdklad¢ povéteni rady

mésta dle ¢l. 17 odst. 4 tajemnik dfadu.

Nové pfijimani zaméstnanci mohou byt zafazeni jen na pracovni mista v rdmci schvalené vnitini
organizacni struktury (systemizace) méstského tfadu a stanoveného poctu zaméstnancti

Starosta, mistostarostové, tajemnik a odbory maji pridéleny zakladni spisové zkratky takto:

I. Mistostarosta I. MST

II. Mistostarosta IL.MST

9 Starosta STAR
usek krizového fizeni ve spisové sluzbé UKR

10 Tajemnik TAJ

11 Odbor Skolstvi kultury a télovychovy OSKTV

12 Odbor vnitinich véci ovv

13 Odbor finan¢ni OF

14 Odbor majetkovy OM

15 Odbor regionalniho rozvoje a investic ORRI

16 Odbor Zivotniho prostredi OZP
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17 Odbor Stavebni dfad osU

18 Odbor civilné a dopravne spravni a obecni Zivnostensky ufad OCDSZU
19 Odbor komunalnich véci OKV
20 Odbor socidlnich véci a zdravotnictvi ON\V4
Clanek 13
Méstska policie

Meésto Rumburk zfidilo, v souladu se zdkonem ¢. 553/1991 Sb., o obecni policii (ddle jen ,,zdkon
o obecni policii®), a v souladu se zdkonem o obcich, Méstskou policii Rumburk (déle jen ,,MP*) na
zéklad€ Obecné zavazné vyhlasky ze dne 23. 11. 1995.

MP fidi starosta mésta, pokud zastupitelstvo mésta nepovéii fizenim MP jiného Clena zastupitelstva
mésta.

MP je orgdnem meésta a takto vystupuje i navenek.

MP zabezpecuje mistni zaleZitosti vefejného potadku v rdmci pisobnosti mésta a plni dalsi tkoly,
pokud tak stanovi zakon o obecni policii® nebo zvlastni zdkon. Déle plni dkoly uloZené ji starostou
nebo straznikem povéfenym plnénim nékterych ukolu pfi fizeni MP (ddle jen ,feditel*). StraZnici
jsou povinni v rozsahu svych tkoli poZadovanou pomoc poskytnout.

MP zajist'uje taktéZ ukoly na useku prevence kriminality a provozuje kamerovy systém mésta.

MP muze vydat ve smyslu zvlaStnich pravnich pfedpisii vlastni organizacni ad, ktery nesmi byt
v rozporu s timto organizaénim fddem. Takovy organizani fad je platny pouze se souhlasem
starosty.

Za naklddani a hospodafeni s majetkem svéfenym MP odpovidd feditel MP a fidi se stejnymi
principy jako nakladani a hospodateni s majetkem svéfenym méstskému tdfadu a jeho odborim.
Reditel MP se zicastiiuje porad vedoucich odborti a tajemnika, je-li tam pozvan. V piipadé netidasti
se sezndmi se zdpisem z porady.

VSsichni zaméstnanci MP jsou zaméstnanci mésta.

. Rediteli MP jsou podfizeni vSichni strdZnici méstské policie a ostatni zaméstnanci mésta pfifazeni

k MP.

Straznik vykondvajici dozor¢i sluzbu (déle jen dozoréi) zpracovava souvisejici agendu, rozhoduje
mimo jiné o ¢innosti hlidky, zodpovidad za chod sluzebny a plnéni svéfenych ukold. Pravidelné
informuje pfimého nadiizeného o své sluzbé.

Straznik vykondvajici hlidkovou a jinou cinnost souvisejici s ikoly MP se fidi organiza¢nimi
pokyny dozoréiho pokud neplni tkol zadany pfimo jinym vySe postavenym nadfizenym (napf.
starostou, feditelem MP). V hlidce vZdy veli strdZznik s vyS$8i sluzebni hodnosti. Rozhoduje tak
zv14sté v situacich, kdy nenf mezi strdZniky hlidky jednotny ndzor na postup. StrdzZnici jsou povinni
dodrZovat hodnostni hierarchii.

Cekatelé MP podléhaji pii pracovnich povinnostech svému pifmému nadiizenému.

Cinnost MP je vymezena zdkonem o obecni policii, jeho provadéci vyhlaikou, Obecné zdvaznou
vyhlaSkou mésta ze dne 7. dubna 2005 a organiza¢nim fddem MP. Neni-li obecné zdvaznymi
pravnimi ptedpisy stanoveno jinak, plati pro MP vnitini pfedpisy méstského tfadu obdobné jako
pro odbory méstského uradu.

MP zajist'uje varovani a evakuaci osob pfed hrozicim nebezpecim a podili se na zajisténi nouzového
preziti obyvatel obce.

MP pii plnéni svych tkoll spolupracuje se vSemi odbory méstského ufadu a podle potieby
i s dalS§imi orgdny mé&sta a ostatnimi ufady.

MP je opravnéna dorucovat pisemnosti na izemi mésta adresatim uréenym méstem.

MP v ramci projektii prevence kriminality 1idi asistenty prevence kriminality (jsou-li zfizeny).

Mo,

9 Z4kon €. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjsich piedpisi.
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Clanek 14

Jednotka sboru dobrovolnych hasicu
Mésto Rumburk zfizuje, v souladu se zdkonem ¢. 133/1985 Sb., o poZirni ochrané, ve znéni
pozdégjSich predpist (déle jen ,,zdkon o PO*), jednotku sboru dobrovolnych hasi¢li obce (déle jen
,»vyjezdovou jednotku®).
Velitel vyjezdové jednotky je ptimo podfizen starostovi mésta.
Veliteli vyjezdové jednotky jsou podfizeni vSichni ¢lenové jednotky a ostatni zaméstnanci mésta
pfifazeni k této jednotce.
VSichni zaméstnanci vyjezdové jednotky, véetné velitele, jsou zaméstnanci mésta.
Vyjezdova jednotka v samostatné plisobnosti obce na tiseku poZarni ochrany provadi haSeni poZari
a zachranné prace pti Zivelnich pohroméach a jinych mimotadnych udélostech a plni dalsi dkoly
podle zvlastniho pravniho predpisu ve svém tzemnim obvodu. V pfenesené plisobnosti na useku
pozarni ochrany zabezpecuje tuto ¢innost mimo svij Uzemni obvod. Déle plni tkoly uloZené ji
starostou mésta nebo velitelem vyjezdové jednotky, pokud nejsou v rozporu se zdkonem o PO.
Meésto Rumburk vydava na zdklad€ § 15 odst. 1 nafizeni vlady €. 172/2001 Sb., k provedeni zdkona
o pozéarni ochran€ ve znéni nafizeni vlady ¢. 498/2002 Sb., obecné zdvaznou vyhldskou — poZarni
fad obce.
Za nakladéani a hospodateni s majetkem svéfenym vyjezdové jednotce odpovida jeji velitel a tidi se
stejnymi principy jako nakldddni a hospodafeni s majetkem svéfenym méstskému ufadu a jeho
odborim.
Velitel vyjezdové jednotky se zicastiiuje porad vedoucich odbort a tajemnika, je-li tam pozvan.
V piipadé€ neticasti se sezndmi se zapisem z porady.
Neni-li obecné zdvaznymi pravnimi predpisy stanoveno jinak, plati pro vyjezdovou jednotku vnitini
predpisy méstského titadu obdobné jako pro odbory méstského diadu.
Vyjezdova jednotka pii plnéni svych tkolid spolupracuje se vSemi odbory méstského tradu a podle
potteby i s dal§imi orgdny mésta a ostatnimi ufady.

Clanek 15
Organizaéni slozky zfizené méstem Rumburk

Meésto vykondva podle zdkona o obcich a zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpocti, ve znéni pozdéjsich predpisi, zfizovatelskou funkci vici organizacnim slozkdm
mésta.

Organizacni slozky mésta jsou ziizeny pro vykon samostatné ptisobnosti mésta a fizeny radou meésta
nebo méstskym ufadem. O piisluSnosti k fizeni téchto slozek rozhoduje v souladu s pravnimi
pfedpisy a z4jmy mésta zastupitelstvo mésta ve zfizovaci listiné organizacni sloZky, neni-li tato
plsobnost piimo zakotvena v obecn¢ zavazném pravnim piedpisu.

Organizacni sloZky mésta nemaji pravni subjektivitu. Navenek vystupuji jako organizacni slozka
mésta.

Organizacni slozky mésta mohou vydat ve smyslu zvlastnich pravnich predpist vlastni organizacni
tad, ktery nesmi byt v rozporu s timto organizacnim fddem. Takovy organiza¢ni {ad je platny pouze
za predpokladu jeho schvéleni radou mésta.

V cele organizacni slozky je jeji vedouci (feditel), kterého do funkce jmenuje a odvoldva rada mésta
na navrh piislu§ného uvolnéného zastupitele.

Ke dni schvéleni tohoto organiza¢niho fadu nebyly méstem zfizeny Zadné organizacni slozky.

Clanek 16
Prispévkové organizace ziizené méstem Rumburk

Meésto vykondva podle zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich a zdkona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech udzemnich rozpodtl, ve znéni pozdéjSich predpist, zfizovatelskou funkci vuci
piispévkovym organizacim a prostfednictvim rady meésta fidi ddle uvedené piispévkové organizace.
Prispévkové organizace maji vlastni pravni subjektivitu a pfi své ¢innosti se fidi obecn& zdvaznymi
pravnimi predpisy a zfizovaci listinou.
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3. Mésto zfizuje tyto ptispévkové organizace:

a) Zakladni Skola Rumburk, TyrSova ulice 1066/2, okres Dé&Cin, IC 72744359,

b) Zakladni Skola Rumburk, U Nemocnice 1032/5, okres DécCin, IC 72744430,

¢) Zékladni Skola Rumburk, Vojtécha Kovére 85/31, okres D&Cin, IC 72744596,

d) Mateiskd $kola Rumburk, Komenského 864/8, IC 70878064,

e) Matetskd Skola Rumburk, Vojtécha Kovére 398, IC 72744278,

f) Matefska Skola Rumburk, Sukova 1047/4, IC 49888552,

g) Mateiskd Skola Rumburk, V Podhéji 277/12, IC 70878013,

h) Dim kultury Stfelnice Rumburk, SNP 484/29, IC 00830682,

i) Sprava rumburskych arealti sportu — SRAS, U nemocnice 9072, IC 05708737,

j) Mcestskd knihovna Rumburk, Ttida 9. kvétna 150/29, IC 49888561.

V cele piispévkové organizace je jeji feditel, kterého do funkce jmenuje a odvoldva rada mésta.
Rada mésta stanovi fediteli pfispévkové organizace plat a mimoifddné odmény na zdkladé ndvrhu
pfisluSného mistostarosty. Platovy vymér fediteli pfispévkové organizace pfipravi na zdkladé
usneseni rady meésta, odbor Skolstvi, kultury a télovychovy méstského titadu Rumburk.

oA

oo oo OdddIl
RIZENI MESTA A MESTSKEHO URADU

Clanek 17
Rada mésta

1. Rada mésta je vykonnym orgdnem meésta v oblasti samostatné piisobnosti a ze své Cinnosti se
zodpovida zastupitelstvu mésta. V oblasti pfenesené plsobnosti pifislusi radé mésta rozhodovat jen
stanovi-li tak zdkon.

2. Radu mésta tvoii starosta, mistostarostové a dalsi ¢lenové rady voleni z fad ¢lent zastupitelstva
mésta.

3. Rada mésta vykonavd svou ¢innost v rozsahu stanoveném zdkonem o obcich a dalSich zvlaStnich
predpist. Predevsim pak plnf tyto ukoly:

a) zabezpecuje hospodaieni mésta podle schvidleného rozpoctu, provadi rozpoctovd opatieni
v rozsahu stanoveném zastupitelstvem mésta,

b) plni vici pravnickym osobdm a organizacnim slozkdm zaloZenym nebo ziizenym
zastupitelstvem meésta, s vyjimkou méstské policie, tkoly zakladatele nebo zfizovatele podle
zvlastnich predpisii, nejsou-li vyhrazeny zastupitelstvu mésta (§ 84 odst. 2 zdkona o obcich),

¢) vydava nafizeni mésta,

d) projednava a fe$i ndvrhy, pfipominky a podnéty predlozené ji ¢leny zastupitelstva mésta nebo
komisemi rady mésta,

e) stanovuje rozdéleni pravomoci v méstském ufadu, zfizuje a zruSuje odbory a oddéleni
méstského uradu (§109, odst. 2 zdkona o obcich) a schvaluje organiza¢ni ¥dd méstského tiradu
a na ndvrh tajemnika jmenuje a odvolava vedouci odborti méstského uradu (neni — li stanoveno
zvlastnim zdkonem jinak)®,

f) zfizuje a rusi podle potieby komise rady mésta, jmenuje a odvolav4 jejich pfedsedy a ¢leny,

g) stanovuje celkovy pocet zaméstnancii mésta v méstském ufadu a v organizacnich slozkach
mesta,

h) stanovuje pravidla pro pfijiméni a vyfizovani petic a stiZnosti.

4. Rada meésta timto povétuje tajemnika, aby v mezich celkového poc¢tu zaméstnanct zatazenych do
obecniho tufadu (uréeného radou) rozhodoval ve vztahu ke konkrétnim pracovnim mistim
o jejich zafazeni vradmci obecniho ufadu, vcetn€ napf. zruSeni wurcittho mista
a ziizeni mista vjiném odboru, a o pfevedeni urcittho mista mezi odbory.
Rada mésta povétuje tajemnika rozhodovat i o zruSeni konkrétniho mista ,,bez ndhrady*, pokud rada

4 Zakon ¢&. 312/2002 Sb., o dfednicich tizemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zdkond.
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19.

20.

obce pouze obecné sniZi pocet zaméstnancli v obecnim ufadu (aniZ by sou€asné urcila konkrétni
misto, k jehoZ zruseni ma dojit).

Tajemnik je opravnén v rozsahu svéfeném radou a v mezich celkového poctu zameéstnanct v tradu
urcovat jednotlivd mista v odborech ¢i jinych ttvarech, véetné€ jejich ruseni, pfesouvéni i zfizovani.

Rada mésta schvaluje jednaci fady zvlastnich orgdni, poradnich orgdni a zvlastnich komisi, které si
ziidila.

Clanek 18
Starosta

V Cele méstského tiradu je starosta, kterého voli do funkce zastupitelstvo mésta z fad svych ¢lent.
Starosta neni zaméstnancem mésta, pro vykon své funkce je dlouhodobé¢ uvolnén.

Starosta zastupuje mésto navenek a za vykon své funkce odpovidd zastupitelstvu mésta. Starosta je
statutdrnim orgdnem meésta v souladu se zdkonem o obcich (napt. § 103 odst. € pism. b), pism. i).
Starostu zastupuje v dob€ jeho nepfitomnosti mistostarosta, kterého urcilo zastupitelstvo mésta pro
zastupovani v plném rozsahu. Neni-li pfitomen starosta ani mistostarosta, mtze zastupitelstvo mésta
na nezbytné nutnou dobu zmocnit pro tukoly, které nejsou zdkonem vyhrazeny starostovi,
zastupovanim meésta jiného zastupitele mésta nebo jinou fyzickou osobu. V usneseni zastupitelstva
mésta musi byt uveden konkrétni rozsah takového zmocnéni.

Starosta svoldva a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta, podepisuje spolu
s ovetovateli zdpis z jedndni zastupitelstva mésta a zapis ze schiize rady mésta.

Starosta s mistostarostou podepisuje pravni piredpisy mésta, usneseni zastupitelstva mésta a rady
mésta v souladu se schvalenymi jednacimi fady.

Starosta sleduje, koordinuje, zabezpecuje a kontroluje plnéni tkoll, které vyplyvaji z usneseni
zastupitelstva mésta a rady mésta.

Starosta koordinuje ¢innost mistostarosty a tajemnika a spoleéné s mistostarosty plni ukoly
koordina¢ni a kontrolni povahy pfi zabezpeCovani plnéni usneseni rady mésta
a zastupitelstva mésta.

Starosta spolupracuje s piedsedy vyborG zastupitelstva mésta a s pfedsedy komisi rady mésta
a pomdha témto vyboriim a komisim v jejich ¢innosti.

Starosta plni obdobné tukoly jako statutdrni orgdn zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpistt vii¢i uvolnénym c¢lentm zastupitelstva, tajemnikovi, straZnikim méstské policie,
vyjezdové jednotce a ostatnim zaméstnanctim mésta nezatazenych do méstského tradu.

Starosta jmenuje a odvolava tajemnika s pfedchozim souhlasem feditele Krajského titadu Usteckého
kraje a v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich izemnich samospravnych celkd (dale
jen ,,zdkon o tfednicich®)

Starosta rozhoduje o zaméstnanci povéfeném provddénim vefejnosprdvni kontroly a je tomuto
zameéstnanci pfimo nadfizen.

Starosta je nadfizeny vSem zaméstnancim mésta nezafazenym v mestském uradu, fidi a kontroluje
jejich ¢innost. Toto fizen{ a kontrolu mliZze svéfit mistostarostovi mésta.

Starosta fidi méstskou polici a Jednotku sboru dobrovolnych hasi¢i a stanovuje plat jejimu fediteli
a veliteli.

Starostovi je ptimo podfizen usek vztaht k vefejnosti.

Starosta ud€luje souhlas zaméstnancim mésta zafazenym do organizacnich sloZek a pifimo
podfizenym zaméstnanciim s vykondavanim jiné vydélecné ¢innosti mimo vykon prace vyplyvajici
z pracovnépravniho vztahu k méstu.

Starosta je v ramci své odpovédnosti povinen dle § 25 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
zavést a udrZovat vnitini kontrolni systém.

Starosta spole¢né s mistostarosty zajisti oddéleni pravomoci a odpovédnosti pii piipravé,
schvalovéni, provadéni a kontrole operaci, zejména ve vztahu k vybé€rovym fizenim, uzavirdni
smluv, vzniku zdvazkl a vyméhani pohledavek.

Starosta spolecn€ s mistostarosty zajisti hospoddrné, efektivni a tucelné vyuzivani vefejnych
prostiedktl. Pfijme veSkerd nezbytna opatieni k ochrané vetejnych prostredkd.

Starosta sleduje a zajiStuje plnéni rozhodujicich ikolti mésta k dosaZeni schvélenych zdmért a cilt.
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21.

22.

23.
24.

25.

26.
27.
28.
29.

30.
31.

32.

Starosta fidi specifické Cinnosti pfi plnéni ukolld k zajiStovani obrany stitu a ochrany obyvatel
mésta v dobé mimotadnych situaci.

V piipadech stanovenych zvlaStnimi zdkony zfizuje starosta pro vykon prenesené plisobnosti
zv14stni orgdny mésta, jmenuje a odvolav4 jejich ¢leny. V piipadech stanovenych zvlastnimi zdkony
vykondva zvlaStni orgdn mésta s rozSifenou pisobnosti stitni spravu pro spravni obvod mésta
s rozsifenou pisobnosti.

Starosta odpovida za informovéni vefejnosti o ¢innosti mésta.

Starosta odpovidd za piipravenost mésta k feSeni krizovych situaci, za udrZzbu a provoz
informaénich a komunikacnich prostfedkli a pomiticek krizového fizeni uréenych Ministerstvem
vnitra.

Starosta stanovi podle zvlastnich pravnich pfedpisi platy vSem zaméstnancim meésta zafazenym
v organizacnich sloZkéch a tajemnikovi dfadu. Starosta jednd a zastupuje dovniti i navenek mésto
nebo méstsky ufad ve svétené oblasti dle pf. €. 2 tohoto organiza¢niho fadu.

Starosta zajiStuje pfipravu materidli pro jednini rady mésta a zastupitelstva meésta
ve svéfené oblasti dle piilohy €. 2 tohoto organiza¢niho fadu.

Starosta schvaluje jednaci fady zvlastnich organd, které ztidil.

Starosta plnf dal$i povinnosti a tkoly vyplyvajici ze zdkona o obcich a dalSich pravnich predpist.
Starosta schvaluje plan vnitintho kontrolniho systému (dle § 30 zdkona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole), ktery je pfedkladan internim auditem nebo povéfenym zaméstnancem.

Starosta odpovida za v€asné objednani, pfezkoumani hospodafeni obce za minuly rok.

Starosta realizuje politiku mésta v samosprdvné oblasti a ma ve své gesci odbor majetkovy a odbor
komunélnich véci.

Starosta odpovidd za realizaci nafizeni GDPR vu¢i méstské policii, vyjezdové jednotce
a organiza¢nim slozZkdm, jsou-li zfizeny.

Clanek 19
Mistostarostové

L. a II. mistostarostu voli do funkce zastupitelstvo mésta z fad svych Clenil. Za vykon své funkce
odpovidaji zastupitelstvu mésta.
Mistostarostové, dle urceni zastupitelstvem mésta, zastupuji starostu v dobé€ jeho nepiitomnosti,
jednaji a rozhoduji ve vécech, které jsou svéfeny starostovi.
Mistostarostové jednaji a zastupuji dovnitf i navenek mésto nebo méstsky tfad ve sveéfené oblasti
dle pft. €. 2 tohoto organiza¢niho fadu a dle odst. 9 tohoto ¢lanku.
Mistostarostové zajistuji piipravu materidlll pro jedndni rady mésta a zastupitelstva mésta ve
svéfené oblasti dle pt. €. 2 tohoto organiza¢niho fddu a dle odst. 9 tohoto ¢lanku..
Mistostarostové zabezpecuji a kontroluji plnéni usneseni rady meésta a zastupitelstva mésta ve
svéfené oblasti dle pt. €. 2 tohoto organiza¢niho fddu a dle odst. 9 tohoto ¢lanku..
Mistostarostové pomahaji vyboriim zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich ¢innosti.
Mistostarostové jsou ¢leny bezpecnostni rady mésta.
PiisluSny mistostarosta ud€luje souhlas feditelim piispévkovych organizaci se sluZebnimi cestami
v rozsahu del§im neZ 1 den, odbornymi stdZemi a uvolnénim pro ucely studia v pracovni dob¢.
Gesce jednotlivych mistostarostii:
I. mistostarosta

* odbor regiondlniho rozvoje a investic

* odbor Zivotniho prostiedi

* odbor socidlnich véci a zdravotnictvi

* energeticky management mésta v ptimém fizeni
II. mistostarosta

* odbor skolstvi kultury a télovychovy

» piispévkové organizace mésta

* odbor finan¢ni
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Clanek 20
Vybory zastupitelstva mésta

Vybory jsou zfizovany zastupitelstvem mésta jako jeho iniciativni a kontrolni organy. Vzdy je
zfizovan finanéni vybor a kontrolni vybor.

Své stanoviska, navrhy a zdpisy z vybort a provedenych kontrol predkladaji vybory zastupitelstvu
meésta.

Ztizovani a ¢innost vybort se fidi zdkonem o obcich, usnesenim zastupitelstva a statutem nebo
jednacim fddem vyboru.

Ze své Cinnosti se vybor odpovidd zastupitelstvu mésta.

Za funk¢nost vyboru odpovida zastupitelstvo a zastupitelstvu predseda vyboru.

Za administrativni ¢innost vyboru, poddvani zprdv o ¢innosti vyboru, ndvrhii a jinych sdéleni
odpovida zastupitelstvu predseda vyboru.

Tajemnikem (zapisovatelem) vyboru je zaméstnanec mésta zafazeny do méstského uradu, a to
zpravidla z odboru, jehoZ cinnost souvisi s oblasti ptisobnosti vyboru. Zapisovatel zabezpecuje
organizaéni a administrativni prace pro vybor dle pokyni piedsedy.

Spisovy materidl jednotlivych vyborti se eviduje ve spisové sluzbé sekretaridtu, neni-li jinym
pfedpisem stanoveno jinak.

Zastupitelstvo mésta si jako své iniciativni a kontrolni organy ztidilo tyto vybory:

a) Kontrolni vybor

b) Finan¢ni vybor

c) Vybor pro investice a rozvoj mésta

Clanek 21
Komise rady mésta

Komise rady mésta jsou podle potieby zfizovdny radou meésta jako jeji iniciativni
a poradni orgdny.
Komise je ze své ¢innosti odpovédna radé mésta.
Své stanoviska a naméty predkladaji komise radé mésta. Cinnost komise se fidi zdkonem o obcich,
radou mésta a schvdlenym jednacim fddem.
Za ptenos informaci (dkold, doporuceni, ndmétd apod.) mezi radou meésta a piisluSnou komisi je
zodpovédny piedseda piislusné komise.
Tajemnikem (zapisovatelem) komise je zpravidla zaméstnanec mésta zatazeny do méstského tradu,
a to z odboru, jehoZ ¢innost souvisi s oblasti ptisobnosti komise. Tajemnik zabezpecuje organizacni
a administrativni prace pro komisi dle pokynil pfedsedy.
Spisovy materidl jednotlivych komisi se eviduje ve spisové sluzb€ sekretaridtu, neni-li jinym
pfedpisem stanoveno jinak.
Rada mésta si jako své iniciativni a poradni orgény zfidilo tyto komise:
a) Komisi kultury a cestovniho ruchu
b) Komisi pro prevenci kriminality
¢) Komisi pro sport a volnoc¢asové aktivity
d) Komisi statni paméatkové péce
f) Komisi pro Zivotni prostfedi
g) Komisi dopravni
h) Komisi bytovou
1) Komisi Skodni a ndhradovou.
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Clanek 22
Tajemnik

Tajemnik je odpovédny za plnéni tkoli méstského ufadu v samostatné plisobnosti
i pfenesené piisobnosti starostovi.

Tajemnik je do funkce jmenovén a odvoldvén starostou mésta v souladu se zvl4§tnim zdkonem a na
zdkladé predchoziho souhlasu feditele Krajského titadu Usteckého kraje.

Tajemnik plni dkoly statutarniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich piedpist vici
zaméstnanciim meésta zatazenym do méstského tradu.

Tajemnik poddva radé navrh na jmenovani a odvoldni vedoucich odborl (neni-li stanoveno
zvlastnim zdkonem jinak).

Tajemnik predkladd radé mésta, jako soucdst organiza¢niho fadu, rdmcové ndplné jednotlivych
odbori, poptipad¢ jejich aktualizace ke schvéleni.

Tajemnik jmenuje do funkce a odvoldva z funkce vedouci odd€leni.

Tajemnik stanovi podle zvlastnich pravnich predpist platy v§em zaméstnanclim meésta zafazenym
do mé&stského tradu.

Tajemnik stanovuje pracovni ndplné vedoucim odborii a schvaluje pracovni ndplné¢ vedoucich
oddéleni a ostatnich zaméstnanci méstského tfadu po predchozim schvaleni prisluSnym vedoucim
odboru.

Tajemnik plni tikoly uloZené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta, starostou nebo mistostarostou.
Tajemnik zajiStuje vykon pienesené puisobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéfeny rade
mésta, starostovi nebo zvlastnimu organu mésta.

Tajemnikovi se podle zdkona o obcich oznamuji skutecnosti nasvédcujici vylouceni vedoucich
odboril z projednavani a rozhodovani véci ve spravnim fizeni. Tajemnik rozhoduje o tomto
vylouc€eni vedouciho odboru méstského ufadu z projedndvani a rozhodovani véci a ¢ini potfebna
opatieni k zajisténi dalsiho fizeni.

Tajemnik se podili na plnéni ukoldi vyplyvajicich z usneseni vlady ohledné Cinnosti méstského
uradu v oblasti pfenesené ptisobnosti.

Tajemnik se zicastnuje zasedani zastupitelstva mésta a schtizi rady mésta s hlasem poradnim.
Tajemnik koordinuje a kontroluje Ccinnost odbori a jim fizenych tusekli a rozhoduje
o kompetenc¢nich sporech jednotlivych odbort, pokud o nich nerozhoduje jiny orgén.

Tajemnik predkladd zastupitelstvu mésta nebo radé mésta ndvrhy vnitfnich smérnic
a jinych legislativnich opatfeni mésta, pokud je vjejich kompetenci schvalovani
a vydavani takovych predpisa.

Tajemnik vydava spisovy fad, skartacni fad a pracovni fdd méstského dfadu a dalsi vnitini smérnice
a predpisy méstského dfadu, nevydava-li je rada mésta nebo zastupitelstvo mésta.

Tajemnik schvaluje ndvrhy smérnic, fadt a jinych vnitinich predpist méstského ufadu, navrhy

jinych rozhodnuti, ptikazii a opatfeni a kolektivni smlouvu s odborovou organizaci, pokud nejsou
tyto pravomoci svéfeny starostovi, radé meésta nebo zastupitelstvu mésta.

Tajemnik je nadiizeny vSem zaméstnancim mésta zafazenym v méstském ufadu,
fid{ a kontroluje jejich ¢innost.

Tajemnik vydava povéfeni zaméstnanciim méstského tfadu dle ustanoveni tohoto organiza¢niho
fadu.

Tajemnik plni povinnosti v souladu s § 67 zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a bezpecnostni zptsobilosti, jmenuje bezpecnostniho feditele.

Tajemnik odpovida za realizaci natfizeni EU ¢. 2016/679 (GDPR).

Tajemnik vyhlasuje vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist dfednikil zafazenych v organizacni
struktufe mésta. Soucasn€ jmenuje a odvolava pfedsedu a €leny vybérové komise.

Tajemnik odpovidd za proSkolovani zaméstnanci méstského tradu z predpisit pozZarni ochrany,
bezpecnosti prace, kybernetické bezpecnosti, ochrany osobnich udaju.

Tajemnik urcuje Cerpani dovolené vedoucim odborti méstského uradu a zaméstnanctim useku, ktery

je v jeho ptimé ptsobnosti.

Tajemnik ud€luje souhlas zaméstnancim mésta zafazenym do méstského tufadu k zahranicni
pracovni cesté.
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28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.

35.

Tajemnik udéluje souhlas vedoucimu odboru a jemu piimo podfizenym zaméstnanciim s tuzemskou
pracovni cestou a vS§em zaméstnancim mésta zafazenym do méstského tifadu s odbornymi staZzemi
a uvolnéni pro ucely studia v pracovni dob¢.

Tajemnik ud€luje souhlas zaméstnanciim zafazenym do méstského ufadu s vykondvanim jiné
vydélec¢né ¢innosti mimo vykon prace na méstském uradu.

Tajemnik ud€luje souhlas zaméstnanciim méstského ufadu s pouZitim soukromého vozidla pro
sluZebni ucely nebo pouZitim sluZebniho vozidla a jiného majetku mésta pro soukromé ucely.
Tajemnik povéiuje vedouci odboril fizenim a koordinaci prace, jakoZ i feSenim kontrolnich ukoli
v rozsahu, ktery stanovi. Svolavd a tidi pracovni porady vedoucich odbortii.

Tajemnik projedndvd jménem zaméstnavatele a zaméstnanci zafazenych do méstského uradu
kolektivni smlouvu s odborovou organizaci.

Tajemnik je clenem bezpecnostni rady mésta.

Tajemnik plni dal$i povinnosti a ikoly vyplyvajici ze zdkona o obcich a dalSich predpisi.

Tajemnik zajiStuje pfipravu materidlti pro jedndni rady mésta a zastupitelstva meésta
ve svéfené oblasti a dle pokynti starosty.

Tajemnik zaddva do centrdlniho registru ozndmeni udaje o zahdjeni a ukonceni ¢innosti vefejného
funkcionére.

Tajemnik rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zdkona 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, v platném znéni.

Clanek 23
Vedouci odboru

V cele odboru je vedouci, ktery fidi jeho <¢&innost, odpovidd za vykon <cinnosti odboru
na svéfeném udseku a za kvalitu price podiizenych zameéstnanci. Ma zejména tyto povinnosti, prava
a odpovédnost:

1.

V oblasti v§eobecného fizeni:

a) stanovi v rozsahu ¢innosti odboru konkrétni ikoly a pfijima opatfeni k jejich zajisteéni,

b) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podiizenych zaméstnanci v pisemnych pracovnich
ndplnich a hodnoti jejich ¢innost. V piipadé, Ze jejich vécnd plisobnost odboru neni v plném
rozsahu pfenesena do pracovnich nédplni zaméstnanct, plati, Ze tyto véci vykondva s piislusnou
odpovédnosti vedouci odboru,

c) zajistuje spolupraci s ostatnimi odbory, soucasné vyzaduje pfi plnéni kol pomoc a spolupraci
prislusnych odbort,

d) zodpovidd za formdlni a vécnou spravnost véci, které jsou predkladany k rozhodnuti
tajemnikovi, starostovi nebo mistostarostovi, radé méesta nebo zastupitelstvu mésta,

e) vrozsahu pusobnosti odboru metodicky tidi a kontroluje piispévkové organizace, jejichz
zfizovatelem je mésto Rumburk,

f) dba na hospoddrnost pii vynaklddani finan¢nich prostiedk a pii hospodafeni a materidlng
technickymi prostiedky,

g) kond pracovni porady a informuje zaméstnance a vedouci jim fizenych piispévkovych
organizaci a organizaénich sloZzek mésta o dileZitych skute¢nostech, nezbytnych
pro jejich cinnost vcetné ukoll a informaci ziskanych na poradé¢ vedoucich odbord,
vyplyvajicich z ndpln€ prace odboru, usneseni vlddy, rady mésta nebo zastupitelstva mésta,
pfipadné z pokynu nadfizenych pracovnikii. V piipadé€, Ze nebude konkrétné doloZeno, komu
byl dkol uloZen, odpovid4 osobné za jeho vécné plnéni vedouci odboru,

h) plni tukoly souvisejici s piipravou mésta a méstského ufadu srozsifenou pulsobnosti
na krizové stavy, a sopatfenimi kfeSeni mimotadnych situaci, ochranou utajovanych
skutecnosti,

i) plni vrozsahu své pisobnosti ukoly souvisejici s opatfenimi k feSeni Zivelnich pohrom
a mimofddnych udélosti,

j) podepisuje jménem méstského ufadu piislusSnd spravni rozhodnuti, statistické vykazy
a pisemnou korespondenci tykajici se ¢innosti jemu svéfeného odboru,

k) vedouci odboru mlze pisemné povéfit vedouctho oddéleni nebo jiného zaméstnance odboru
k podepisovani urcitych druhti pisemnosti (vCetné spravnich rozhodnuti) pouze s pfedchozim
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)

souhlasem tajemnika, ve kterém bude okruh takovychto pisemnosti vyslovné uveden, podava
informace (tykajici se odboru),

rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli vsouladu se zdkonem ¢&. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl, a odpovidd za jejich
spravnost,

m) jako piikazce operace ve smyslu smérnice ,,Ob¢h tcetnich dokladt zejména:

vypracovava ndvrh rozpoctu za ¢innosti fizené odborem véetné jim fizenych organizaci,
vypracovavd navrh rozpisu rozpoctu finanénich objemi a ukazateli schvaleného
rozpoctu mésta na piislusné rozpoctové obdobi v podrobném rozpoctu,

navrhuje podle odvétvové plsobnosti odboru zavazné ekonomické a vécné ukazatele
hmotné zainteresovanosti a pfispévkovych organizaci a organiza¢nich slozek na
pfislusné rozpoctové obdobi,

odpovidd za dodrZovani rozpoc€tovych pravidel a rozpoctové kazng€, hospoddrné
vynakladani financnich prostfedkli odboru a kontroluje hospodateni s rozpoctovymi
prostitedky, navrhuje rozpoCtovd opatieni a rozpoctové zmény v piisluSném
rozpoc¢tovém obdobi,

kontroluje hospodafeni s rozpoctovymi prostiedky, pifispévkovych organizaci
a organizac¢nich sloZek fizenych podle odvétvové psobnosti,

odpovidd za spravné a véasné predavani ucetnich dokladi a podklada
pro uctovani a proplaceni finanénimu odboru,

kontroluje a podepisuje ucetni doklady tykajici se spravy a uZiti rozpoctovych
prostfedkti odboru, a to v souladu se smérnici ,,Obéh tcetnich dokladi, jako spravce
rozpoctu tfadu ve smyslu smérnice ,,Ob&h téetnich dokladi“ — jen vedouci odboru
finanéniho,

- odpovidd a vypracovavd souhrnny navrh rozpoctu mésta na zdkladé podklada
jednotlivych ptikazch operaci,

- vydava navrh rozpisu rozpoctu financnich objemti a ukazatelG schvédleného
rozpo¢tu mesta na piislusné rozpoctové obdobi v podrobném rozpoctu pro jednotlivé
odbory a jednotlivé piikazce operaci,

- odpovida za dodrzovani rozpoctovych pravidel a rozpo¢tové kazng, hospodarné
vynakladani financnich prostfedkli mésta a kontroluje hospodafeni s rozpoctovymi
prostiedky,

- navrhuje, zpracovavd a predkladd rozpoctovd opatieni a rozpoctové zmény
v piisluSném rozpoctovém obdobi,

- kontroluje hospodateni s rozpoctovymi prostfedky, pfispévkovych organizaci
a organizacnich slozZek fizenych podle odvétvové piisobnosti,

- odpovidd za zpracovani podkladl a zprav o piiprave, plnéni a kontrole rozpoctu
odborti a mésta v piislusném rozpoctovém obdobi,

- kontroluje a podepisuje tcetni doklady tykajici se spravy a uZiti rozpoctovych
prosttedki odboru, a to vsouladu se smérnici ,,Obéh tcletnich dokladd
a pisemnosti®,

n) odpovida na odboru za ochranu a zpracovani osobnich tdajii ve smyslu Natizeni EU

¢. 2016/679 — GDPR a ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich tdaji ve znéni
pozdé¢jsich predpist, popiipadé spolupracuje s povétencem,

0) vramci svéfenych kompetenci zodpovidd za plnéni podminek zdkona ¢&. 134/2016 Sb.,
o zaddvani vefejnych zakazek, v platném znéni, a piislusné smérnice mésta k realizaci tohoto

zakona.

V oblasti kontroly:

kontroluje vykon ¢innosti ve svéfené plisobnosti,

kontroluje dodrZovani smérnic a obecné zdvaznych predpisti mésta a méstského ufadu v ramci
pusobnosti odboru a navrhuje potfebnd opatient,

provadi dozor nad vykonem pienesené plisobnosti svych podiizenych a poskytuje jim odbornou

a)
b)

c)

pomoc,
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d) spolupracuje s piislusSnymi kontrolnimi orgdny a orgdny Ccinnymi vV trestnim fizeni
a o této ¢innosti informuje tajemnika,

e) kontroluje ¢innost metodicky fizenych pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek,

f) kontroluje spisovou a archivni sluzbu odboru véetné ochrany utajovanych skute€nosti.

V oblasti persondlni:

a) sleduje odbornou turoven podiizenych zaméstnancti a projedndvd s nimi zplisob zvySovani
kvalifikace,

b) prostiednictvim tajemnika zajistuje proSkolovani zaméstnancii odboru a organizaénich slozek
mésta a narokuje potfebu proskoleni zaméstnancti z pouzivani vypocetni techniky,

¢) navrhuje v mezich platnych ptedpist platy zaméstnancii a jejich priplatky,

d) kontroluje dodrzovéni pracovniho fadu,

e) vramci své pusobnosti predkladd tajemnikovi navrhy na persondlni zmény,

f) pfedklddd kaZdoro¢né tajemnikovi v jim stanoveném terminu hodnoceni trovné préice
jednotlivych zaméstnancii véetné persondlniho a kvalifika¢niho sloZeni odboru,

g) schvaluje a kontroluje nastupy a ukonceni dovolené zaméstnancii odboru,

h) vydava cestovni ptikazy a schvaluje tuzemské pracovni cesty zaméstnancti odboru.

V oblasti bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci:

a) vrozsahu své plsobnosti vede zaméstnance kdodrZzovani pifedpisi o bezpecnosti
a ochrané zdravi pfi praci a o poZarni ochrané,

b) odpovidd za vybaveni pracovist odboru a zaméstnanci potfebnymi pomtckami
a technickymi prosttedky BOZP a prostfednictvim tajemnika ndrokuje potfebné pomicky
a technické prostiedky a proskoleni z piislusnych predpist.

Clanek 24

Vedouci oddéleni
V cele odd¢lent je vedouct, ktery fidi a odpovida za jeho Cinnost.
Vedouci odd€leni je do funkce jmenovan a z funkce odvolédn tajemnikem.
Podle pokynti vedouciho odboru zabezpecuje plnéni tkolti vymezenych v pracovni ndplni oddéleni
a opatfeni uloZenych vedoucim odboru.
Vedouci oddéleni t{di cinnost oddéleni, kontroluje dodrZovdni pracovni doby a kdzné
a odpovida za kvalitu vykondvané prace a materidlll, které odd€leni zpracovava.
Vramci svéfenych kompetenci zodpovidd za plnéni podminek zdkona ¢&. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakdzek, v platném znéni, a pfislusSné smérnice meésta k realizaci tohoto
zékona.
Odpovida za ochranu a zpracovani osobnich ddajii ve smyslu Natizeni EU ¢. 2016/679 — GDPR
a ve smyslu zdkona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich tdaji ve znéni pozdéjsich predpisd,
popiipad€ spolupracuji s povétencem.

Clanek 25
Hlavni pisobnosti odbort

Rozsah plisobnosti zabezpeCovanych jednotlivymi odbory je stanoven piilohou ¢. 1 tohoto
organiza¢niho fadu, kde jsou uvedeny ramcové ndplné ¢innosti a vnitini ¢lenéni odboru.

1.

Clanek 26
Zv1astni organy

Podle zvlastnich pravnich predpist se zfizuji tyto zv1astni organy:

a) Bezpecnostni rada mésta
Za ¢innost odpovid4: starosta
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b) Krizovy Stab
Za ¢innost odpovida: starosta

¢) Povodnova komise tizemniho obvodu mésta Rumburk
Za ¢innost odpovida: starosta

d) Povodiiova komise spravniho obvodu obce s rozsitenou pisobnosti mésta Rumburk
Za ¢innost odpovida: starosta

Plisobnost a obsah ¢innosti tohoto organu stanovi piisluSné pravni piedpisy, popf. jednaci tad
tohoto organu, ktery schvaluje starosta.

Clanek 27
Poradni organy

Rada mésta zfizuje tyto poradni organy — komise, za jejichZ ¢innost odpovida pfedseda:
a) Komisi kultury a cestovniho ruchu
Za organizaci odpovida: odbor Skolstvi kultury a télovychovy
b) Komisi pro prevenci kriminality
Za organizaci odpovida: odbor socidlnich véci a zdravotnictvi ve spolupraci s
MP
¢) Komisi pro sport a volno¢asové aktivity
Za organizaci odpovida: odbor Skolstvi kultury a télovychovy
d) Komisi statni paméatkové péce
Za organizaci odpovida: odbor stavebni tifad
e) Komisi pro Zivotni prostredi
Za organizaci odpovida: odbor Zivotniho prostiedi
f) Komisi dopravni
Za organizaci odpovida: odbor komundlnich véci
g) Komisi bytovou
Za organizaci odpovida: odbor majetkovy
h) Komisi Skodni a ndhradovou
Za organizaci odpovida: odbor financni

Plsobnost, piipravu a zplsob jedndni poradnich orginti vymezuje jednaci fad, popiipadé statut
komise, ktery schvaluje rada mésta.

Za funk¢nost komise odpovida ten, kdo ji zfidil. Za administrativni ¢innost komise, podavani zprav
o cinnosti komise, navrhil a jinych sdéleni odpovida pfedseda komise ve spolupraci s piislusSnym
vedoucim odboru.

Clanek 28
Zv1astni komise

Piislusny odbor méstského dradu si pro svou potiebu déle zfizuje tyto zvlastni komise:
a) Komise pro znehodnocovani a likvidaci ob&anskych priikazi, tiskopist a cestovnich dokladt
Za cinnost odpovida: vedouci odboru civilné a dopravné spravni a
obecni Zivnostensky tiad

b) Komise pro znehodnocovéni, vyfazovani a ukladani fidi¢skych prikazi, osvédCeni registrace
vozidla a registra¢ni znacky vozidla
Za cinnost odpovidd: vedouci odboru civilné a dopravné spravni a

obecni Zivnostensky drad

¢) Komise pro znehodnocovani a likvidaci tiskopisti na dseku matrik a statniho obCanstvi
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Za ¢innost odpovida: vedouci odboru civiln€ a dopravné spravni
a obecni Zivnostensky urad

d) Komise k vyfazovani utajovanych skutecnosti (jen v piipad€ potieby)
Za ¢innost odpovida: pracovisté krizového fizeni

e) Ustfedni inventariza¢ni komise
Za ¢innost odpovida: vedouci odboru finanéniho

2. Pusobnost, pfipravu a zplsob jednani poradnich orgdnii mohou vymezit jednaci fady, piipadné
statuty.

3. Za cinnost jednotlivych zvlastnich komisi odpovidaji vedouci uvedeného odboru a pracovnik
krizového tizeni, dle vySe uvedené odpovédnosti.

Clanek 29
Kontrolni systém méstského Giradu

Kontrolni systém méstského tifadu tvofi:

1. Vefejnospravni kontrola vykondvand podle zdkona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zmeéné nékterych zakont (zdkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdgjsich predpisi, je
soucasti systému finan¢niho fizeni zabezpecujiciho hospodareni s vefejnymi prostiedky.

2. Provozni kontrola, kterd zahrnuje napf-.:

a) kontrolu dodrZovani vnitinich predpisit mésta,

b) vnitini kontrolni systém meésta véetné vykonu pfenesené plsobnosti realizované jednotlivymi
odbory,

¢) kontrolu plnéni tkoll vyplyvajicich z porad vedoucich odbort,

d) kontrolu dodrzovéni vnitinich organiza¢nich aktt starosty, mistostarostil a tajemnika,

e) fidici kontrolu provddénou vedoucim zaméstnancem.

Clanek 30
Ustanoveni spole¢na a zavérecna
1. Organizacni fad a jeho zmény schvaluje rada mésta.
2. Nedilnou souéésti tohoto organizaéniho fadu jsou jeho piilohy:
¢. 1 — Ramcové néplné Cinnosti odbortt Méstského tfadu Rumburk
¢. 2 — Organizacni (grafické) schéma Mé&stského tfadu Rumburk

Clanek 31
ZruSovaci ustanoveni
1. Timto Organiza¢nim fddem se rusi Organizacni fad Méstského tifadu Rumburk ze dne 27.08.2025,
s ucinnosti ode dne 01.09.2025.
2. Tento organizacni fdd byl projedndn se Zdkladni organizaci odborového svazu stitnich organd
a organizaci pfi Méstském uradé Rumburk.

Ing. Ladislav RuzZicka Jifi Pimpara Mgr. Be. Martin Hybl
mistostarosta mesta mistostarosta mesta starosta mésta
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Piiloha ¢. 1
Organizacniho fadu Méstského ufadu Rumburk platného od 01.01.2026

Ramcové naplné ¢innosti odbora Méstského tiradu Rumburk

strana

9 N 0] 2
1O Tafemnik......oone e 3
11 Odbor skolstvi, kultury a t€lovychovy........c.oooiiiiiiiii i, 5
12 Odbor vnitiniCh VECT........ouii e 9
13 OdbOr fINANCHT. . ...t e 14
14 OdbOr MaJEtKOVY . ....uentit ittt e et 19
15 Odbor regiondlniho rozvoje a iINVESHIC. ...ovueiutiuiii i, 21
16 Odbor Zivotniho prostredi.........couviiiiiiii i 26
17 Odbor stavebni UFad..........ooueiiiii i e 30
18  Odbor civiln€ a dopravné spravni a obecni Zivnostensky dfad..................c..ooie. 34
19 Odbor komunalnich VECT ........oooiiinii i 40
20  Odbor socidlnich v&ci a ZdravotniCtV .......o.vvuuiiitii e 42
Energeticky management MeESta..........oouvtiitiiiitii i e 54
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9. STAROSTA

Organizacéné se ¢leni na:
9.01 — pracovisté krizového tizeni
9.02 — usek vztahti k vetejnosti (tiskovy mluvci)

9.01 - pracovisté krizového Fizeni

- LEGISLATIVA - zdkon ¢. 133/1985 Sb., o poZarni ochrané, zdkona ¢. 239/2000 Sb.,
o integrovaném zachranném systému a zméné nékterych zakont, zdkona ¢. 240/2000 Sb.,
o krizovém fizeni a zméné nékterych zdkont, zakona ¢. 222/1999 Sb., o zajisStovani obrany
Ceské republiky, zdkona & 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim zajistovani, zakona

¢. 241/2000 Sb., o hospodéiskych opatienich pro krizové stavy a o zméné nckterych
souvisejicich zdkonli a zdkona ¢. 189/1999 Sb., o nouzovych zdsobach ropy, o fesSeni stavi
ropné nouze a o zméné nekterych souvisejicich zdkond, vyhlaska ¢. 498/2000 Sb. Spravy
statnich hmotnych rezerv o planovani a provadéni hospodarskych opatfeni pro krizové stavy,
zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjsich predpisti a zdkon
€. 254/2001 Sb. o vodach a zméné nékterych zakond, vse ve znéni pozdéjsich predpist.

- Nafizeni vlady 139/2017 Sb. o pldnovani obrany statu v platném znéni

- Zakon & 219/1999 Sb. o ozbrojenych sildch Ceské republiky, v platném znéni.

Zajistuje zejména:

- pfipravenost spravniho obvodu obecniho ufadu obce s roz§itenou plsobnosti na feSeni
krizovych situaci a dalSich mimotfadnych udalosti,

- zpracovavani potfebné dokumentace pro piipravu a feSeni vojenskych i nevojenskych
krizovych situaci a dalSich mimotfddnych udalosti,

- koordinaci ¢innosti pfi feSeni krizovych situaci a podili se na koordinaci zachrannych
a likvidacnich praci pifi feSeni mimotfddné udélosti vzniklé ve spravnim obvodu obecniho
uradu obce s rozsitenou ptisobnosti,

- zpracovavani podkladi a informaci potfebnych ke zpracovani krizového planu,

- Cinnost bezpecnostni rady obce, jeji soucinnost s bezpecnostni radou kraje a plni funkci
sekretariatu bezpecnostni rady obce,

- podileni se na zaji§tovani obrany a bezpe¢nosti Ceské republiky,

- tkoly spojené s mobilizaci ozbrojenych sil a brannou pohotovosti statu

- zabezpecCeni ochrany zvlastnich skutecnosti, jejich evidenci, ukldddni, manipulaci, skartaci
a kontroluje dodrZovéni zdsad pro praci s nimi,

- podle pokynl starosty meésta a tajemnika ufadu dal$i vykon cinnosti danych zakony
o bezpecnosti, o zajiStovani obrany, o branné povinnosti a jejim zajiStovani, o krizovém
fizeni, o hospodafskych opatfenich pro krizové stavy, o integrovaném zichranném systému
a souvisejicimi vyhldSkami a provadécimi pravnimi pfedpisy,

- vyddvani stanovisek a zdvaznych stanovisek dotéeného organu z hlediska ochrany
obyvatelstva dle § 15 odst. 5 zdkona 239/2000 Sb. o integrovaném zichranném

systému a zméné nékterych zdkoni,
- vramci zabezpeceni ukoli pfi ochran¢ pted povodnémi provadi ¢innosti dle § 78 odst. 3 pism.
a) - e), g), i) — m) zdkona 254/2001 Sb. o vodach a zméné nekterych zdkond.

172



9.02 — usek vztahu k veiejnosti (tiskovy mluy &)

Zajist’uje zejména:

10.

prezentaci ¢innosti tifadu a mésta ve vztahu k vefejnosti,

ptipravu podkladli pro publikaci v médiich (Rumburské noviny, Décinsky denik atd.), na
socidlnich sitich (facebook, instagram..),

soucinnost k propaga¢nim a informa¢nim aktivitdm meésta a jeho organti ,

monitoring médii a piipadné reakce na nespravné uidaje a fakta,

ve spoluprici s RN zvefejnéni informaci na webu mésta, socidlnich sitich, instagramu, a
propagaci akci pofddnych méstem nebo za jeho ucasti,

budovani public relations s cilem zviditelfiovani mésta,

TAJEMNIK

Organizaéné se Cleni na:

10.01 — usek personalistiky a mezd
10.02 — usek bezpecnostni feditel

10.01 — usek personalistiky a mezd

Zajistuje zejména:

zalezitosti z oblasti pracovnépravnich vztahti, rozvoje lidskych zdrojt, pé¢i o lidské zdroje,
optimalizaci profesni a kvalifika¢ni skladby utradu,
systém persondlniho planovani,
systém vzdé&ldvaciho programu,
systém odménovani zastupitell mésta a zaméstnanci tradu,
v souvisejicich ¢innostech metodickou spolupréci s vedoucimi odbori a Méstskou policii
Rumburk a SDH Rumburk,
piipravu a organizaci vefejné vyzvy a vybérového fizeni k uzavieni pracovni smlouvy, resp.
jmenovani,
¢innosti souvisejici s administrativnimi potfebami pfijimani zaméstnanct (pracovni smlouva,
dohody, dotazniky, atd.),
¢innosti souvisejici s ukon¢enim zaméstnaneckého poméru (vypoveéd’, dohoda, atd.)
piipravu a zpracovdni podkladi a navrhl tykajicich se oblasti persondlni, mzdové
a pracovnich ndplni v ptisobnosti tajemnika dfadu,
zpracovani statistickych a jinych vykazl za tsek persondlni a mzdovy,
vedeni evidence a vykazii pracovni ucasti v zaméstnani (dovolené, pracovni neschopnost,
atd.),
sledovani limitt pfes¢asové prace, pracovni pohotovosti,
ve vymezené kompetenci zastupovdni mésta pfi jedndnich se vzdélavacimi institucemi,
ufadem prace, finanénim dfadem, spravou socidlniho zabezpeceni, zdravotnimi pojisStovnami,
penéZnimi Ustavy, dodavateli pravnich sluZeb, atd.,
organizaci, realizaci a evidenci $koleni, Skolicich kurzii a zkousek odborné zpiisobilosti,
odborné praxe pro studenty kol v rdmci studijniho programu,
projednédvéani podminek pro zamé&stnani osob pro tzv. ,,VPP, OPP* a Vefejné sluzby,
vyfizovani Zadosti o starobni nebo invalidni dichod,
vstupni, periodické preventivni lékaiské prohlidky a mimotddné 1ékatské prohlidky,
ucast na kolektivnim vyjedndvani,
soucinnost s dodavatelem pravni pomoci pfi:

= zpracovani smluv a dohod a odbornych komentditi a stanovisek

= zastupovani mésta Rumburk pfi soudnich sporech s jinymi subjekty

= poskytovani poradenské ¢innosti pro odbory méstského tradu

» poskytovani poradenské ¢innosti v pravnich zileZitostech zaméstnanci
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zpracovani platii zaméstnanct tradu,

ptipravu podkladii pro odvody socidlntho a zdravotniho pojisténi, dané z piijmi
a veSkeré srazky z platu zaméstnanct,

zpracovani prehledd o vysi pojistného a vyplacenych nemocenskych ddavkach, ptjcek, spofent,
pojistek atd.,

evidenci Cerpani dovolenych, ¢erpani mzdovych prostiedkil a poctu zaméstnanct,

zpracovani priamérovych hodnot pro vypocet plateb v dobé nemoci, dovolené apod.
a vypis piijmi pro ticely ddvek statni soc. podpory,

zpracovani vykazl pro staticky ufad, tfad prace atd.,

ro¢ni uzdveérku pifjmu, dani a evidencnich listi diichodového zabezpecent,

fddnou archivaci pisemnosti dseku.

10.02 — usek ,,bezpecnostni reditel*

Funkce bezpec¢nostniho feditele je ziizena na zdkladé¢ zdkona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a bezpecnostni zplsobilosti. Bezpecnostni feditel je piimo podiizen
tajemnikovi, jakoZto odpovédné osobé mésta. BezpeCnostni feditel zajiStuje a plni povinnosti
stanovené mu pisemné odpoveédnou osobou v rozsahu zdkona; odpovédnost odpovédné osoby za
ochranu utajovanych informaci neni jmenovanim bezpecnostniho feditele dotcena.

LEGISLATIVA - zédkon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a bezpe€nostni
zpusobilosti;

Zajistuje zejména:

schvéleni pfehledu mist nebo funkci, na kterych je nezbytné mit piistup k utajovanym
informacim,

plnéni povinnosti stanovenych mu pisemné odpovédnou osobou v rozsahu zdkona,

odpovida za plnéni povinnosti, které mu uklada zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych
informaci a o DbezpeCnostni zpusobilosti, ve znéni pozdgjSich  ptedpist,
a navazujici ptedpisy,

je tajemnikem bezpe€nostni rady mésta,

zabezpecuje ochranu utajovanych informaci, jejich evidenci, ukldddni, manipulaci, skartaci
a kontroluje dodrZovédni zdsad pro praci s nimi, plni dkoly spojené s vykonem funkce
bezpecnostniho feditele pfi ochrané utajovanych informaci
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11.

A)

ODBOR SKOLSTVI, KULTURY A TELOVYCHOVY

Odbor se organiza¢né ¢leni na:

11.01 — dsek Skolstvi

11.02 — usek spravy piispévkovych organizaci
11.03 — usek kultury a sportu

11.04 — usek redakce rumburskych novin

11.05 — usek cestovniho ruchu a propagace mésta
11.06 — tdsek méstského informacéniho centra (MIC)

11.01 — usek skolstyi

Usmériiuje Cinnost matefskych $kol a zdkladnich S$kol zfizovanych méstem Rumburk
a shromazd’uje a zpracovava navrhy rozpisu rozpoctu finanénich prostfedkt stiatniho rozpoctu,
rozbory hospodaieni s financnimi prostfedky, podklady pro zictovani prostiedkti statniho
rozpoctu, statisticka data zZ dokumentace Skol a Skolskych zafizeni
u vSech zdkladnich a matefskych kol a Skolskych zafizeni v obvodu plisobnosti mésta Rumburk
jako obce s rozsitenou pusobnosti; plnéni ukold vyplyva piedevsim ze zdkona ¢. 561/2004 Sb.,
o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon).

Samostatna pisobnost

- pfipravuje opatfeni pro zabezpeCeni zdkonnych povinnosti mésta pii zajiStovani zakladni
Skolni dochdzky déti Zijicich na tizemi mésta Rumburk,

- ptipravuje podklady pro samosprivné orgidny meésta pfi urcovani struktury zdkladnich
a matetskych Skol zfizovanych méstem Rumburk a jejich spaddovych obvodd,

- zajiStuje podminky pro predskolni vzdéldvani v poslednim roce pted zahdjenim povinné
Skolni dochazky pro déti s mistem trvalého pobytu na izemi mésta Rumburk,

- prostfednictvim Krajského tfadu Usteckého kraje aktualizuje zmény v rejstitku $kol
a Skolskych zatizeni zfizovanych mé&stem Rumburk,

- na zdkladé vysledkd inspekéni a kontrolni &innosti Ceské $kolni inspekce ve $koldch
a Skolskych zatfizenich, zfizovanych méstem Rumburk pfijima opattent,

- organizuje obsazovani mist fediteld zdkladnich a matefskych $kol zfizovanych méstem
Rumburk a pfipravuje podklady pro jejich jmenovani a odvoland,

- ptipravuje podklady pro stanoveni plati a odmén feditelt zdkladnich a matefskych Skol
zfizovanych méstem Rumburk,

- ptipravuje podklady pro zfizeni Skolskych rad u zdkladnich Skol a navrhuje
za zfizovatele jejich Cleny,

- uzavird smlouvy o zajiStovani stravovdni s dodavateli jidel do zfizovanych organizaci
a provadi finan¢ni vyrovnani,

- poskytuje feditelim $kol metodickou a konzulta¢ni pomoc v oblasti skolské legislativy,

- poskytuje obCaniim poradenstvi tykajici se Skolské problematiky,

- provadi kontrolni ¢innost na tseku své piisobnosti,

- projednava s fediteli Skol vySi piispévku na provoz, ptipravuje a zpracovava piisluSny
rozpocet,

- vypracovavé koncepce rozvoje Skolstvi ve mésté, pfipravuje podklady pro zfizovéani a rusSeni
predskolnich zatizeni, zdkladnich Skol a Skolskych zafizeni,

- spolupracuje s usekem krizového fizeni na organizaci piipravy obcanti k obrané stitu ve
Skoléch a Skolskych zatizenich ve mést€¢ Rumburk.

Mateiské Skoly a zakladni Skoly zfizované méstem Rumburk:
- Matetska skola Rumburk, Komenského 864/8

- Matetska Skola Rumburk, V Podhdji 277/12

- Matetska Skola Rumburk, Vojtécha Kovare 398
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B)

- Matefrska Skola Rumburk, Sukova 1047/4

- Matetska Skola Rumburk, Krasnolipska 463/8

- Zakladni Skola Rumburk, TyrSova 1066/2

- Zakladni Skola Rumburk, U Nemocnice 1132/5

- Zakladni Skola Rumburk, Vojtécha Kovaie 85/31

Prenesena pusobnost

- zpracovavd navrh rozpisu rozpoctu finan¢nich prosttedkd  statniho  rozpoctu
poskytovanych zakladnim a matetskym Skoldm a Skolskym zatizenim v obvodu plisobnosti
mésta Rumburk jako obce s rozsifenou plisobnosti a predava jej Krajskému
tifadu Usteckého kraje,

- zpracovivd a predklddd Krajskému tfadu Usteckého kraje rozbory hospodafeni
s finan¢nimi prostfedky za Skoly a Skolskd zafizeni v obvodu plsobnosti mésta Rumburk jako
obce s rozsitenou pusobnosti podle osnovy a postupu stanoveného ministerstvem Skolstvi,
mladeZe a télovychovy a piedava je Krajskému tiadu Usteckého kraje,

- ptipravuje podklady pro zuctovani prostfedkt statniho rozpoctu za Skoly a Skolska zafizeni v
obvodu plsobnosti mésta Rumburk jako obce s rozsitenou plsobnosti a vysledky predava
Krajskému titadu Usteckého kraje,

- shromazd’uje a zpracovava statistickd data z dokumentace $kol a Skolskych zatizeni ztizenych
v obvodu pisobnosti mésta Rumburk jako obce s rozsifenou piisobnosti a predava je UIV
a Krajskému tiadu Usteckého kraje,

- spolupracuje s ftediteli Skol a Skolskych =zafizeni, kterd neziidilo mésto Rumburk,
ale jsou v jeho izemnim obvodu obce s rozsitenou plisobnosti,

- zpracovava a preddva udaje ze Skolnich matrik za zdkladni Skoly v obvodu plsobnosti mésta
Rumburk jako obce s rozsitenou ptisobnosti,

- projedndva prestupky na tseku skolstvi jako obec s rozsifenou plisobnosti.

11.02 — usek spradvy piispévkovych organizaci

Usmeérnuje ¢innost zfizenych piispévkovych organizaci a pti plnéni svych tkoll se fidi predevsim
zdkonem €. 128/2000 Sb. o obcich, zdkonem €. 250/2000 Sb. o rozpoc¢tovych pravidlech dzemnich
rozpoctl a dal§imi piislusnymi zakony.

A) Samostatna ptisobnost

- zpracovava podklady ke ztizovacim listindm a k vnitfnim smérnicim ztizenych piispévkovych
organizaci a pfedkldda piisluSné ndvrhy na zmény radé a zastupitelstvu mésta,

- metodicky usmérfiuje ¢innost 11 piispévkovych organizaci zfizenych mé&stem Rumburk:

Matetskd Skola Rumburk, Komenského 864/8, piispévkova organizace

Mateiska Skola Rumburk, V Podhdji 277/12, pfispévkova organizace

Matetskd Skola Rumburk, Sukova 1047/4, ptispévkova organizace

Matetska Skola Rumburk, Vojtécha Kovére 398, prispévkova organizace

Matetska Skola Rumburk, Krasnolipska 463/8, piispévkova organizace

Zékladni Skola Rumburk, TyrSova ulice 1066/2, okres DéCin, piispévkova organizace

Zakladni Skola Rumburk, U Nemocnice 1132/5, okres DéCin, ptispévkova organizace

Zakladni Skola Rumburk, Vojtécha Kovéte 85/31, okres Décin, prispévkova organizace

Dtim kultury Stelnice Rumburk, SNP 484/29, ptispévkova organizace

Meéstskd knihovna Rumburk, Ttida 9. kvétna 150/29, ptispévkova organizace

Sprava rumburskych aredlti sportu — SRAS, U nemocnice 90/2, piispévkova organizace

- projedndva s piispévkovymi organizacemi poZadavky mésta na zkvalitnéni poskytovanych
sluzeb, dalsiho rozvoje a zptisobu hospodatent,

- pfipravuje koncepce rozvoje, rozpoftu a materidlnich podminek s fediteli piispévkovych
organizaci;
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pfipravuje podklady pro Cerpani rozpoctu, zdvazné ukazatele, odpisové pldny a rozbory
hospodateni ve spoluprici s odborem finan¢nim,

dohliZi na tdcelné a hospodarné vyuziti finan¢nich prostfedkll poskytovanych zfizovatelem,
pfipravuje a zabezpecuje veSkeré podklady pro konkurzni fizeni na obsazeni mista feditele
pravnich subjektd,

spolupracuje pii piipravé jednotné metodiky a zabezpecuje Skoleni pro piispévkové
organizace na zdklad€ pravnich norem,

provadi veSkeré agendy souvisejici se zdpisem a zménami v obchodnim rejstitku
pro piispévkové organizace zfizované méstem Rumburk,

ctvrtletné shromaZzd’uje a kontroluje data pro krajsky urad v oblasti hodnoceni plnéni rozpoctl
uzemnich samospravnych celkll za zfizené piispévkové organizace (vykazy ARIS) dle
platnych pravnich norem,

zajistuje sbér dat pro informaéni systém o platech MF CR pro pifspévkové organizace na
zakladé platnych pravnich predpist.

B) Pi‘enesena piisobnost

Nevykondva.

11.03 — usek kultury a sportu

A) Samostatna piisobnost

pfipravuje Zasady pro poskytovani udcelovych dotaci pro NNO, zajiStuje veSkerou agendu
spojenou s pfijimanim Zadosti a vydctovanim poskytnutych dotact,

spolupracuje s kronikarkou pfi zpracovani kroniky mésta Rumburk dle zdkona ¢. 132/2006 Sb.
o kronikach obci,

komplexné zajiStuje akce oslavy Dne uditelli a vyhldSeni Sportovce roku mésta Rumburk,
popiipadé dalsi akce dle zadani vedeni mésta,

zajistuje Cinnost Komise pro sport a volnocasové aktivity Rady mésta Rumburk,

spolupracuje s kulturnimi a sportovnimi zafizenimi a obecné prospéSnymi spole¢nostmi na
Uzemi mésta.

B) Pi'enesena piisobnost

Nevykonava.

11.04 — usek redakce Rumburskych novin (RN)

Zajistuje zejména:

spoluprici s orgdny mésta, vefejnosti a s vn€jSimi informaénimi subjekty pfi ziskavani

a zvetejnovani informacnich vystupt prostfednictvim RN,

redakéni piipravu a organizaci vydavani RN — mj. pifipravu podkladd, redigovani
tiskovin, jazykovou a stylistickou tpravu, uspotradani textd tiskopisti (korektury terminologie),
ovétovani faktografické spravnosti, vytvareni elektronické verze tisk atd.,

dodrzovdni obchodnich a prezentatnich zdsad (legislativa) a plnéni ekonomickych
a provoznich ndroku pti vyddvani RN,

soucinnost k propaga¢nim a informa¢nim aktivitim mésta a jeho organt,

zajistuje moznost nahliZen{ do elektronické verze kroniky mésta,

zabezpecuje oblast inzerce v Rumburskych novinich, véetné pripravy podkladi pro jejich
fakturaci, a vymahani nezaplacené inzerce

zajiStuje Cinnosti spojené se zvefejiiovanim informaci na webovych strankdch mésta, na
Facebookové strance mésta, instagramu a v aplikaci Munipolis,

zajistuje ve spolupréci se sekretaridtem informovani vefejnosti o kondni zasedani ZM,
ziskavani a vyhodnocovani ndzorl vefejnosti a navrhovani opatfeni k ovliviiovani vetfejného
minéni,
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prezentaci ¢innosti dfadu a mésta ve vztahu k vefejnosti, piipravu podkladi pro publikaci
v médiich (Rumburské noviny, Déc¢insky denik atd.),

soucinnost k propaga¢nim a informa¢nim aktivitim mésta a jeho organt,

kontrola a vyhodnocovani ti¢innosti inzertnich podéni.

11.05 — dsek cestovniho ruchu a propagace mésta

Zajistuje zejména:

vytvareni a zajiStovani podminek pro rozvoj cestovniho ruchu,

provadéni analyzy rozvoje odvétvi cestovniho ruchu pro rozhodovan{ organi obce,
vymezovani hlavnich dzemnich problémii a priorit v oblasti cestovniho ruchu v souladu
s Koncepci rozvoje cestovniho ruchu Usteckého kraje a Strategii rozvoje cestovniho ruchu
meésta Rumburk,

predkladani ndmétt a navrhii na zlepSeni a rozsifeni turistické nabidky,

spoluprdci s Ceskou centrdlou cestovniho ruchu, s podnikatelskou sférou, s rozvojovymi
agenturami a turistickymi informa¢nimi centry,

spoluprici s piispévkovymi organizacemi mésta Rumburk v oblasti rozvoje cestovniho ruchu,
metodicky ovliviiuje ¢innost MIC,

organizacni zajiSténi (vCetné =zdpisu) zaseddni Komise kultury a cestovniho ruchu
a metodickou pomoc pro tuto komisi,

tvorbu propagacnich materidli mésta Rumburk,

organizaci prezentace mesta na tuzemskych a zahrani¢nich veletrzich cestovniho ruchu,
ptipravu a zajisténi prubchu kulturnich, slavnostnich a dalSich akci organizovanych méstem
Rumburk,

vedeni piehledu o vSech vyznamnych spoleenskych akcich a uddlostech na dzemi mésta
a aktudlni prezentaci ziskanych poznatkti pro propagacni zaméry,

spolupraci na tvorbé a aktualizaci webovych strdnek mésta Rumburk,

ve spolupraci s Rumburskymi novinami informovéni vefejnosti o potfddanych akcich, zejména
pofddanych méstem Rumburk,

metodickou pomoc a propagacni podporu piispévkovym organizacim mésta
pfi pofddani spolecenskych akci,

dohled nad dopravnim informacnim systémem v ndvaznosti na plnéni smluvniho vztahu
(informaéni cedule a smérovky),

spravu informacnich tabuli a jejich aktualizaci smérem k vefejnosti.

11.06 — usek méstské informacni centrum (MIC)

Zajistuje zejména:

poskytovani informaci o mé&sté Rumburk a jeho okoli pro obany mésta a ndvst€vniky mésta,
zajiStovani a podavani informaci o kulturné spolecenskych a sportovnich akcich potddanych
na uzemi mésta,

poskytovani propagacnich materidlti mésta a jeho okoli,

aktualizaci webovych stranek MIC,

spoluprdci s ostatnimi turistickymi informacnimi centry a jinymi organizacemi v ramci
propagace mésta Rumburk.

Konkretizace ¢innosti MIC je stanovena Provoznim fadem MIC.
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12. ODBOR VNITRNICH VECI

Odbor se organiza¢né ¢leni na:

12.10 — oddéleni sprava a provoz uiadu

12.11 — dsek sprdva a provoz titadu
12.12 — tsek sekretaridt

12.20 — oddéleni informatiky

12.21 — tsek informatiky

12.10 oddéleni sprava a provoz iradu

12.11 - usek sprdva a provoz tiadu

Zajistuje zejména:

spravu a provoz objektit A+B+C M&U a piilehlé budovy po DZS, véetné gardzi a prostoru
pted nimi, v ulici Jirdskova, jejich vécnou a technickou funkénost,

provadéni sluzeb slouzicich k vykonu ¢innosti odborti méstského uradu a potfebam vefejnosti
ve vySe uvedenych objektech méstského ufadu,

provoz podatelny, vetné informacnich a postovnich sluZeb, zajiSténi chodu a zdsobovani
skladu kanceldtskych potteb, drogistického zboZi a jeho vydej,

nakup a spravu komponent dochdzkového systému a systému CAR CONTROL,

vede a zpracovava poptavkova a vybérova fizeni a jejich dokumentaci dle platné legislativy
a platné smérnice o zdsadich a postupech pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu
meésta Rumburk,

archivaci smluvnich vztaht a VR odboru,

provoz telefonni tustfedny a poskytovani spojové sluzby zaméstnancim prostiednictvim
pevnych linek, elektronické poSty a mobilnich telefoni vcetné jejich ndkupu, evidence
a aktualizace telefonniho seznamu na intranetu,

spravu a tidrzbu kamerového systému ve spravovanych budovach M&U,

organizaci, provoz, administraci a udrzbu dopravnich prostiedkti ufadu (mimo VPP, MP
a JSDH),

prepravu zaméstnanci bez fidi¢ského opravnéni a ¢lenti vedeni mésta,

prepravu véci a dokumenti v rozsahu plisobnosti povétené obce,

provoz ufedni desky,

technické zabezpeceni voleb do zastupitelskych orgdnt a provadéni referenda,

popisny informacni systém méstského uradu,

ostrahu spravovanych objektti pomoci EZS,

zajisténi, kontrolu a koordinaci tiklidu ve spravovanych budovich M&U a budové MP,
zhotovovani, evidenci razitek a kli¢u,

ptiprava smluvnich vztahl za odbor v rdmci stanovenych limitli vnitini smérnice a kontrola
smluvnich ujednéni k doddvkam sluZeb, materidlu, zafizeni a vybaveni pro zabezpeceni chodu
vy$e jmenovanych objektt M&U,

ndkup, opravy a udrzbu kancelafské techniky (mimo IT a tiskovych zafizeni) a jinych
provoznich potieb (DHM, DDHM, DNM, DDNM),

revizi a kontrolu zatizeni podle pfisluSnych norem a predpisti ve vySe uvedenych objektech
MeU,

vypracovani ndvrhu rozpoctu mésta v oddéleni spravy a provozu tfadu,

odpovédné hospodateni s finanénimi prostiedky ptidélenych kapitol,

likvidaci piisluS$nych faktur a jejich fddné vyuctovani

fddné naklddani s majetkem ve spravovanych objektech M&U, véetné objekti samych,
ptijmuti, skladovan{ a evidence ztrat a ndlezi, vcetn¢ jejich ptipadného navracent,
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metodické fizeni zaméstnanci v oblasti BOZP a PO, hygienickych norem, dodrzZovani
provozniho fadu a jinych souvisejicich natfizeni a kontrolu jejich dodrZovani,
kategorizaci praci v ramci M&U,
ob¢h informativnich obéZnikti a vSech vnitinich predpisi méstského uradu a piipadné dodani
sbirek zakond, sbirek mezinarodnich smluv ¢i jinych poZadovanych tisk,
ve spoluprdci s Usekem sekretaridt shromdzdeni a ukladani:

= vSech platnych ptredpisii mésta

» dfednich listl mésta

* informativnich obéZnikli mésta

= véstnikil vlady pro orgdny kraji a obci

=  Sbirek zdkonl a Sbirek mezindrodnich smluv

= ustanoveni vlady CR

a v souladu se zdkonnym uréenim umoZnéni nahlédnuti do jejich obsahu,

v ptipadé¢ vyhlaseni krizové situace plnéni tikolti nafizenych starostou mésta, vedoucim odboru
VV, nebo tajemnikem KS,

= v oblasti provozu a ochrany objekti, zafizeni a vybaveni méstského uradu

» v oblasti poskytovani sluZeb zicastnénym subjektiim a zaméstnanctim dfadu

= v oblasti informovanosti pravnickych a fyzickych osob,
zpracovani podkladt pro dhradu ndkladt vynaloZenych na provedeni krizovych opatient, které
uhrazuje mésto z mé&stského rozpoctu ve sprave a provozu tradu,
vydavani prikazu,
pravidelné ranni kontroly zasedaci mistnosti po probéhlych jedndnich a zajiSténi potadku
a upravy, véetné doplnéni zdkladniho obcerstveni k dal§imu jednani,
komplexni uklid mistnosti budov A, B, C v¢. ndkupu uklidovych prostfedki, kontroly
uklizecek, kontroly vynakladani vef. prostfedki v¢. hlidani rozpoctu,.

Agenda spisové sluzby a archivnictvi

metodicky fidi spisovou sluzbu méstského tradu,

pfipravuje podklady pro vydani a zmény Spisového a skarta¢niho fadu mésta,

zajiStuje organizaci a uspofddani spisovny meésta,

zajistuje piijem dokumentti do spisovny a jejich kontrolu dle spisového a skartacniho fadu
mesta,

zajistuje uklddani dokumentl na zaklad¢ zakona, vyhlasky a dle spisového a skartacniho fadu
mésta ve spisovné mésta,

zajist'uje evidenci ulozenych dokumenti v archivni knize,

pfipominkuje nedostatky programu VERA z hlediska vykonu spisové sluzby v souladu
s platnou legislativou,

zajistuje vyhledavani dokumenti a spisit ve spisovné a vede evidenci zaptjcenych spist ze
spisovny

pfipravuje dokumenty ke skartaénimu fizeni,

zpracovavd skartacni navrh,

tidi spolupréci s vedoucimi spisovych uzli pii ptipraveé skartacniho fizent,

zajistuje skartacni fizeni na zdklad€ zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé, vyhlasky a dle
spisového a skartacniho fadu mésta,

zajist'uje predani archivalii k uloZeni do piislusného archivu

zajistuje zniceni dokumentl na zdkladé protokolu a souhlasu ke zni¢eni vydanych piislusSnym
archivafem Stdtniho okresniho archivu.

12.12 — usek sekretaridt

Zajistuje zejména:

vedeni centrdlni evidence stiZznosti a petic dorucenych méstu, méstskému tfadu ¢i jinym
orgdnim meésta a dle pokyni tajemnika jejich predani k vyfizeni VO ¢i jinym povérenym
subjektiim ve vécném a ¢asovém uréent,
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informovdni o kompetencich a zpiisobech vyfizovini a o dalSich vécech, které jsou
v pusobnosti udfadu (m.. zdk. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim)
a zajistovani zvetejnovani informacnich vystupli na internetu,

centrdlni evidence za tufad a vyfizovani Z4dosti ve smyslu zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim ve spoluprici s vedoucimi odborti, do jejichz gesce
vyftizeni Zadosti spadd,

vypracovdni souhrnné vyrocni zpravy k zdkonu €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim a pfedloZeni do rady mésta,

centrdlni evidence za dfad Zadosti ve smyslu zdkona ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromaZzd’ovacim
v soudinnosti s Mé&stskou policii Rumburk a PCR, vklddani na intranet pro zpiistupnéni
ostatnim odbortim méstského ttadu (napt. pro OKV, OSU atd.)

administrativni prace a tkony souvisejici s ¢innosti starosty a mistostarostli mésta a tajemnika
dfadu (vedeni mésta),

administrativni prace souvisejici s plnénim tkolt odborti méstského tufadu v oblasti jeho
samostatné ptisobnosti,

ptipravu a prubéh zasedani zastupitelstva mésta (ZM), schizi rady mésta (RM), koordina¢ni
porad, setkdni starostli a tajemnikii ORP, jednidni vedeni mésta a porad vedoucich odbort
(VO) v oblasti organiza¢ni, administrativni, podkladové,

zpracovani dokumentace o prubéhu a vyslednosti zasedani ZM, schtizi RM, jednani vedeni
mésta a porad VO a jejich archivaci,

vedeni evidence usneseni ze zasedani ZM a schtizi RM a ukoli stanovenych jednanim vedeni
mésta a z porad VO,

shromaZzd’ovani a vedeni evidence navrhu, pfipominek a dotazd zastupiteld mésta a obCani
mésta zucastnénych na zaseddni ZM a jejich zpracovani pro projednavéani vedenim mésta,
spoluprici se cleny zastupitelstva mésta a s ostatnimi subjekty ve mésté k tématim
projedndvanym na zaseddnich ZM a schiizich RM,

ptipravu zdkladnich informaci o pribéhu a vyslednosti zasedani ZM a schiizi RM pro
zaméstnance ufadu — preddni ukold ze zaseddni ZM, schizi RM a jednani vedeni mésta
vedoucim odbori ¢i jinym ur¢enym subjektiim k terminovanému plnéni,

vyZadoviani a shromazd’ovani tdaji a podkladii k plnéni kol ze zaseddni ZM, schizi RM,
jednani vedeni mésta a porad VO od urcenych subjektl a pfeddvani informaci vedeni mésta,
vedeni evidence zastupiteld meésta, ¢leni RM, ¢lend vybori ZM a c¢leni komisi RM,
a evidence dokladti z jednéni vybort a komisi,

vedeni evidence dokumentace zvlaStnich orgédntl, poradnich organt a zvlastnich komis{ mésta
a méstského tradu v¢. spoluprice s predsedy vybord, tajemniky atd., a vedeni evidence vSech
ptikazii, smérnic, rozhodnuti, dalSich vnitinich pfedpisii a povéfeni vydanych starostou a
tajemnikem,

ptipravu zékladnich informaci o pfijatych usnesenich a pribéhu jednani zasedani ZM

a schiizi RM urcenych vefejnosti,

piipravu zdkladnich informaci o €innostech méstského tifadu, pravnich pfedpisech a dalSich
dokumentech uréenych vetejnosti,

prostfednictvim VO ¢&i jinych povétenych subjektd a dle pokyni tajemnika zpracovani
zprav, stanovisek a informaci k tiskovym sdélenim, dotaziim a poZadavkim vefejnosti

a jejich evidenci,

prostiednictvim VO ¢i jinych povéfenych subjektd a dle pokynt tajemnika pfeneseni usneseni
vlady CR do ¢&innosti dfadu,

ucast zamestnanct Gradu meésta €i jinych subjektd na zaseddni ZM, schiizich RM, vefejnych
shromdzdénich ¢i jinych akcich organizovanych méstem,

vedeni evidence obc¢anil a kolektivi, kterym bylo ud€leno ocenéni ¢i Cestné ob¢anstvi mésta,
vedeni evidence subjektl, kterym bylo povoleno pouzivat znak mésta sledovani kroniky
udalosti a navstév mesta,

vedeni evidence pravnich predpisi mésta (OZV, Natizeni) a vkladani do Sbirky pravnich
predpistt v souladu se zdkonem ¢&. 35/2021 Sb. o sbirce pravnich ptedpisii dzemnich
samospravnych celkl a n¢kterych spravnich uradd,
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vedeni evidence doSlé a vyfizované poSty a jeji pfeddni na misto uréeni ¢i odesldni
a shromazd’ovani a evidenci:

= vSech platnych pfedpisii mésta

» {fednich list mésta

» informativnich a zdvaznych vnitinich ptedpisii

= Zadosti ze strany zastupitelll ve smyslu zdkona €. 128/2000 Sb., v¢etné vyiizeni

»  Centralniho registru souhlast ve smyslu Nafizeni EU ¢. 2016/679
pouZzivani zasedaci mistnosti, nebo jinych prostor ve vlastnictvi mésta pro pracovni jednani,
slavnostni setkanf a pfijeti dle poZadavki orgdnti mésta a tajemnika méstského uradu,
provadéni fadné archivace vSech pisemnosti starosty, mistostarostl mésta a tajemnika
méstského tradu.

12.20 oddéleni informatiky

12.21 - usek informatiky

Zajistuje zejména:

W

plnéni dkold vyplyvajicich ze zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vetejné
spravy,

plnéni dkolt vyplyvajicich z nafizeni vlady ¢. 495/2004 Sb., kterym se provadi zdkon
¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu,

analyzovani tokl informaci, informacnich vazeb ve spoluprici s vécné piislusnymi odbory
méstského ufadu a na jejich zdklad€ navrhuje koncepci rozvoje informacniho systému,

vedeni evidenci licenci pouZivaného software v souladu s natizenim vlady ¢. 624/2001 Sb.,
vedeni evidenci softwarového a hardwarového vybaveni,

vytvafeni informacniho systému a doporucuje vhodnou techniku a programové vybaveni
k jeho provozovani,

vyhodnocovani zavadéni a vyuZiva informacnich systému a navrhuje odpovidajici opatient,
organizovani poradenstvi a zavadéni novych pracovnich technik a postupt,

provadéni zaSkoleni zaméstnancti vcetné kybernetické bezpeCnosti s vypocetni technikou,
konzultace, poradenskou ¢innost a organizuje odborna skoleni zaméstnanct v oblasti IT,
sezndmeni uZivatele se zmé&nami v systému lokdlnich stanic i pocitatové sit€ potfebnymi
k zajiSténi ¢innosti kaZzdého uzivatele,

navrhovéni a spolupréci pii vytvafeni vnitini poéitadové sité MU a jeji propojeni na vybrané
vné&j$i organizace,

propojeni informaéniho systému a koordinaci se statnim informa¢nim systémem,

podileni se na studiich a analyzach informacniho systému s celorepublikovou piisobnosti,

chod a odladéni jednotlivych lokdlnich stanic pocitacové sité podle potfeby uZivatell
a nadfazeného vypocetniho systému,

vytvéareni a odlad’ovani algoritmll pro automatizaci castych uZivatelskych procest,

upgrade systému jak po strance hardware, tak i software s ohledem na zpé&tnou kompatibilitu
systémi i na pfedpoklddané budouci naroky,

fizeni chodu lokdlni pocitacové sité, spravuje systémovou databazi sitovych objektl
a zajistuje jeji aktualizaci se skute¢nym stavem lokalni poéitadové sité M&U,

navrhovéani systémového zabezpedeni elektronickych dat M&U a koordinace &innosti
jednotlivych uzivatelt pfi jeho dodrZzovéni,

ve spoluprici s vedoucimi vécné piislusnych odbori urcuje piistupova a uzivatelskd prava
v lokdlni pocitacové siti s ohledem na bezpecnost dat a licencni politiku podle autorského
zékona a licen¢niho ujedndni autora software, GDPR a zdkona ¢. 110/2019 Sb.,

navrhuje a pfedklad4 soubor bezpecnostni politiky informaéniho systému,

provadéni pravidelného zalohovéni sdilenych dat podle ptfedepsanych algoritmi a zajistuje
jejich utajent,

vypracovavani algoritmt a zdlohovani lokélnich stanic prostfednictvim pocitacové site,
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v piipad¢ selhdni vypocetni techniky provadi obnovu a ndvaznost dat jak na lokélnich
stanicich, tak i na serverech lokalni pocitacové site,

pravidelnou archivaci hlavniho fidiciho systému lokdlni pocitacové sité,

spolupréci s vnéj§imi objekty napojenymi na lokdlni pocitatovou sit’ a informacni systém
MeU a  koordinuje  zavddéni novych  technik a  postupi s  ohledem
na zabezpedeni elektronickych dat M&U,

ndkup, opravy a udrzbu tiskovych zafizeni, zajiStuje spotiebni materidl, evidenci a jeho
vymeénu (tonery, cartridge, pasky),

obchodni jednanf tykajici se problematiky informacniho systému tfadu,

pozadavky na finan¢ni kryti systémi z rozpoctu a ptredklada je prostfednictvim vedouciho
oddéleni informatiky vedoucimu OVV,

zpracovani navrhu rozpoctu pro oddéleni informatiky,

spravu a chod méstského kamerového systému,

spravu a chod bezpe€nostniho kamerového systému méstské policie,

spravu a chod Wi-Fi spoji méstského uradu,

spravu a udrzbu programti Kompas rtiznych verzi,

chod systému CAR Control,

chod dochazkového systému MeU,

chod a spravu meteostanice MeU,

spravu a aktualizaci dat ustfedny VOIP a chod VOIP komunikace,

spravu konzole pro vzdaleny dohled antivirové ochrany pocitac,

spravu konzole pro vzdaleny dohled antivirové ochrany mobilnich zafizend,

zpracovani vefejnych zakizek (VR) vsouladu s vnitini smérnici mésta (o zdsaddch
a postupech pfi zaddvani VZMR) v oblasti IT a navrhuje optimdlni a hospodarna feSent,
spravu a chod webu MeU,

spravu a chod intranetu MeU,

spravu a chod e-mailového serveru MeU,

koordinaci prezentace méstského ufadu na webu z pozice provozné technického zpracovani
a procesu zvefejiiovani,

provoz datovych schranek na M&U a tikoly s tim spojené,

provoz informacnich systéma MP, JSDH, MIC a VPP,

vytvareni podkladu k zajisténi Natizeni EU 2016/679 (GDPR) a ve smyslu zdkona €. 110/2019
Sb., a spolupracuje s povéfencem mésta,

obsluhu Helpdesku,

plnéni kol vyplyvajicich z nafizeni EU €. 910/2014 o elektronické identifikaci a sluzbach
vytvérejicich divéru pro elektronické transakce na vnitinim trhu (eIDAS), (el. podpis, el.
pecet,, el. Casové razitko a dalsi souvisejici sluzby), atd..
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13. ODBOR FINANCNI

Odpovidd za sprdvu a naklddani sfinancemi mésta, finan¢né zabezpecuje vnitini spravu
a pecuje o zakladni fondy spravované méstskym ufadem, zabezpecuje tcetni evidenci
a inventarizaci majetku, zabezpecuje spravu a vymdhini pohleddvek, zabezpecuje pfipravu a
sprdvu rozpoctu mésta vcetné jeho zmén, zabezpeCuje pojiSt€éni majetku vcetné likvidace
pojistnych udélosti, ddle odbor zodpovida za oblast evidence smluv celého M&U.

Odbor se organiza¢né ¢leni na:

13.01 — usek financovéni a rozpoctu

13.02 — dsek ucetnictvi

13.03 — usek dani a poplatkil

13.04 — usek inventarizace a pojistnych ndhrad
13.05 — isek vymdhani pohledavek

13.06 — usek hlavni pokladny

13.07 - tusek evidence a registru smluv

13.01 — usek financovani a rozpodtu

Zajistuje zejména:

vykondvani veskerych ¢innosti na dseku hospodateni s finanénimi prostfedky meésta,
prostfednictvim vice zdrojii financovani rozpoctovych a mimorozpoctovych a dalSich
vetejnych zdrojl, dvérovych, dotacnich apod.,

zabezpeceni veskerého platebniho styku s penéznimi dstavy a dohlizi na dodrzZovani finan¢ni
kazné jednotlivych spravcei,

zabezpeceni podkladii pro banky a bankovni subjekty v souvislosti s ity mésta, s Gveéry
meésta, evidenci a spravu smluv v oblasti bankovnich sluZeb,

evidenci a spravu akcif u spolec¢nosti s majetkovou tcasti mésta,

evidenéni hldSeni spojené s majetkovou ucasti mésta ve spolecnostech a s fizenymi
piispévkovymi organizacemi,

piipravu smérnic, dle nichZ se postupuje na dseku finan¢niho odboru,

ptipravu ndvrhu rozpoctu obce, zdroji pifijmi a zaméfeni vydajl, zajiStuje sestavovani
rozpo¢tu pro jednotlivé celky organizace, v¢. metodického fizeni, projedniva cerpéani
a usmérnovani financnich prostredkd jednotlivych celkli v ramci rozpoctu podle jednotlivych
piijmovych a vydajovych celkl organizace,

zpracovavani agendy dotaci a eviduje veSkerd rozpoCtovd a mimorozpoCtova opatieni
organizace,

sledovani ucelové vazané dotace prostiedkil, kontroluje Cerpani a uZiti dotaci, nebo jinych
ucelovych vazanych rozpoctovych prostredk,

evidenci veSkerych rozpoctovych a mimorozpoctovych opatfeni organizace a PO,
zpracovdvani souhrnu rozpoctu a zdvérecného uctu obce z hlediska vécnosti, ucelovosti
a hospodarnosti a v ndvaznosti na rozpoc¢tova opatieni v¢etné piispévkovych organizaci obce,
vytvafeni metodického pokynu pro rozpoctovani prostfedki  stitntho rozpoctu
a finan¢ni vypotadani se staitnim rozpoctem,

metodickou pomoc a souc¢innost s PO, v oblasti ti¢etnictvi, rozpoctu a evidence smluv,

vedeni agendy vefejnosprdvnich kontrol PO vcetné zpracovdni a pfedani ro¢ni zpravy
o provedenych vefejnospravnich kontroldch poddvané na Krajsky tifad a MF CR,

piipravu ro¢niho planu finan¢nich kontrol u PO a subjektt, kterym byl poskytnut pfispévek na
provoz, poskytnuta dotace nebo ndvratna finanéni vypomoc,

spolupraci s auditorem pii pfezkoumani hospodafeni mésta,

zpracovavani podkladl pro danové pfiznéni k dani ptijmi placené obci,

evidenci smluv v tisténé podob¢, vcetné souvisejici agendy,

agendu zvefejiiovani vefejnoprdvnich smluv dle zédkona €. 250/2000 Sb.,

agendu zvefejiiovani smluv a objedndvek dle zdkona ¢. 340/2015 Sb.,
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evidenci smluv v elektronické podobé, véetné souvisejici agendy,

zpracovani a pfevod dat do elektronické podoby pro potteby dal$iho uchovavand,

komunikaci se vS§emi odbory a vedenim mésta za oblast smluv a jejich evidence,

kontrolu naleZitosti smluv a jejich dopad do rozpoc¢tového ucetnictvi,

kontrolu smluv a objedndvek s vazbou na Cerpani rozpoctu,

kontrolu smluv a objedndvek s vazbou na poskytované a Cerpané dary a piispévky,

objednén{ stravovacich poukdzek pro zamé&stnance Méstského ufadu Rumburk,

objednani nabiti stravovacich karet pro zaméstnance Méstského titadu Rumburk,

objedndni bonusovych poukdzek dle kolektivni smlouvy ve spoluprici s odborovou
organizaci,

zpracovani ucetnich dat vyplaty mezd podle podkladi ze mzdové dctarny a jejich zpracovani
v bankovni aplikaci a odeslani na bankovni ¢ty zaméstnanctim,

zpracovani podkladl pro statistické hlaseni o spotiebé¢ energii a paliv,

spolecné s odborem komundlnich véci se podili na zpracovani trzeb z parkovacich automatd,
jednd se predevS§im o zpracovéni trZzeb pomoci tfidicky minci a jejich odvod do banky,
zpracovani trZeb je vzdy provadéno za dcasti jednoho zaméstnance OF a jednoho zaméstnance
OKYV,

poplatky z ubytovaci kapacity (vedeni celkové evidence agendy poplatkli z ubytovaci
kapacity),

zabezpecuje schvalovaci proces veskerych bankovnich plateb vcetné odeslani prostredkt dle
ucetnich a bankovnich dat naimportovanych do systému banky,

vedeni agendy sprdvce rozpoctu pro celou pisobnost mésta Rumburk v souvislosti
s prislusnou Smérnici o ob¢hu ucetnich dokladt.

13.02 — usek uicletnictvi

Zajistuje zejména:

komplexni vedeni dcetnictvi v oblasti statni spravy a samospravy,

koordinaci tuctovani o stavu, pohybu a rozdili majetku a zdvazkld, o ndkladech
a vynosech, o vydajich a pfijmech a o vysledku hospodateni v¢. sestavovani ucetni zdverky
a vedeni acetnich knih,

provadéni kontroly provoznich ziloh, zajiStuje veskerou predkontaci prvotnich dokladd,
kontrolu na bankovni ucty a vazby analytickych ucti se syntetickou evidenci,

provddéni prodctovani pohleddvek a zdvazkii v oblasti stitni spravy a samosprivy vc.
podrozvahového dctu a kontroluje na syntetickou evidenci,

uctovani pfijma a vydaji na uctech mésta, na uctech mésta urCenych opatrovanctim, tedy
véetn¢ pifjmi a vydajl opatrovanct,

komplexni zpracovani pifjmt z poplatkl jednotlivych odborti Méstského titadu Rumburk,
v ramci ucetnictvi,

komplexni zpracovani ti¢etnich vykazii, provadi jejich kontrolu a odesild na KU,

komplexni zpracovani a evidenci odeslanych a odbératelskych faktur,

zabezpeceni komplexni dcetni evidence zavazki a pohleddvek organizace,

archivaci dokladd, sestav a pisemnosti v souladu s platnou smérnici o archivaci,

postupti tictovani dle zdkona o tcetnictvi, zdkona o DPH a CUs,

zpracovani dat a vykazii PaP dle zdkona,

spoluprdci v pfenosu odpist a ucCetnich dat do ucetnictvi mésta spolecné s usekem
inventarizace a pojistnych ndhrad ¢. 13.04,

spoluprici s odborem majetkovym a pfenosu dat z ndjemnich smluv a agendy ndjmi,
zpracovani ucetnich dat vyplaty mezd podle podkladi ze mzdové Uctarny vcetné zajiSténi
zauctovani souvisejicich dani (socidlni a zdravotni odvody za zaméstnance),

ptipravu podkladii a provedeni dokladové inventury,

ptipravu podkladd pro jednéani UIK,

spolupraci s auditorem pii prezkoumani hospodafeni mésta,

zpracovavani podkladi pro datiové pfiznani k dani pi{jmu placené obci.
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13.03 — usek dani a poplatkii

Zajistuje zejména:

evidenci pokut uloZenych MP,

evidenci pokut vydanych odbory a orgdny mésta,

zabezpeteni styku s FU ve véci danf a poplatki,

ucetni predkontaci vedeni poplatkové agendy v¢. kontroly zistatku Gctu,

zpracovavani agendy poplatkd,

poplatky ze pst (vedeni celkové evidence agendy poplatkii psi, zajiSténi sackll na psi
exkrementy),

mistni poplatky,

vedeni celkové evidence poplatnikl za uzivani VP,

vydéavani povoleni, vedeni evidence k provozovini VHP,

vydavani povoleni k provozovani tombol,

vedeni datové agendy pro potieby MF CR a Celn{ spravy za oblast VHP a kasin,

pfredévani informaci pro potieby MF CR a Celni spravy za oblast VHP a kasin,

vedeni agendy spravce posty pro cely finan¢ni odbor,

zpracovani doslych faktur v systému evidence vydaj,

kontrolu doslych faktur na provazanost a opravnéni z pohledu platnych smluv ¢i objednavek,
zpracovani doslych poukazil v systému evidence vydaj,

ptipravu vydaji k proplaceni bankovnim systémem, piipravu dat pro bankovni aplikaci.

13.04 — usek inventarizace a pojistnych nahrad

Zajistuje zejména:

zpracovavani inventarizaci majetku, eviduje veSkeré pohyby, ndkup, vyfazeni
a komplexné zpracovava vysledek jednotlivych celki inventarizace majetku mésta,

postupy tiétovani majetku mésta dle zédkona o téetnictvi, zdkona o DPH a CUS,

spolupréci v pfenosu odpist a tcetnich dat do ucetnictvi mésta spolecné s tsekem tcetnictvi
¢. 13.02,

spoluprici s odborem majetkovym a prenosu dat do agendy majetku, pozemkl a vécnych
bremen,

spoluprici se smluvnim partnerem pojistné smlouvy,

thrady pojistného plnéni v souladu se smlouvou a zabezpecuje hldSeni pojistnych udalosti na
majetku mésta v¢. likvidace hldsenych pojistnych udalosti,

revize a kontroly nakldddni s majetkem mésta (Mélj, MP, PO, KC, VPP)
v¢. ndpravnych opatieni, vyplyvajicich z provedené revize, kontroly,

ptipravu podkladii pro provedeni fyzické inventury,

ptipravu podkladi pro jednani UIK,

ptipravu podkladii u Skodnich udalosti do §kodni a ndhradové komise, poradniho orgdnu RM,
likvidaci tuzemskych a zahranic¢nich cest v souladu se zdkonem,

kontroly cestovnich ndhrad a vydajt v ramci cestovnich piikazi za vSechny zaméstnance pfip.
1 zastupitele,

inventarizaci pokladny v¢. ndpravnych opatieni vyplyvajicich z provedené revize, kontroly.

13.05 — usek vymdahani pohledavek

Zajistuje zejména:

vymahdni pohledévek dle piisluinych pravnich norem v ramci M&U, jednd se predeviim
o spravni tid, danovy t4d, obcCansky soudni t4d, insolven¢ni zdkon, zdkon o soudnich
exekutorech (exekuéni rad),

aktualizaci dat v databazi pohledavek,

komunikaci s dotéenymi ufady, institucemi, firmami a organizacemi v oblasti soucinnosti
a zjisténi informaci k dluZnikim (banky, tfady, instituce, zaméstnavatelé apod.),
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vedeni agendy nedoplatk,

zpracovani vyzev uhrad nedoplatkd,

vedeni agendy o splatkdch,

zpracovani splatkovych kalendart,

provadéni danové exekuce u feSitelnych piipadi: srazkami ze mzdy, pfikdzdnim pohledavky
z u¢tu poskytovatele penéZnich sluZzeb, pfikdzanim jiné penéZité pohleddvky, postizenim
jinych majetkovych prav, prodejem movitych véci a nemovitosti,

vedeni agendy a pfihldseni pohleddvek k soudiim,

vedeni agendy a ptihlaSeni pohledavek k exekuci,

vedeni agendy a piihlaSeni pohledavek k insolvenénim fizeni,

vedeni agendy a pfihlaseni pohleddvek k vefejnym drazbam,

komunikaci s exekutory véetné predavani veskerych pisemnosti a informact,

ptipravu odpist pohledavek vcetné piislusnych zprav pro organy mésta,

provadéni odpisi pohledavek v databdzi pohledavek,

zastup ur¢eného zaméstnance hlavni pokladny v pfipadé jeho nepiitomnosti.

13.06 — usek hlavni pokladny

Zajistuje zejména:

zpracovani pokladni hotovosti vradmci hlavni poklady i1 pffruénich pokladen ve spravé
jednotlivych odborti Méstského tfadu Rumburk,

zpracovani pifjmu z poplatkti jednotlivych odbori Méstského uradu Rumburk, v rameci
pusobnosti hlavni pokladny

zpracovani ptijmi pomoci platebniho termindlu,

vyplatu mezd v hotovosti podle podkladii ze mzdové Gctarny vcetné zajisténi dostatku
hotovosti pro jejich vyplatu,

vydej stravovacich poukdzek pro zaméstnance Méstského dfadu Rumburk vcetné jejich
finan¢niho vypotadani,

kontrolu opravnéného naroku na vydej stravovacich poukdzek veetné jejich celkového roéniho
vytiétovani se viemi zaméstnanci M&U Rumburk,

vydej bonusovych poukézek dle kolektivni smlouvy,

zpracovani uhrad prijma za soukromé i sluzebni telefony zaméstnanct,

inventarizaci cenin a hotovosti v rdmci svétené pokladny,

vedeni evidence pokutovych blokil, vydanych i vracenych v¢. zajisténi novych blokt ze strany
krajského tfadu,

kontrola a zpracovani doslych faktur vstupujicich do systému evidence,

kontrola doslych faktur na provédzanost a opravnéni z pohledu platnych smluv ¢i objednavek,
vyplatu cestovnich ndhrad a drobného vydani po schvileni vedoucim piislusného odboru.

13.07 — usek evidence a registru smluy

Zajistuje zejména:

metodickou pomoc a soucinnost s PO, v oblasti evidence smluv,

evidenci smluv Mésta Rumburk v ti§téné podobé, vcetné souvisejici agendy,
agendu zvefejiiovani vefejnopravnich smluv dle zdkona ¢. 250/2000 Sb.,

agendu zvefejiiovani smluv a objedndvek dle zakona ¢. 340/2015 Sb.,

evidenci smluv Mésta Rumburk v elektronické podobé, véetné souvisejici agendy,
zpracovani a ptevod dat do elektronické podoby pro potteby dal§itho uchovavand,
komunikaci se vS§emi odbory a vedenim mésta za oblast smluv a jejich evidence,
kontrolu naleZitosti smluv a jejich dopad do rozpoc¢tového ucetnictvi,

kontrolu smluv s vazbou na ¢erpani rozpoctu,

kontrolu smluv s vazbou na poskytované a cerpané dary a piispévky,
zabezpeceni evidence smluv PCO v¢. pfedpisu tihrady,

zpracovani spotfeb PHM za vSechna vozidla v majetku mésta,
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zpracovani podkladi pro statistické hldSeni o spotiebé energii a paliv,

agendy vydanych a doslych faktur,

zastup hlavni pokladny, zpracovani kédt pro pokladnu vcetné nastaveni vazeb uctovani do
systému VERA Radnice,

kontrolu opravnéného naroku na vydej stravovacich poukazek vcetné jejich celkového rocniho
vytiétovani se viemi zaméstnanci MEU Rumburk - evidenéni souhrnna kontrola pokladny,
zpracovani podkladt pro socidlni fond a jeho Cerpani,

vyuctovani thrad odbérateliim (noviny, centrdlni pult ochrany, pomoc obyvatelstvu),

archivaci dokladd, sestav a pisemnosti v souladu s platnou smérnici o archivaci,

vedeni agendy piikazce operaci pro cely financ¢ni odbor v souvislosti s platnou smérnici
o ob¢hu dcetnich dokladt.
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14. ODBOR MAJETKOVY

Zajistuje spravu a udrzbu nemovitého majetku ve vlastnictvi mésta Rumburk, a to bytovych
a nebytovych objektl (kromé objektl ve spravé odboru vnitinich véci a technického oddéleni
mesta a objektd, které jsou predmétem vypljénich smluv, pozemk, vodnich tokt a rybniki).

Odbor se organiza¢né ¢leni na:

14.01 — tsek majetkopravni

14.02 — tsek nemovitého majetku mésta

14.03 — usek objektd, byti a prostor slouzicich podnikdni v majetku mésta
14.04 — dsek smluvnich vztahti a Gc¢tovani

14.01 — usek majetkoprdvni

Zajistuje zejména:

zpracovani agendy na useku pfevodli nemovitych véci z majetku mésta a zpracovani
piislusnych smluv v souladu s platnou legislativou, uzavirdni smluv o zfizeni vécnych prav
k nemovitym vécem ve vlastnictvi mésta a smluv o zaniku téchto prav ob¢anskopravni cestou
a v souladu s platnou legislativou,

zpracovani a realizaci agendy pro nabyvani nemovitych véci do vlastnictvi mésta véetné
narovndni majetkopravnich nepoiddki vcetné jednani s pfisluSnymi dfady a orgdny stitu
a dot¢enymi pravnickymi a fyzickymi osobami,

spoluprici s pfisluSnymi ufady a orgény statu ve vécech restituéniho fizeni,

podklady pro pievody nemovitych véci podle zdkona ¢&. 172/1991 Sb. ve spoluprici
s ptisluSnymi dfady a organy statu,

realizaci veSkerych majetkopravnich ukont podle zdkona €. 172/1991 Sb. vcetné navrhti pro
zapis do katastru nemovitosti,

zfizovani vécnych prav ve prospéch mésta ob¢anskopravni cestou,

vyméhani pohledavek soudni cestou — navrhy na vydéani platebnich rozkazd,

podklady pro Zaloby na pfivoleni soudu k vypovédi z ndjmu bytu, a ndvrhy na vyklizeni bytu
a vypovédi ndjemnich smluv — byty, budovy, prostory slouZici podnikdni, pozemky vcetné
navrht na vyklizen,

zpracovani navrhi ,,zasad®, ,,internich smérnic®, ,,vyhlasek* a ,,nafizeni* v souladu s platnou
legislativou.

14.02 — usek nemovitého majetku

Zajistuje zejména:

ptipravu podkladl pro jedndni orgdnti mésta ve vécech nakldddni s nemovitym majetkem
meésta — prodej a nabyvani budov a pozemki, vypujcky nemovitych véci, smény nemovitych
véci a zfizovani vécnych bfemen,

vedeni evidence nemovitého majetku mésta v ndvaznosti na katastr nemovitosti,

zpracovani dokladl o pohybu majetku dseku,

piipravu podkladi pro uzavirdni kupnich smluv, nijemnich a pachtovnich smluv, smluv
0 vyputjcce, darovacich smluv, sménnych smluv, smluv o ziizeni vécnych prav a smluv
o budoucich smlouvach,

geometrické plany pro rozdéleni pozemkl, zaméfeni pozemku a staveb, vyznaceni vécnych
prav a posudky potfebné k zajisténi cinnosti v plisobnosti useku,

evidenci smluv dseku,

podklady pro vymahani pohledavek udseku,

ptipravu podkladii pro jednani organi mésta ke stanoveni vyvoje cen ndjemného,

kontrolu uZivani a stavu pozemku ve vlastnictvi mésta,
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péci a udrzbu pozemkd ve vlastnictvi mésta vyjma pozemki ,vefejného prostranstvi‘
vymezenych v piiloze obecné zdvazné vyhlasky o mistnim poplatku za uZivani vetejného
prostranstvi (§ 34, zak. ¢. 128/2000 Sb.), prostiednictvim soucinnosti s piisluSnymi odbory,
nebo smluvnimi vztahy,

pasportizaci a idrzbu dfevin na pozemcich ve vlastnictvi mésta,

navrhy ke kédceni dievin,

béznou udrzbu vodnich tokl a rybnikd,

pfedavani stanovisek, ptipominek a podkladi z oblasti nemovitého majetku mésta piisluSnym
odbortm,

péci o drobné sakralni pamdtky.

14.03 — usek objektu, bytu a prostor slouZicich podnikdni v majetku mésta

Zajistuje zejména:

ptipravu podkladli pro jednini orgdnti mésta ve vécech nakldddni s nemovitym majetkem
mésta — ndjem bytl, prostor slouzicich podnikani a vyptijcky nemovitych véci,

zpracovani navrhi pldnu béZzné ddrzby a oprav spravovanych budov (mimo budovy, které
spadaji pod spravu odboru vnitinich véci, technického oddéleni mésta nebo jsou predmétem
vipijeky),

organizaci béZné udrzby a oprav, piejima provedené price,

zpracovani ndvrhu planu investi¢nich akci dseku a v souladu s platnymi ,,Smérnicemi* mésta
pripravuje nebo realizuje jednotlivé investice mensiho rozsahu,

provadéni prubéznych kontrol uzivani bytt a prostor slouZicich podnikéni,

pfejimani a preddvani bytd a prostor slouZicich podnikani, véetné vypracovani piejimacich
a predavacich protokold,

zpracovani planu revizi vyhrazenych zafizeni, jejich zajiSténi a vedeni evidence,

podklady pro vyudctovani sluZeb spojenych s ndjmem bytl a nebytovych prostor a spolupracuje
pfi jejich zpracovani,

vytizovani reklamaci, z vypracovaného vyuctovani sluzeb,

zpracovani a aktualizace pasportd spravovanych domi, bytl a prostor slouzicich podnikani,
fizeni ¢innosti domovniku,

evidenci volnych byti a prostor slouzicich podnikéni.

14.04 — usek smluvnich vztahii a uctovdni

Zajistuje zejména:

vedeni agendy spojené s ndjmem byt a prostor slouzicich podnikani, evidenci niajemnich
smluv a vypoctovych listi dseku,

uzavirani ndjemnich smluv k bytiim a prostor slouZicich podnikani

vedeni evidence ndjemnich smluv na dobu urcitou a jejich prubézné sledovand,

zpracovani vySe predpisu ndjemného a zdloh na sluzby spojené s ndgjmem byti,

zpracovani vySe zaloh na sluzby spojené s ndjmem prostor slouZicich podnikani;

podklady pro bezhotovostni platby (SIPO,

zpracovani prehledt o piijmech a vydajich na jednotlivé spravované budovy,

vyfizovani reklamaci na dseku ndjemného a sluzeb,

vedeni evidence pohleddvek a jejich vymahani véetné navrhli na vydani platebnich rozkazi,
ptipravu podkladt pro uzavirani dohod o splatkach, jejich uzavirdni v souladu s rozhodnutim
organd mésta,

evidenci a kontrolu dodrZovéani uzavienych dohod o spldtkach,

piijem hotovostnich plateb ndjemného a z4loh na sluzby,

spolupraci s OF pii vymahani ndhrad za Skody zplsobené treti osobou.
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15. ODBOR REGIONALNIHO ROZVOJE A INVESTIC

v souladu s ukoly a cili tizemniho planovéani vytvari soustavnou koncepéni ¢innosti podminky
pro komplexni feSeni tizemniho a prostorového rozvoje mésta a pro jeho uspofddani tak, aby
se vytvarel vzajemny soulad vSech funkénich sloZek tizemni s obecné technickymi zajmy,

ve spravnim obvodu obce s rozsitenou pusobnosti zajistuje dil¢i dkoly spojené s procesem
podpory regiondlniho rozvoje, zejména poskytuje na Zadosti Ministerstva pro mistni rozvoj
CR a Krajského titadu Usteckého kraje nezbytnou soudinnost pii pifpravé a realizaci strategie
regiondlniho rozvoje a programu rozvoje tzemniho obvodu kraje — zdkon ¢. 248/2000 Sb.,
o podpofe regiondlniho rozvoje, v platném znéni,

zajistuje vytvafeni a fddné fungovani vnitiniho kontrolniho systému na odboru v souladu se
zakonem o finanéni kontrole ¢. 320/2001 Sb.,

zajistuje vykon ucelenych odbornych specializovanych €innosti v rdmci mésta v investicni
vystavbe,

vydévia stanoviska, pfipominky a namitky ve vécech fizeni vedenych Stavebnim tfadem M&U
Rumburk, Odborem Zivotniho prostredi Mé&U Rumburk a Odborem komunélnich véci M&U
Rumburk dotykajicich se nemovitého majetku mé&sta Rumburku,

zajiStuje zpracovani dokumentace Zaddni staveb investicniho charakteru v souladu se
zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni a vnitinimi pfedpisy Mésta
Rumburk o zdsadach a postupech pii zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu,

vydéava stanoviska, pfipominky, vyjadieni na ziméry ve v€cech samostatné ptisobnosti mésta
Rumburk dzemniho a stavebniho fizeni (na tizemi mésta Rumburk),

vydava vyjadreni dle zdkona €. 100/2001 Sb. v platném znéni za mé&sto Rumburk,

zvefejiiuje zdméry dle zdkona €. 100/2001 Sb. v platném znéni za dotéenou obec (mésto
Rumburk),

edituje udaje v registru tizemni identifikace, adres a nemovitosti.

Odbor se organiza¢né ¢leni na:

15.01 — usek tfad izemniho planovéani

15.02 — usek regionélniho rozvoje a dotacnich zdroju
15.03 — usek investic

15.04 — usek vetejnych zakazek

15.01 — usek virad vizemniho pldnovdni
dle zdkona ¢€.283/2021 Sb. stavebni zdkon v platném znéni

Zajistuje zejména:

porizovani, jako organ uzemniho pldnovani obce s rozsitenou piisobnosti, izemniho planu a
regulacniho pldnu pro uzemi obce, na Zadost obce tizemni plén obce, tizemni studii, regulaéni
plan, vymezeni zastavéného a izemné planovaci podklady ve svém spravnim obvodu,

vykon dotceného orgdnu v izemnim fizeni, a to z hlediska uplatiiovani zdméru tzemniho
plédnovéni,

poskytovani izemné pldnovaci informace v rdmci své piisobnosti,

porizeni a aktualizaci izemn¢ analytickych podkladt pro sviij spravni obvod,

ptipravu podkladli pro zpracovani tzemné pldnovaci dokumentace a uzemné planovacich
podkladi (dédle jen UPD a UPP),

zpracovani, projedndni a predkladani ke schvédleni zadani UPD a UPP v soudinnosti
s povéfenym zastupitelem,

zpracovéni zpravy o projednani UP pro dokonéeni tizemné planovaci dokumentace,

projednani ndvrhu UPD a UPP sdotéenymi orgdny, obci, dotéenymi organizacemi
a vefejnosti, na zdkladé namitek a pipominek zajidtuje vydani UPD,

zpracovani schvalovacich materidlt,, zajiStuje stanoviska nadiizeného orginu tzemniho
planovani a piedkliadd UPD obce ke schvileni v zastupitelstvu obce a naslednému vydani
formou opatfeni obecné povahy (OOP) dle § 172 zdkona €. 500/2004 Sb., v platném znénd,
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predkladani zastupitelstvu obce vyhodnocovani tizemniho planu jeho zmény nejpozdéji do 4
let po vydani dzemniho planu a poté pravideln¢ nejméné jednou za 4 roky zpravu
o uplatiovani tzemniho pldnu v uplynulém obdobi (na projedndni ndvrhu této zpravy se
pouZije pfiméfené § 47 odst. 1 aZ 4 a jeji schvéleni se pouZije obdobné § 47 odst. 5,

priibézné sledovani postupu praci na UPD a UPP,

spoluprdci s piisluSnymi odbory (piip. starostou) dotcené obce ve vSech stupnich zpracovani
UPD a UPP,

poskytovani vyjadfeni k vyuziti tizemi, navrhiim, zdmérim a studiim stavby, predkladanych
k dzemnimu, nebo stavebnimu fizeni,

vyjadiovani se zhlediska z4jmi sledovanych UPD, ke zméndm vlastnickych pomérd
souvisejicich s majetkem obce,

projednani vyjimky ze stavebnich uzavér, vydanych vetejnou vyhlaskou,

plnéni dalSich ukold dle zvlastnich ptedpist (zejména o vyrobe€ a rozvodu plynu a elektfiny,
o telekomunikacich, o drahdch, vodohospodaiskych predpisti, vodniho zdkona, zdkona
o vodovodech a kanalizacich a ochrané zemédélského a lesniho piidniho fondu, o ochrané
ovzdusi a ochrang piirody a krajiny v souvislosti s UPD),

evidenci, ukldddni a archivaci uzemné-planovaci dokumentace, ¢i uUzemné planovacich
podkladt, dzemni studie a programi obnovy vesnice v souladu se stavebnim zdkonem ve
spravnim tzemi ORP Rumburk,

evidenci a archivaci schvalené UPD a leP,

predani UPD, ovéfené kopie usneseni zastupitelstva obce o vydani UPD a jejiho registraéniho
listu Krajskému tradu,

predani vydané UPD obci (pouze obci piedd rovnéZz spisovou dokumentaci
o potizovani UPD) a mistné piislu§nym stavebnim tfadtim,

vedeni evidence o smérnicich, vyhlaskdch a usnesenich, tykajicich se pofizovani UPD
a zajiStuje jejich aplikaci v praxi,

uzkou spolupraci se spolupiisobicimi orgdny statni spravy pfi zajiStovani izemni piipravy,
podklady a pieddvani informaci pro UPD pofizovanou krajskym ttadem,

spolupréci s krajskym tfadem pii piipravé UPD zdsad tzemniho rozvoje a UPP, vydava
stanoviska  k témto dokumentacim a  zajistuje se  jejich  projednédvani,
na zdklad€ povéteni (mésto Rumburk),

vydévéni sdéleni pro Pozemkovy fond CR,

spoluprédci pii plnéni dkolt dle zdkona ¢.248/2000 Sb. o podpoife regiondlniho rozvoje,
v platném znéni na dseku podpory regiondlniho rozvoje,

tizkou spoluprici s pifslusnymi odbory Krajského tuiadu Usteckého kraje na tseku
regiondlniho rozvoje a izemniho planovéani,

vykon poradenské a metodické cinnosti pro obce, podnikatelské subjekty a NNO
(ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti) pfi vyuZzivani statnich programti podpory
regiondlniho rozvoje, nebo fondd EU,

uzkou spoluprici s pfisluSnymi odbory dfadu a obcemi ve spradvnim obvodu obce s rozsifenou
pusobnosti pii tvorbé a realizaci rozvojovych dokumentt a pii pfipravé vyznamnych projekti.

15.02 — usek regiondlniho rozvoje a dotacnich zdroju

Zajistuje zejména:

plnéni dkolt dle zdkona ¢. 248/2000 Sb., o podpote regionélniho rozvoje, v platném znéni na
useku podpory regiondlniho rozvoje,

poradenskou a metodickou Cinnosti a vyhleddvdni mimorozpoctovych  zdroji
pro financovani investi¢nich a neinvesti¢nich zdméri pro obce, podnikatelské subjekty a
neziskové organizace ve spravnim obvodu obce s rozsifenou plsobnosti,

spoluprici s pfisluSnymi odbory ufadu a obcemi ve spravnim obvodu obce s rozsifenou
pasobnosti pii tvorbé a realizaci rozvojovych dokumentl a pfi pfipravé vyznamnych projekti,
spoluprici s regiondlnimi rozvojovymi agenturami,
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spolupréci s Euroregiony Labe a Nisa v rdmci partnerské spoluprace pfi ptipravé projektd
ptekracujicich spolec¢né hranice,

zpracovani a projednani podkladli a studii pro investicni zdméry vcetné rozvojovych
programt,

vypracovani a aktualizaci strategického programu rozvoje meésta pro rozhodovani organt
meésta,

plnéni dkolt spojenych s procesem podpory regiondlniho rozvoje, poskytovani nezbytné
soucinnosti pfi pfipravé a realizaci strategie regiondlnitho rozvoje, stitnich programi
a programu rozvoje uzemniho obvodu kraje,

plnéni tikold stanovenych Programem rozvoje Usteckého kraje,

porizovani a spolupraci pfi feSeni jednotlivych odvétvovych generelll pro mésto,

vyhledavani mimorozpoctovych zdroji pro financovani investi¢nich i neinvesti¢nich zamért
a potfeb mésta — piedeviim ze strukturdlnich fondd Evropské unie, stitni rozpoétu CR,
a statnich fonda CR, Usteckého kraje a dalSich vefejnych rozpoéti, fondii a nadact,

zpracovani materidlii ve spoluprici s dotéenymi odbory v souvislosti s rozvojem a zdméry
meésta ve vazb€ na moznost financovani z mimorozpoctovych zdroji,

komplexni ptipravu Zadosti o podporu z mimorozpoctovych zdroji,

koordinaci a administraci dotaci pfijatych méstem,

vyhledavani investorQ pro plochy podnikatelskych aktivit a stavajicich nevyuzitych komplext
prumyslové vyroby,

jednani s investory vcetné piipravy podkladu pro investory,

aktivni spolupraci a aktualizaci informaci o prumyslové zoné pfisluSnych agentur
(Czechlnvest, apod.),

poskytovani informaci o primyslové z6n¢ Rumburk.

15.03 — usek investic

Zajistuje zejména:

zpracovani a projedndni podkladd a studii pro investicni zdméry a podnikdni mésta véetné
rozvojovych programd, vede databazi projektd a ziméeri mésta,

vypracovani a aktualizaci strategického programu rozvoje meésta pro rozhodovani organt
meésta,

koordinaci plnéni globalnich cilt, zakotvenych ve Strategickém planu rozvoje mésta,

trvalé ziskdvani a vedeni souboru dat potfebnych pro pldnovdni rozvoje mésta
i spravniho obvodu obce s rozsifenou plisobnosti,

sledovani soucasného stavu i vyhledového vyuziti izemi mésta a jeho infrastruktury pro riizné
funkce, koordinuje véné a Casové vystavbu a jiné Cinnosti v prostoru
pfi zachovani vSech civiliza¢nich a kulturnich hodnot,

stavby investi¢niho charakteru realizované v rdmci investi¢ni ¢innosti mésta,

piedprojektovou a projektovou piipravu investi€nich akci navrZzenych k realizaci v rdmci
rozpoctu mésta véetn¢ izemniho a stavebniho fizent,

ptipravu plant investi¢ni vystavby ve spolupraci s ostatnimi odbory,

ptipravu navrhti smluv o dilo s dodavateli stavebnich a montaZnich praci,

technicky dozor investora na jednotlivych stavbiach a koordinuje pribéh vlastni stavby
s ostatnimi souvisejicimi stavbami,

provadéni kontroly postupu a realizace vystavby, zajiStuje na jednotlivych stavbach kontrolni
dny za ucasti smluvnich partnerti vystavby,

kolaudaci staveb a jejich pifedani do uzivani provozovateli,

provadéni kontroly vSech faktur souvisejicich s realizovanymi stavbami; provadi jejich
odsouhlaseni a ptfedklddd je k proplaceni odboru finanénimu; ru¢i za vécnou a formalni
spravnost pfeddvanych dokladu a jejich predavani v piislusnych casovych terminech,
sledovani realizované stavby po dobu zdrucni lhiity a u zhotovitele stavby uplatiiuje odstranén{
skrytych vad vzniklych v zarucni lhut¢ dle uzavienych smluv,
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za spravnou archivaci vSech dokladi investi¢nich akci, zejména faktur, technickych
dokumentaci apod. po celou dobu, ktera je stanovena ptisluSnymi predpisy,

podavani informaci vefejnosti o €innosti tseku a jim feSenych problémech,

vydavani Rozhodnuti o ptidéleni ¢isla popisného a €isla evidenéniho a vede jejich evidenci.

15.04 - dsek veiejnych zakdzek — vykon samostatné pusobnosti

zaddvdni veiejnych zakdzek (ddle jen ,,zakdzka*) pro ticely mésta

pfi zaddvani zakdzek postupuje v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy mésta
zaddva vetejné zakazky pro vSechny odbory méstského tifadu a organizaéni sloZky mésta ve
spolupréci s prisluSnym vedoucim, pokud o to poZada a pokud tajemnik nerozhodne-li jinak.
zpracovavi a aktualizuje vnitfni smérnici o zaddvani zakazek,

zadav4 zakazky prosttednictvim profilu zadavatele vedeného na certifikovaném elektronickém
nastroji E-ZAK,

zajistuje metodickou pomoc (vcetné kontroly postupu pii zadavani zakdzek) vici odborim
a organiza¢nim slozkam pii zaddvani zakazek,

vykondvd, na zdkladé povéteni, zadavatelské Cinnosti pro mésto, kromé& rozhodovacich
pravomoci ndlezejicich zadavateli, v rozsahu platného zdkona o zadavani zakazek,

pfipravuje obecné zdsady pro zadani zakdzky, vCetné piilohy vyzvy, zaddvaci dokumentace,
vykazu vymér, smluvniho vztahu atd. (technické podminky sd€luje vécné piisluSny vedouci
odboru, ktery ma alokovény fin. prostfedky v rozpoc¢tu mésta),

konzultuje s piislusnym vedoucim odboru technické podminky vefejné zakazky s ohledem na
vylouceni diskrimina¢niho jednéni a zajiSténi rovného zachdzeni a transparentnosti a zasadni
terminy pro projednéni v orgdnech mésta,

konzultuje pfipravu smluvniho vztahu (napf. smlouva kupni, o dilo, ptikazni apod.) s pravnim
zastupcem mésta a piisluSnymi pracovniky odboru, pro néjz je zakdzka pfipravovana,
zpracovava materidly do jedndni organti mésta pro vécné piislusného vedouci odboru,
odpovida za zadani vetejné zakazky,

ucastni se vZdy komise pro otevirdni obdlek s nabidkami a pro posouzeni a hodnoceni
nabidek,

zpracovavd do jednani orgdnii meésta materidl o vysledku zaddvaciho fizeni a doporuceni
o vybéru dodavatele,

zajistuje podpis smlouvy s vybranym dodavatelem,

zodpovidd za uvefejnéni smluv, objedndvek a to v souladu se zdkonem o registru smluv
a s metodickym pokynem MV CR,

vede a uchovavd dokumentaci o pribéhu vefejné zakazky v souladu s vnitfnimi predpisy
mésta a platnym zakonem o zadavani vefejnych zakazek.

zaddvdni veiejnych zakdzek (ddle jen ,,zakdzka“) pro ticely odboru

zajistuje piipravu a realizaci administrace zadavacich fizeni vSech druhti dle platného zdkona
o zadavéni vetfejnych zakazek a dle platné vnitini normy mésta,

zajistuje zpracovani podkladi pro stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky,
porovnava predpoklddané hodnoty s druhy zaddvacich fizeni vefejné zakazky a vybird vhodny
druh zadavaciho fizenti,

zajist'uje zpracovani zadavaci dokumentace,

zpracovava a rozesild vyzvy u vetejnych zakazek malého rozsahu v souladu s vnitini smérnic{
o vetejnych zakdzkach malého rozsahu,

zajisténi sbér a evidenci doslych nabidek,

zajistuje jmenovani a pozvani komisi pro otevirdni obdlek a hodnoceni nabidek,

zajist'uje organizaci a zapis z jednani komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek,
zajistuje projedndni v Rad¢ mésta nebo Zastupitelstvu mésta podléha-li zakazka dle rozsahu
takovému projedndni, véetné piipravy podkladd,

zvefejiuje a administruje vefejné zakdzky prostfednictvim profilu  zadavatele
v certifikovaném elektronickém ndstroji pro zad4dvani vefejnych zakdzek E-ZAK,

informuje uchazece o vefejnou zakdzku o vysledku vybéru,
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zajistuje piipravu smlouvy ¢i objedndvky, jejich projedndni pravnich, rozpoctovych
a vécnych ndleZitosti a projedndni v orgdnech mésta (RM, ZM), podléha-li takovému
projedndni,

zajiStuje podpisy smlouvy ¢i objedndvek na plnéni pfedmétu vetejné zakazky,

pfedava smlouvy do centrdlni evidence,

zajiStuje uvetejnéni smluv a objednavek dle zvlastnich pravnich predpist,

vede a uchovdvd dokumentaci o pribc¢hu vefejné zakazky v souladu s vnitfnimi piedpisy
mésta a platnym zdkonem o zaddvani vefejnych zakazek.
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16. ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI

V ramci prenesené piisobnosti (vykonu stitni spravy) ve spravnim obvodu obce s rozsitenou
pusobnosti te$i oblast vodniho hospodaftstvi, lesntho hospodafstvi, myslivosti, ochrany
ovzdusi, ochrany pfirody a krajiny, ochrany zemédé€lského ptadniho fondu, oblast odpadi,
rostlinolékaiské péce, rybéfstvi, veterindrni péce, ochrany zvitat, koordinovanych vyjadieni ¢i
koordinovanych stanovisek, jednotnych environmentdlnich stanovisek, véetné vedeni
piislusnych spravnich fizeni.

Vramci samostatné plsobnosti odboru spadaji do jeho gesce zachytné kotce
pro opusténa a toulava zvifata a komise pro Zivotni prostiedi, je-li zfizena.

Odbor se organiza¢né ¢leni na:

16.01 — usek vodopravniho ufadu

16.02 — usek ochrany pfirody a krajiny

16.03 — usek odpadového hospodaistvi

16.04 — dsek ochrany zemédélského piivodniho fondu

16.05 — tsek koordinovanych vyjadieni a koordinovanych zdvaznych stanovisek a jednotnych

environmentalnich stanovisek

16.06 - tsek ochrany ovzdusi
16.07 — usek rostlinolékatské péce
16.08 — usek lesniho hospodéaistvi
16.09 — usek myslivosti

16.10 — usek rybarstvi

16.11 — usek ochrany zvitat

16.12 — usek zachytné kotce

16.01 — usek vodoprdvniho tiadu

A) Samostatna piisobnost

Nevykondva.

B) Pi'enesena piisobnost

vykonava statni spravu jako vodopravni tfad v rozsahu svéfeném obecnim ufadiim a obecnim
urfadim obci srozSifenou pusobnosti zdkonem ¢. 254/2001 Sb., o vodéch
a o zméné nekterych zdkoni (vodni zdkon), v platném znéni a souvisejicich pravnich predpisi,
vykonava statni spravu jako vodopravni tfad v rozsahu svéfeném obecnim ufadiim a obecnim
uradim obci s rozSifenou pusobnosti zakonem ¢. 27472001 Sb.,
o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o zméné nékterych zdkonii (zdkon
a vodovodech a kanalizacich), v platném znénf a souvisejicich pravnich predpisi,

vdobé mimo povodent jako obecni tufad obce srozSifenou plsobnosti postupuje
dle ustanoveni § 79 zdkona ¢. 254/2001 Sb., o vodich a o zméné nékterych zdkont (vodni

zakon), v platném znéni a souvisejicich pravnich predpist.

16.02 — disek ochrany p¥irody a krajiny

A) Samostatna piisobnost

Nevykondva.

B) Pi'enesena piisobnost

vykondvd stitni spravu jako organ ochrany piirody v rozsahu svéfeném obecnim uiadiim,
povéfenym obecnim ufadiim a obecnim ufadim obci s rozsifenou plisobnosti zikonem
¢. 114/1992 Sb., o ochrané piirody a krajiny, v platném znéni, v¢etné souvisejicich pravnich
predpist.
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16.03 — usek odpadového hospoddi'stvi

A) Samostatna ptisobnost
- Nevykondva.

B) Pi‘enesena piisobnost
- vykondva stitni sprdvu jako orgdn vefejné spravy v odpadovém hospodarstvi v rozsahu
svéfeném obecnim ufadim a obecnim ufadim obci srozsifenou plsobnosti zdkonem
¢. 541/2020 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich zdkont, v platném znéni, veetné
souvisejicich pravnich predpist.

16.04 — uisek ochrany zemédélského pudniho fondu

A) Samostatna piisobnost
- Nevykonava.

B) Pi'enesena piisobnost
- vykondva stitni spravu jako organ ochrany zemédélského ptidniho fondu v rozsahu svéteném
povéfenym obecnim ufadiim a obecnim ufadim obci s rozsifenou plisobnosti zikonem

€. 334/1992 Sb., o ochran¢ zeméd¢lského pldniho fondu, v platném znéni, vcetné
souvisejicich pravnich predpist.

16.05 — iisek koordinovanych vyjddieni a koordinovanych zdvaznych stanovisek a jednotnych
environmentdlnich stanovisek

A) Samostatna piisobnost
- Nevykondva.

B) Pi'enesena piisobnost
- koordinuje a nasledn¢ vydava dle ustanoveni § 176 zdkona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zdkon
v platném znéni, koordinovand zdvazna stanoviska Méstského tfadu Rumburk, ktery pisobi
v postaveni n¢kolika dotcenych organt podle zvlastnich pravnich predpisti soucasné,
- vydava jednotné environmentdlni stanovisko dle ustanoveni § 6 zdkona &. 148/2023 Sb.
o jednotném enviromentalnich stanovisku, v platném znént,
- vydav4 souhrnnd stanoviska nepodléhajici jednotnému enviromentdlnimu stanovisku.

16.06 — uisek ochrany ovzdusi

A) Samostatna ptisobnost
- Nevykonava.

B) Pi'enesena piisobnost
- vykondva stitni sprdvu jako orgdn ochrany ovzdusi vrozsahu svéfeném obcim, obecnim
uradim obci s rozsitenou plsobnosti zdkonem ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi a o zmén¢
nekterych dal$ich zakonl (zdkon o ochrané ovzdusi), v platném znéni, vCetné souvisejicich

pravnich predpisi.
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16.07 — usek rostlinolékaiské péce

A) Samostatna piisobnost
- Nevykondva.

B) Pi'enesena piisobnost
- vykondvi stitni sprdvu jako organ stdtni spravy ve vécech rostlinolékaiské péfe v rozsahu
svéfeném obecnim ufadim a obecnim ufadim obci srozsifenou plsobnosti zdkonem
¢. 326/2004 Sb., o rostlinolékaiské péci a o zmeéné nekterych souvisejicich zakont, v platném
znéni, véetné souvisejicich pravnich predpist.

16.08 — uisek lesniho hospoddistvi

A) Samostatna piisobnost
- Nevykonava.

B) Pienesena piisobnost
- vykondva statni spravu jako orgin stitni spravy lest v rozsahu svéfeném obecnim ufadim
obci s rozsitenou plsobnosti zdkonem ¢. 289/1995 Sb., o lesich a o zméné a doplnéni
nekterych zdkont (lesni zdkon), v platném znéni, veetné souvisejicich pravnich predpist,
- vykondva stitni spravu jako orgdn vefejné sprdvy v oblasti nakldddni s reprodukénim
materidlem v rozsahu svéfeném obecnim udfadiim obci s rozsifenou plisobnosti zikonem
¢. 149/2003 Sb., o uvéadéni do ob&hu reprodukéniho materidlu lesnich dfevin lesnicky
vyznamnych druht a umélych  kiiZenc, uréeného k obnové lesa a
k zalesiiovani, a o zméné nékterych souvisejicich zakoni (zdkon o obchodu
s reprodukénim materidlem lesnich dfevin), v platném znéni, v¢etné souvisejicich pravnich

predpist.

16.09 — dsek myslivosti

A) Samostatna ptisobnost
- Nevykondva.

B) Pi‘enesena piisobnost
- vykondva statni sprdvu jako orgdn stitni sprdvy myslivosti v rozsahu svéfeném obecnim
uradiim obci s rozsifenou psobnosti zdkonem €. 449/2001 Sb., o myslivosti, v platném znéni,
vcetn¢ souvisejicich pravnich predpisi.

16.10 — dsek rybdistvi

A) Samostatna ptisobnost
- Nevykonava.

B) Pi‘enesena piisobnost
- vykondva stitni sprdvu jako organ stitni spravy rybdfstvi vrozsahu svéfeném obecnim
uradim obci s rozsitenou plsobnosti zdkonem ¢. 99/2004 Sb., o rybnikafstvi, vykonu
rybarského prava, rybafské strazi, ochrané motskych rybolovnych zdrojii a 0 zméné nékterych
zakont (zdkon o rybéfstvi), v platném znéni, véetné souvisejicich pravnich predpisi.

16.11 — usek ochrany zvirat

A) Samostatna piisobnost
- Nevykonava.
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B) Pi‘enesena piisobnost

vykonavd statni spravu jako orgdn ochrany zvitat v rozsahu svéfeném obecnim ufadiim obci
sroz§ifenou  pusobnosti  zdkonem ¢.  246/1992 Sb., na ochranu zvitat
proti tyrani, v platném znéni, v€etné souvisejicich pravnich predpist,

vykonavé stitni spravu jako organ stitni spravy ve vécech veterindrni péce v rozsahu
svéfeném obcim €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych souvisejicich zdkond
(veterindrni zdkon), v platném znéni.

16.12 — dsek zdchytné kotce

A) Samostatna piisobnost

pfijima toulavd, opuSténd a tyrand zvifata v rdmci kompetence a preddva je osvojitelim ci
pivodnim majitelim,

spolupracuje s Krajskou veterinarni spravou pro Ustecky kraj, Policii CR, Méstskou polici
Rumburk, M¢éstskym ufadem Rumburk-orgdnem ochrany zvifat, a dal§imi piisluSnymi
institucemi,

spolupracuje s vySe uvedenymi orgdny dle potfeby pfi odchytu toulavych a opusténych zvitat
a odebranych tyranych zvitat,

provadi oSetfovatelské prace u zvifat a veSkerou hygienickou préaci — desinfekci, dezinsekci
a deratizaci dle potieby,

vede evidenci pfijatych a vydanych zvitat,

vykon veskeré ¢innosti v souladu s platnym provoznim fddem Zachytnych kotcti Rumburk.

B) Pi‘enesena piisobnost

Nevykondva.
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17. ODBOR STAVEBNI URAD

Zajistuje vykon v pfenesené piisobnosti na tseku stavebniho prdva, zejména stavebné — pravni
¢innost pro vymezeny spravni obvod, dile zajiStuje vykon vyvlastiiovacitho ufadu, statni
pamatkové péce a silni¢niho spravniho tfadu ve spravnim obvodu obce s rozsitenou piisobnosti
Rumburk.

Odbor se organizac¢né ¢leni na:
17.01 — dsek stavebni dfad

17.02 — usek vyvlastitovaci dfad
17.03 — usek statni pamdtkova péce
17.04 — usek silni¢ni spravni ufad

17.01 — usek stavebni urad

Zajistuje zejména:

- administrativni price a ikony souvisejici s ¢innosti odboru stavebni ufad;

- vykon stitni spravy v pfenesené pusobnosti v rozsahu zakona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon,
ve znéni pozdéjSich predpist (déle jen stavebni zdkon), ve spradvnim obvodu s povéfenym
obecnim ufadem Rumburk a ve vécech vymezenych v § 34a odst. 2 stavebniho zdkona ve
spravnim obvodu obce s rozsitenou piisobnosti Rumburk, a to v obecné rovin€ zejména:

- rozhodovani v tizemi, povolovani staveb a jejich zmén, terénnich dprav, dprav a zatizeni
uzivani a odstranovani staveb, dohled a vykon zvlaStni pravomoci stavebniho uradu,
soucinnost a kontrolni ¢innost u postaveni a opravnéni autorizovanych inspektort,
soucinnost v soustavé stavebnich tfadi, kontrolni ¢innost pfi posuzovani a odpoveédnosti
osob pfi pfipravé a provadéni staveb, kontrolni ¢innost nad podminkami pro projektovou
¢innost a provadéni staveb, nad obecnymi poZadavky na vystavbu, vstupy na pozemky
a do staveb, ochranu vefejnych zajmt a dal$i véci souvisejici se stavebné-pravnimi
ptredpisy;

- projednavani prestupkil obCanil proti stavebnimu fadu a spravni delikty pravnickych osob
a fyzickych osob podle zvlastnich piedpist a uklada pokuty a sankce;

- evidence a archivace dokumentace staveb, véetné vSech rozhodnuti a jinych opatieni
tykajicich se staveb;

- posuzuje poZarni zprdvy v zdkonem danych piipadech;

- ud¢luje vyjimky z jednotlivych piipustnych ustanoveni obecné technickych pozadavkl na
vystavbu;

- spolupracuje s katastrdlnim dfadem pfi revizich katastralniho operatu;

- vyméfuje spravni poplatky podle zdkona o spravnich poplatcich;

- zpracovava statistické vykazy;

- zajiStuje odborné, technické a statické posudky;

- spolupracuje sorgany stitni spravy a zajiStuje soucinnost sdotéenymi orginy
a organizacemi;

- edituje udaje v registru izemni identifikace, adres a nemovitosti,

- kontroluje standardy kvality bydlen.

Dale vydava rozhodnuti a provadi tyto ¢innosti a opatfeni:

- vede fizeni o povoleni zdméru;

- vede zrychlené fizenf;

- provadi kontrolni prohlidky;

- vede fizeni o vyjimce z poZadavkl na vystavbu;
- vede kolauda¢ni fizenf;
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vede fizeni o povoleni pfed¢asného uzivani;

vede fizeni o povoleni nebo nafizeni zkusebniho provozu;

vede fizeni o povoleni zmény v uZivani drobné a jednoduché stavby;

vede fizeni o nafizeni pasportu stavby, ovéfeni pasportu stavby;

vede fizeni o nafizeni odstranéni stavby;

vede fizeni o dodate€ném povoleni stavby;

vede fizeni o mimofddném opatient;

zabezpecuje zajmy statni pamatkové péce a ochrany piirody a krajiny (ndlez);
vykondva plisobnosti prostfednictvim informacénich systémil vetrejné spravy;
zabezpecuje expertni soucinnosti autorizovaného inspektora;

projednava prestupky ve vécech stavebniho fadu;

provadi z4pis tidaji o stavebnim objektu a adresnim misté do ISUI;

vykondva kontroly ve vécech stavebniho fadu;

vydava piedbéZzné informace;

vede fizeni o prodlouZeni platnosti ziméru;

vydava stitky obsahujici identifikacni ddaje o stavbe;

vede fizeni o zmé&né nebo zruseni povoleni zdméru;

vede fizeni o povoleni zmény vyuZiti 4zemi;

vede fizeni o d€leni nebo scelovani pozemkd;

stanovuje ochrannd pisma opatfenim obecné povahy nebo rozhodnutim;

vede tizeni o povoleni rAmcového povoleni;

vede fizeni o zméné zaméru pred dokoncenim;

vyzyvé obce k pfidéleni ¢isla popisného u stavby nevyzadujici kolaudacni rozhodnuti;
vede fizeni o povoleni zmény v uZivani;

vede zrychlené fizeni o povoleni zmény v uzivani stavby;

vede fizeni o povoleni odstranéni stavby;

vede fizeni o stanoveni podminek pro odstranéni stavby na zaklad€ rozhodnuti soudu;
vede opakované fizeni;

vede fizeni o povoleni prodlouzeni trvani stavby;

vede tizeni o povoleni obnovy;

vede fizeni o zakazujicim opatfeni, opatfeni k napravé nebo opatieni na sousednim pozemku
nebo stavbe;

vede fizeni o povoleni zmény v uZivani drobné a jednoduché stavby.

17.02 — usek vyvlastiovaci uiad

Zajistuje zejména:

vykon statni spravy v pienesené pusobnosti v rozsahu zdkona ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo
omezeni vlastnického prdva k pozemku nebo stavbé (zdkon o vyvlastnéni), ve znéni
pozdgjsich predpisti, ve spravnim obvodu-obce s rozsitenou ptisobnosti Rumburk:

- vede vyvlastiiovaci fizenf;

- v ptipadech dle § 20 zdkona o vyvlastnéni zajist'uje znalecky posudek;

- vydavé rozhodnuti dle § 24 zédkona o vyvlastnéni urcuje a uklad4 vyse nihrad;

- rozhoduje o zruseni vyvlastnéni dle § 26 zdkona o vyvlastnéni;

- vede evidenci a archivaci dokumentace a spisii vyvlastiiovaciho tradu.

17.03 — usek stdatni pamdtkovd péce

Zajistuje zejména:

vykon statni sprdvy na tseku stdtni pamdtkové péce —ve spravnim obvodu obce s roz§ifenou
pusobnosti Rumburk:

v rdmci prenesené puisobnosti vykon statni spravy na useku pamatkové péce ve smyslu zdkona
¢. 20/87 Sb., o statni pamatkové péci v platném znéni;

vyjadfovani se v fizeni o prohldSeni véci za kulturni pamétku a v fizeni o zruSeni prohlaseni
véci za kulturni pamétku;
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vedeni seznaml kulturnich pamatek udzemniho obvodu, zipisy do téchto seznami provadi
podle vypisu z Utedniho seznamu kulturnich pamatek Ceské republiky;

vydavéani rozhodnuti z vlastniho podnétu o opatfenich, kterd je povinen vlastnik kulturni
pamatky Cinit a urcuje lhity, v nichZ je povinen tato opatfeni vykonat;

vydavani rozhodnuti o opatienich, kterd je povinen vlastnik kulturnich pamatek ucinit, téZ na
Zéadost jejiho vlastnika;

ur¢ovani podminek pro dal$i vykon ¢innosti fyzické, nebo pravnické osoby, kterd ptsobi, nebo
by mohla ptsobit nepiiznivé zmény stavu kulturnich pamatky, nebo jejiho prostiedi, anebo
ohroZzuje zachovani kulturni pamétky;

vydavani zdvaznych stanovisek dle § 14 odst. 1 pamdtkového zdkona a § 149 odst. 1 zdkona
¢. 500/2004 Sb. (spravni tad), po predchozim pisemném vyjadieni odborné organizace statni
pamatkové péce, k zamyslené obnovée kulturni pamatky na zdkladé zadosti vlastnika kulturni
pamatky;

vydavani zdvaznych stanovisek dle § 14 odst. 2 pamétkového zdkona a § 149 odst. 1 zdkona
¢. 500/2004 Sb. (spravni tad), po predchozim pisemném vyjadfeni odborné organizace statni
pamitkové péce, k zamysSlené stavbé, zméné stavby, terénnim udpravdm, umisténi nebo
odstranéni zafizeni, odstranéni stavby, upravé dfevin, stavebni zméné, nebo udrZovacim
pracim na nemovitosti, kterd neni kulturni pamadtkou, ale je v pamditkové rezervaci,
v paméatkové z6né nebo v ochranném pdsmu nemovité kulturni pamatky, nemovité narodni
kulturni pamétky, pamétkové rezervace, nebo pamdatkové zéné€, na zdkladé Zddosti vlastnika
(sprdvce, uZivatele) této nemovitosti;

vydavani stanoviska pro rozhodnuti organd izemniho planovéni nebo stavebnich tradu, jde-li
o nemovitou kulturni pamétku, vyjadiuje se k izemné& pldnovaci dokumentaci z hlediska statni
pamdtkové péce;

rozhodovani o nezbytnych opatfenich pro zabezpeceni kulturni pamétky na ndklad jejiho
vlastnika a uloZeni povinnosti vlastniku kulturni pamatky, vyZzaduje-li to dileZity spolecensky
zajem, aby s ni urcitym zpisobem nakladal, popiipadé, aby ji uloZil nebo ji bezplatn¢ svéfil na
nezbytné dlouhou dobu odborné organizaci do dschovy;

podani navrhu vyvlastiiovacimu ufadu na zahdjeni fizeni o vyvlastnéni povedou vyvlastiiovaci
urady, kterymi jsou obecni tGfady obci s rozsifenou plisobnosti;

pfijiméni vyrozuméni od obce o tom, Ze dala podnét stavebnimu tfadu k nafizeni udrZovacich
praci nebo nezbytnych dprav nebo k nafizeni neodkladnych zabezpecovacich praci podle
zvlastnich predpisti u nemovité kulturni pamatky, kterd je stavbou;

vymezovani ochranného pdsma kulturnich pamétek, po vyjddfeni odborné organizace stitni
pamatkové péce, vyZaduje-li to ochrana nemovité kulturni pamétky nebo jejiho prostiedi, jde-
li 0 ochranu nemovité nirodni kulturni pamétky, pamétkové rezervace nebo pamdatkové zény
nebo jejich prostredi na ndvrh krajského dradu;

vykon a organizace stitni pamatkové péce ve stanoveném spravnim obvodu obce s roz§ifenou
piisobnosti v souladu s koncepci rozvoje stitni pamétkové péce v Ceské republice;

podklady pro zpracovéni krajské koncepce rozvoje stitni pamdatkové péce a stfednédobych
a provadécich pland obnovy kulturnich pamatek;

usmeériiovani péce o kulturni pamatky zajistovanou obcemi;

koordinaci jednotného oznacovani nemovitych kulturnich pamadtek tabulkou opatfenou
napisem ,kulturni pamatka“ a velkym statnim znakem, popiipad€é znackami stanovenymi
mezinarodnimi smlouvami;

vykon dozoru pfi obnové kulturnich pamatek a pfi zméné stavby, terénnim Gpravidm, umisténi
nebo odstranéni zafizeni, odstranéni stavby, upravé drevin z hlediska pamatkové péce;

dozor v rozsahu své ptsobnosti na dodrzovani zakona €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci,
ve znéni pozdéjsich piedpist a predpisti vydanych k jeho provedent;

uklddédni pokut pfi poruseni povinnosti fyzickymi osobami, prdvnickymi osobami a fyzickymi
osobami opravnénymi k podnikdni podle zvlaStnich ptredpisti v rozsahu stanoveném zakonem
¢. 20/1987 Sb., o statni pamdatkové péci, ve znéni pozd¢jSich predpist.
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17.04 — usek silniéni spravni uiad

Zajistuje vykon statni spravy v pfenesené piisobnosti v rozsahu zdkona €. 13/1997 Sb., o pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpisii a souvisejicich pravnich predpist.

V pienesené ptisobnosti na mistnich komunikacich na tdzemi mésta Rumburk (katastralni dzemi
Rumburk, Dolni Kie¢any a Horni Jindfichov) a na silnicich II. a III. tfidy ve spravnim obvodu obce s
roz$itenou ptusobnosti Rumburk, zajistuje zejména:
- zafazovéni komunikaci do jednotlivych kategorii, tfid a jejich zmé&ny;
- Upravu nebo omezeni vetfejného piistupu na vetejné piistupnou uc¢elovou komunikaci na
dzemi mésta Rumburk;
- povoleni pfipojeni pozemnich komunikaci navzdjem nebo ptfipojeni sousedni nemovitosti na
pozemni komunikaci;
- obecné uZivani (napf. odstranéni vraki, znecisténi komunikace apod.);
- povoleni uzavirky a nafizeni objizd’ky;
- povoleni zvla$tniho uZivani komunikace;
- povoleni umistit na komunikaci pevnou prekazku;
- povoleni zfidit a provozovat reklamni poutace a jind obdobna zafizen{ v silnicnim ochranném
pasmu nebo v silniénim pozemku;
- rozhodnuti o odstranéni zdroje ohroZeni komunikace;
- rozhodnuti o zfizeni vécného biemene na nemovitosti pro umisténi dopravnich znacek,
dopravnich zafizeni, vefejného osvétleni a oznaceni mistnich ndzvu;
- dodate¢né povoleni ke zvlaStnimu uZivani komunikace po odstranéni havérie inZenyrské sité
nebo jiného vedent;
- povoleni zfidit irovilové kiiZeni mistni komunikace s drahou;
- vykon stdtniho dozoru na tseku silni¢niho hospodéfstvi;
- uklddani pokut ve spravnim fizeni pravnickym osobdm;
- vydavani stanovisek pro obecni stavebni tfady;
- vyjadfovani ke zpracovani uzemné planovacich podkladu;
- vydavani rozhodnuti ve spravnim fizeni dle pfislu§nych ustanoveni spravniho tadu;
- spolupréci s orgdny statni spravy a zajiSténi soucinnosti s dot€enymi orgény statni spravy;
- stanoveni mistn{ a pfechodné upravy provozu na komunikacich;
- vymeétovani spravnich poplatki dle zdkona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdéjsich predpist, v ndvaznosti na agendu silni¢niho spravniho tradu;
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18. ODBOR CIVILNE A DOPRAVNE SPRAVNI A OBECNI ZIVNOSTENSKY URAD

V oblasti civilné spravni zajistuje piedevsim ukony spojené s evidenci obyvatel, matri¢ni Cinnosti,
vidimaci, legalizaci, vydavanim obcanskych priikazi, cestovnich dokladi a prestupkovou agendou.

V oblasti dopravné spravni zajiStuje piedevSim ukony spojené sregistrem fidici a vozidel,
taxisluzbou, provadénim zkousek

z odborné zpusobilosti, stitniho odborného dozoru a piestupkové agendy.

V oblasti obecniho Zivnostenského tufadu zajistuje predevsSim ukoly na tuseku registrace Zivnosti,
evidence zeméd¢lskych podnikateldl, provadéni kontrolni a dozorové ¢innosti.

Odbor se organizac¢né ¢leni:

18.01 — dsek matrika a ov&fovani
18.02 — tsek spravni agenda a evidence obyvatel
18.03 — tisek prestupki
18.10 — oddéleni dopravy
18.11 — tisek dopravy
18.20 — oddéleni obecni Zivnostensky uiad
18.21 — tisek obecni Zivnostensky tiad

18.01 — usek matrika a ovéiovani

A) Samostatna pusobnost

pfipravuje a zabezpeCuje setkani vedeni mésta s jubilanty a zasild blahoptfani
k vyznamnym Zivotnim vyro¢im.

ptipravuje a zabezpecuje vitani ob¢anki,

organizuje Den seniort,

zabezpecuje pouzivani obfadni sin€ pro pracovni jednéni a slavnostni setkédni dle potteby.

B) Pienesena piisobnost

vykondva pfenesenou plisobnost v rozsahu svéfeném obcim, povefenym obecnim tfadtim
a povéfenym obecnim dfadiim obci s rozsitenou pisobnosti dle zakona ¢. 301/2000 Sb.,

o matrikéch, jménu a pfijmeni a o0 zmé&né€ nekterych souvisejicich zdkond, v platném
znénf; dle zdkona ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zdkonik, v platném znéni; dle zdkona €.
186/2013 Sb., o statnim ob&anstvi Ceské republiky a o zméné nékterych zdkond v platném
znéni; dle zdkona €. 91/2012 Sb., o mezindrodnim pravu soukromém v platném znéni, dle
zékona €. 115/2006 Sb. o registrovaném partnerstvi a o zméné nékterych souvisejicich
zakont, v platném znéni.

organizacné a technicky zabezpecuje snatkové obtady a vstupy do partnerstvi,

dle zakona ¢€.133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a o zméné nekterych
zékond, v platném znéni, zapisuje udaje o matri¢nich uddlostech do agendového
informacniho systému evidence obyvatel (AISEO) a vyuZiva rodna ¢isla pfi narozeni déti,
kterym rodna ¢isla ptidé€luje,

ovéiuje shody opisit nebo kopie s listinou, ovéfuje pravost podpisu podle zikona
¢. 21/2006 Sb., o ovefovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu a o zméné nékterych zdkont v platném znéni, vede vzory otiski tfednich razitek
obci a podpisové vzory ufednikl, starostii a mistostarostii provadéjicich vidimaci a
legalizaci u obecnich dfadl a provadi zkousky ufednikl zafazenych do obecnich uradd
spadajicich do sprdvniho obvodu ORP Rumburk,

organiza¢né zabezpeCuje a zajiStuje piipravu vSech typl voleb, referenda a mistniho
referenda, spolupracuje s CSU pfi prebirani vysledk,

vybird spravni poplatky dle zdkona ¢&. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, v platném
znéni.
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18.02 — usek sprdavni agenda a evidence obyvatel

A) Samostatna piisobnost

vydava potvrzeni pro potieby pravnickych a fyzickych osob dle zdkona ¢.128/2000 Sb.,
o0 obcich, v platném znéni.

B) Pi'enesena piisobnost

vykondva prenesenou pulsobnost v rozsahu svéfeném obcim, povéfenym obecnim uradim
a povéfenym obecnim tdfadiim obci s rozsitenou pusobnosti dle zdkona ¢. 269/2021 Sb.
o obcanskych prikazech, v platném znéni; dle zdkona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich
dokladech, v platném znéni a dle zdkona ¢&. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
arodnych ¢islech a 0 zméné nékterych zdkond, v platném znénd,

vydava v souladu se zdkonem ¢&. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy
v platném znéni vypisy a ovéfené vystupy z informacnich systémi vefejné spravy (Czech
POINT),

piijima Zadosti o vypis z rejstiiku trestl dle zdkona ¢. 269/1994 Sb., v platném znéni,

vede a aktualizuje stalé seznamy volicii, vydava volicské prikazy,

vede prehled tdzemni organizace a vSech Uzemnich zmén, vede sbirku listin, tykajici se
provedenych tzemnich zmén mésta (oddéleni a slouceni obci), organizacné zajistuje
rozhodnuti o provedeni izemnich zmén ve spolupréci s ostatnimi odbory mésta,

vybird spravni poplatky dle zdkona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, v platném znénf,
uklddd a odvadi pokuty uloZené piikazem na mist¢ ulozené dle zdkona o obcanskych
prikazech a cestovnich dokladech.

18.03 — usek piestupkii

A) Samostatna piisobnost

Nevykonava.

B) Pi'enesena piisobnost

projedndva piestupky dle zdkona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych piestupcich v platném znéni
v rozsahu obecniho dfadu a obecniho tifadu obce s rozsifenou plisobnosti,

projednava prestupky na zdklad€ uzavienych vefejnopravnich smluv,

spolupracuje s policii CR, méstskou policif a okresnim stitnim zastupitelstvim,

vypracovava zpravy o povésti podle § 8 trestniho fadu pro soudy a policii CR,

zpracovava stanoviska k Zadostem o udéleni stitntho ob&anstvi CR a k ndvrhiim na preruseni
vykonu trestu,

projednava prestupky dle zakona €. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ovacim v platném znéni,
projedndva piestupky dle zvlastnich zdkond ve vécech, které byly svéfeny obecnimu tdiadu
obce s rozsitenou pisobnosti a k jejichZ projednavani nejsou piislusné jiné spravni organy ani
jiné odbory méstského tradu,

provadi zapis vybranych prestupkll do evidence prestupkd,

piedava podklady pro sledovani plnéni povinnosti uloZenych rozhodnutim a pokut uloZenych
v fizeni na odbor financni,

18.10 - oddéleni dopravy

18.11 — dsek dopravy
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Registr vidicn

A) Samostatna piisobnost

Nevykonava.

B) Pi'enesena piisobnost

vykondvd prenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném poveéfenym obecnim tdfadiim obci
s rozsifenou pasobnosti dle zdkona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich
a o zmén¢ nekterych zdkont v platném znéni,

udéluje, rozSifuje, podminuje, omezuje, zruSuje podminéni nebo omezeni fidi¢ského
opravnéni, odnimd a vraci fidiCské opravnéni, piipadné¢ Ziddosti o udéleni a rozsifeni
fidi¢ského opravnéni zamita,

nafizuje prezkoumani zdravotni zpisobilosti drZiteli fidi¢ského opravnént,

natizuje prezkouseni z odborné zpusobilosti drziteli fidicského opravnénd,

vydavd a vymeénuje tidi¢ské prikazy a mezinarodni fidicské prikazy,

vymeénuje fidi¢ské prikazy Evropskych spolecenstvi a fidi¢ské prikazy vydané cizim statem,
vede registr fidi¢ a vydava data z registru fidicu,

provadi v registru fidi¢l zdznam bodi v bodovém hodnoceni fidicl a zdznam o odectu bodd,
projednava namitky a rozhoduje ve véci zdznamu o poctu fidicem dosaZenych bodi,

provadi zmény v fidi¢ském prikazu,

vydavd potvrzeni o ztrdté, poskozeni nebo zniceni fidi¢ského prikazu a mezinarodniho
fidi¢ského prtkazu,

rozhoduje o zadrZeni fidi¢ského prtkazu,

vydava pamét'ovou kartu fidice, kartu podniku a kartu dilny;

provadi zdpis profesni zpiisobilosti fidi¢e do fidi¢ského prikazu, piipadné vydava prukaz
profesni zpusobilosti fidice,

vybird spravni poplatky dle zdkona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich v platném znéni.

Registr vozidel

A) Samostatna piisobnost

Nevykondva.

B) Pi‘enesena piisobnost

vykondva prenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném povéfenym obecnim ufadim obci
s roz§ifenou pisobnosti dle zdkona ¢. 56/2001 Sb. o podminkdch provozu vozidel na
pozemnich komunikacich v platném znéni,

zapisuje silni¢ni vozidla veetné zméen tdaji do registru silni¢nich vozidel (RSV),

prid€luje silnicnim vozidlim registracni znacku, vydava osvédceni o registraci silni¢niho
vozidla,

ptidéluje registracni znacku na pfanfi a registra¢ni znacku elektrického vozidla,

rozhoduje o vyfazeni vozidla z provozu a o zépisu zédniku silni¢niho vozidla,

ptidéluje registracni znacku pro vyvoz vozidla do jiného statu,

schvaluje technickou zpisobilost jednotlivé vyrobenych silni¢nich vozidel,

schvaluje technickou zptsobilost jednotlivé dovezenych silni¢nich vozidel,

poskytuje na Zadost tdaje z RSV fyzické nebo pravnické osob& nebo organu vetejné moci
v rozsahu nezbytném k vykonu jeho ptisobnosti,

povoluje manipulaéni provoz silni¢niho vozidla a vyddva registraéni znacku pro manipulaéni
provoz,

schvaluje pfestavbu vozidel registrovanych v RSV,

rozhoduje o udéleni a odnéti povoleni k provozovani stanice méteni emisi,

vybira poplatek na podporu sbéru, zpracovani, vyuZiti a odstranéni vybranych autovraki podle
zékona €. 541/2020 Sb., o odpadech v platném znénd,
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- vybird spravni poplatky dle zdkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, v platném znéni.
TaxisluZba

A) Samostatna ptisobnost
- Nevykondva.

B) Pi‘enesena piisobnost
- vykonavad pfenesenou pusobnost vrozsahu sveéfeném povéfenym obecnim tufadim obci
s rozsifenou plisobnosti dle zakona €. 111/1994 Sb. o silni¢ni dopravé v platném znéni,
- Ud¢luje a odnima opravnéni fidice taxisluzby,
- provadi zapis vozidel do evidence vozidel taxisluzby a jejich vytazeni, vydava vypis z této
evidence,
- vydéava evidencni ndlepku vozidel taxisluzby,
- provadi zapis do rejstiiku podnikateltl v silni¢ni dopraveé,
- vybira spravni poplatky dle zdkona ¢. 634/2004 Sb. o spravnich poplatcich, v platném znéni.

Piezkusovdni 7 odborné zpiisobilosti

A) Samostatna piisobnost
- Nevykonava.

B) Pi'enesena piisobnost
- vykonavad pfenesenou pusobnost vrozsahu sveéfeném povéfenym obecnim tufadim obci
s rozSitenou pusobnosti dle zdkona ¢. 247/2000 Sb., o ziskdvani a zdokonalovani odborné
zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel v platném znéni,
- zatazuje Zadatele o fidi¢ské opradvnéni ke zkouskdm z odborné zptisobilosti a provadi zkousky
z odborné zptisobilosti,
- provadi ptezkouSeni v ramci zdokonalovani odborné zpusobilosti fidict,
- rozhoduje o vydani registrace k provozovdni autoSkoly, o jeji zméné a odnéti,
- schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouziti k vycviku v autoSkole a zmény jeho uZivani,
- vybird spravni poplatky dle zakona ¢. 247/2000 Sb. a dle zakona ¢. 634/2004 Sb. o spravnich
poplatcich, v platném znéni.

Stdtni odborny dozor

A) Samostatna piisobnost
- Nevykonava.

B) Pi'enesena piisobnost

- provadi statni odborny dozor ve vécech stanic méfeni emisi vCetn€ navazujicich fizeni (dle
zékona €. 56/2001 Sb. o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich v platném
znéni),

- provadi statni odborny dozor ve vécech ziskdvdni a zdokonalovdni odborné zptsobilosti
k fizeni motorovych vozidel vcetné navazujicich fizeni (dle zdkona ¢&. 247/2000 Sb.
o ziskdvani a zdokonaloviani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel v platném
znéni),

- provadi statni odborny dozor nad provozovidnim taxisluzZby vcetné navazujicich fizeni (dle
zékona €. 111/1994 Sb. o silni¢ni doprave v platném znéni),

Piestupky

A) Samostatna piisobnost
- Nevykonava.
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B) Pi'enesena piisobnost

projednava prestupky v dopravé (dle § 125¢ a nésledujici zdkona €. 361/2000 Sb., o provozu
na pozemnich komunikacich a o zméné¢ nékterych zdkont v platném znéni),

rozhoduje o prominuti zbytku spravniho trestu zakazu ¢innosti, provétuje splnéni podminek
pro rozhodnuti (dle § 99 zdkona €. 250/2016 Sb. o pfestupcich v platném znéni),

projedndva prestupky na tiseku pojisténi vozidel (dle § 86 zdkona ¢. 30/2024 Sb., o pojisténi
odpovédnosti z provozu vozidla),

projednava prestupky na tiseku provozu vozidel na pozemnich komunikacich (dle § 83 zdkona
¢. 56/2001 Sb. o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich v platném znéni),
projedndva prestupky na tseku silni¢ni dopravy (dle § 34e zdkona €. 111/1994 Sb. o silni¢ni
dopravé v platném znéni),

pfedava podklady pro sledovani plnéni povinnosti uloZenych rozhodnutim a pokut uloZenych
v prestupkovém fizeni na odbor financni.

18.20 - oddéleni obecni Zivnostensky trad

18.21 — usek obecni Zivnostensky uiad

Registrace Zivnosti

A) Samostatna piisobnost

Nevykonava.

B) Pi'enesena piisobnost

vykondvd prenesenou plsobnost vrozsahu svéfeném poveéfenym obecnim udfadiim obci
s roz§itenou pusobnosti na Useku registrace Zivnosti volnych, femeslnych, vizanych a
koncesovanych Zivnosti podle zakona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani v platném
znéni (ddle jen Zivnostensky zakon) a zdkona ¢. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych turadech,
v platném znénf,

registruje ohldSeni Zivnosti volnych, femeslnych, védzanych a Zivnosti koncesovanych,
kontroluje néleZitosti ohldSeni a porovnava obsah tidaji uvedenych v ohlasSeni s piisluSnymi
ustanovenimi zakona,

posuzuje splnéni vSeobecnych podminek provozovani Zivnosti a zvlaStnich podminek
provozovani Zivnosti dle Zivnostenského zdkona,

projedndva zdvady v ohl4Seni Zivnosti, vyd4va vypis ze Zivnostenského rejstiiku,

rozhoduje o udéleni koncese, schvaluje odpovédného zastupce ve spravnim fizeni a vyZaduje
stanoviska dotcenych organt statni spravy, které se ze zakona k Zddostem o koncesi vyjadiuji,
rozhoduje o zamitnuti Zadosti o udéleni koncese a o zméné podminek pro udéleni koncese,
provadi zapis zmén tdaji do Zivnostenského rejstiiku,

vydava vypisy z vefejné a nevefejné Casti Zivnostenského rejstiiku a posuzuje pravni zdjem
Zadatele,

zajistuje Cinnost spravce Zivnostenského rejstitku v ramci své kompetence,

vykondva pisobnost centrdlniho registracniho mista pro podnikatele ve smyslu rozhodnuti
ministerstva pramyslu a obchodu,

rozhoduje o pozastaveni nebo zruSeni Zivnostenského opravnént,

rozhoduje o tom, Ze Zivnostenské opravnéni ohlaSenim nevzniklo

provadi zdpis zahdjeni a ukonceni Cinnosti v provozovné do Zivnostenského rejstiiku,

pfidéluje provozovné identifikacni ¢islo,

provadi zdpis do evidence zemédélskych podnikatelll a vydava o tom osvédéeni podle zdkona
€. 252/1997 Sb., o zemédé€lstvi, ve znéni pozdejsich predpisi,

vybird spravni poplatky dle zdkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich v platném znéni.
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Kontrola Zivnosti

A) Samostatna piisobnost

Nevykonava.

B) Pienesena piisobnost

vykondvd prenesenou pusobnost vrozsahu svéfeném povéfenym obecnim udfadiim obci
s roz$itenou pusobnosti na dseku kontroly Zivnosti koncesovanych ohlasovacich Zivnosti
volnych, femeslnych a vazanych vrozsahu zdkona &. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani v platném znéni (ddle jen Zivnostensky zdkon) a zdkona ¢. 570/1991 Sb.,
o Zivnostenskych ufadech v platném znénd,

provadi kontrolu postupem podle zdkona €. 255/2012 Sb., o kontrole, v platném znénf,

pro vykon kontroly koordinuje spoluprici s dal$imi kontrolnimi orgdny stitni spréavy,
odborného dozoru, organy ¢innymi v trestnim fizeni apod.,

provadi fizeni navazujici na Zivnostenskou kontrolu projednanim pfestupkd podle zdkona
¢. 250/2016 S., zdkon o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich v platném znéni, véetné
ukladani sankci.

provadi kontrolu poruSovdni jinych povinnosti stanovenych pro provozovani Zivnosti
zv1a$tnimi pravnimi predpisy,

projednava prestupky dle § 61 - § 63 Zivnostenského zdkona,

zabezpecuje dozorovou ¢innost nad dodrZovanim povinnosti stanovenych zdkonem

¢. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele v platném znéni, zdkonem ¢. 247/2006 Sb., o omezeni
provozu zastavdren a nékterych jinych provozoven v noéni dobé& v platném znéni, zdkonem
¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich v platném znéni, zdkonem

¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave v platném znéni, zdkonem ¢. 307/2013 Sb., o povinném
znaceni lihu v platném znéni, zdkonem €. 266/1994 Sb., o drah4ch v platném znéni, zdkonem
¢. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi v platném znéni, zdkonem ¢. 114/1995 Sb., o vnitrozemské
plavbé v platném znéni, zdkonem

¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pted Skodlivymi ucinky ndvykovych latek v platném znént,
zékonem ¢. 256/2001 Sb., o pohtebnictvi platném znéni, zdkonem ¢. 159/1999 Sb.,
o neékterych podminkach a o vykonu nékterych ¢innosti v oblasti cestovniho ruchu,

pfedava podklady pro sledovani plnéni povinnosti uloZenych rozhodnutim a pokut uloZenych
v fizeni na odbor finan¢ni.
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19. ODBOR KOMUNALNICH VECI

Zajistuje spravu a udrzbu majetku mésta v rozsahu mistnich komunikaci, vetejného prostranstvi
a vykonu souvisejicich sluzeb, vymezenych timto organizaénim fadem.

Dale zajistuje vykon cCinnosti na dseku valecnych hrobli v samostatné i pfenesené piisobnosti,
posuzuje a zpracovdvd podklady dopravnich koncepci a dopravni obsluZnosti v samostatné
pUsobnosti a zajistuje spravu aredlu byvalych kasaren.

Vyfizovani stiZznosti a podnétli obcanil v oblasti plsobnosti odboru. Ptipravuje podklady pro
vetejné zakazky v souladu se zdkonem a vnitfnimi ptredpisy.

Odbor se organiza¢né ¢leni na:
19.01 — usek vale¢nych hrobt a hibitovnictvi
19.02 — dsek mistnich komunikaci
19.03 — tsek vefejného prostranstvi
19.04 — tisek komunélniho odpadu
19.05 — tsek kontroly a mistnich poplatkil
19.06 — tisek dopravni koncepce a obsluznosti

19.10 - technické oddéleni mésta
19.11 — usek technického oddéleni meésta

19.01 — usek valecnych hrobi a hitbitovnictyvi

Zajistuje zejména:

- evidenci vdleénych hrobli v obci s rozSitenou pulsobnosti (ORP) v riamci zakona
¢. 122/2004 Sb. o vale¢nych hrobech a pietnich mistech,

- evidenci a dohled véale¢nych hrobi v ramci ORP,

- v samostatné pasobnosti evidenci a péci o vdle¢né hroby za mésto Rumburk,

- spravu méstského hibitova.

19.02 — usek mistnich komunikaci

Zajistuje zejména:

- spravu a ddrzbu mistnich komunikaci (MK),

- zpracovani pasportizace mistnich komunikaci (MK), vefejného osvétleni a ostatniho
piisluSenstvi na vefejném prostranstvi,

- podklady pro majetkopravni narovnani pozemkt pod MK,

- geodetické prace souvisejici se zdborem a zvlastnim uzivinim MK,

- opravy majetku mésta v rozsahu vetejného prostranstvi véetné ekonomického vyhodnoceni
vynaloZenych prostredkd,

- koordinaci ¢innosti spravct inZenyrskych siti (voda, plyn, apod.) v zdjmu mésta k ochrané
a rozvoji komunikaci na izemi mésta,

- zpracovani navrhli na opravy a celkové rekonstrukce povrchit MK,

- zpracovani ,,Planu zimni 4drzby* MK,

- servis a udrzbu staciondrnich rychlomért (radari).

19.03 — usek veiejného prostranstyvi

Zajistuje zejména:

- pofizovani a ddrzbu mobilidfe na vefejném prostranstvi ve vlastnictvi mésta — autobusové
zastavky, détska htisté, odpadkové kose, kasny, lavi¢ky apod.,

- komplexni udrzbu a péci o vybranou méstskou zelen na vefejném prostranstvi, v soucinnosti
s ptisluSnymi odbory,
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provoz, udrzbu a agendu spojenou s parkovacimi automaty, spole¢né s odborem finan¢nim
(ddle jen OF) se podili na zpracovani trzeb z parkovacich automati, jednd se pfedevsim
o vybér pokladen z parkovacich automati a jejich predini na OF
ke zpracovéni trZeb, zpracovdni trZzeb je vzdy provadéno za ucasti jednoho zaméstnance OF
a jednoho zaméstnance OKV,

kontrolni ¢innost na vefejném prostranstvi v majetku mésta, a fesi jeho nepovoleny zabor
v souladu s OZV meésta o mistnich poplatcich,

zpracovani podkladii pro vyddni obecné zdvazné vyhlaSky a nafizeni mésta souvisejici
s ¢innosti odboru,

19.04 — usek komundlniho odpadu

Zajistuje zejména:

dodrzovani smluvniho vztahu v oblasti naklddani s komundlnim odpadem v rozsahu
uzavieného smluvniho vztahu s dodavatelem sluzZeb,

provadéni kontroly sbéru a tfidéni komunélniho odpadu ve sbérném dvote,

kontrolu, dodrzZovéni systému zavedeného méstem,

provadéni kontroly a feSeni problematiky odpadu, kde je ptivodcem odpadu mésto Rumburk,
zpracovani hldSeni a vykazi o produkci a nakladani s odpady za Mésto Rumburk,

plnéni povinnosti v souladu se zdkonem o odpadech.

19.05 — usek kontroly a mistnich poplatkii

Zajistuje zejména:

provadéni kontrol a vymér poplatkli za zabor vetejného prostranstvi v souladu se zdkonem
a vnitfnimi predpisy,
zpracovani podkladd pro vymahani nedoplatka.

19.06 — usek dopravni koncepce a obsluinosti

V samostatné pisobnosti zajistuje zejména:

posuzovdni a navrhovdni modernizace a systémovych zmén lokdlni silniéni sité
ve spravnim obvodu mésta a spolupraci s dotéenymi orgény, ve spolupraci s vedenim mésta,
projedndvani dopravni obsluZnosti, tykajici se potfeb mésta a zpracovavani navrhii smluv
k zabezpecovani dopravni obsluZnosti dopravci, pro vedeni mésta.

19.10 - technické oddéleni mésta

19.11 — usek technického oddéleni mésta

Zajistuje zejména:

provozni a organizacni zdleZitosti pracovnikli zafazenych do systému ,,Vefejn¢ prospéSnych
praci“ (VPP),

provozni a organizacni zélezitosti vykonu trestu obecné prospéSnych praci uloZenych soudem
(OPP),

organizaci ¢innosti pro obCany v rdmci ,,vetejné sluzby* (VS),

spoluprdci pfi zajistovani dkolld vyplyvajicich z krizového fizeni a ochrany obyvatelstva,
udrzbu a opravy majetku mésta (mistni komunikace, chodniky, uli¢ni vpusti, vefejné
osvétleni, zdbradli, dopravni znacky, mobilidf, zelet, hibitov, vilecné hroby apod.) a dalsi
prace v soucinnosti s ostatnimi odbory,

spravu aredlu deponie stavebniho materialu.
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20. ODBOR SOCIALNICH VECI A ZDRAVOTNICTVI

Zabezpecuje cinnosti v pfenesené pusobnosti na tuseku socidlnich didvek — hmotné nouze,
prispevek na péci, socidlné-pravni ochrany déti, péce o rodinu a dité, na dseku plisobnosti kuratorti
a sleduje socidlni vyvoj ve spravnim obvodu.

Odbor se organiza¢né ¢leni na:

20.10 - oddéleni socialné pravni ochrany

20.11 — tsek ndhradni rodinné péce
20.12 — tsek socidlné pravni ochrany déti
22.13 —tisek socidlnich kuratorti pro mladez

20.20 - oddéleni socialni a terénni prace

20.21 — usek socialni prace na trovni obecniho tGiadu v pfenesené plisobnosti,
povéteného obecniho tfadu a obce s rozsitenou pisobnosti

20.22 — usek zdravotnictvi

20.23 — usek socialniho kuratora pro dospélé na tirovni obce s rozsitenou ptisobnosti

20.24 — tsek koordinatora socidlnich sluZeb a manazera Strategického planu
socidlniho zac¢lefiovani

20.25 — tisek manazera prevence kriminality

20.26 — tsek terénni prace

20.27 — tsek opatrovnictvi

20.30 — oddéleni podporovaného bydleni

20.31 — tsek kontaktniho mista pro bydleni
20.32 — tsek asistence v bydleni
20.33 —tisek podptrnych opatieni v bydleni

20.40 — Projekt bez dluhii a bez predsudki: Socialni zaclefiovani v Rumburku
20.50 - projekt Podpora prevence v Rumburku
20.60 — projekt Podpora kolektivi Zaki ZS v Rumburku prostiednictvim pobyti

20.10 — Oddéleni socialné pravni ochrany déti

20.11 — usek nahradni rodinné péce

A) Samostatna ptisobnost

Nevykondva.

B) Pi‘enesena piisobnost

vede zdkladni a pomocnou evidenci v agend€ péce o déti v NRP (piisluSné rejstiiky),

vede spisovou dokumentaci o ditéti v souladu se zakonem ¢&. 359/1999 Sb., v souladu se
smeérnici MPSV ¢. j. 2013/26780-21,

zajiStuje potfebnou spisovou dokumentaci pro umisténi ditéte do ndhradni rodinné péce
(osvojeni, péstounskd péce, prechodnd péstounska péce, péce jiné osoby),

vede evidenci rejstiikli v souladu se smérnici MPSV ¢&. j. 2013/26780,

zajistuje odborné a specializované agendy na tseku péce o rodinu a déti v NRP,

vyhleddvd déti uvedené v § 1 pism. d), vhodnych do osvojeni nebo ke svétfeni
do péstounské péce,

vyhledava fyzické osoby vhodné stat se osvojiteli nebo péstouny,

provadi Setfeni v rodiné a bydlisti ditéte, Skole, ve zdravotnickém zafizeni, ziskdvé informace
o ditéti, v rdmci toho spolupracuje se stdtnimi, samospradvnymi organy,

na vyzadani podava zpravy o zjisténych pomérech soudu, stitnimu zastupitelstvi,

navrhuje soudu vydani pfedbéZného opatfeni na zdkladé § 452 zakona 292/2013 Sb., zdkona
o zvlastnich fizenich soudnich, na umisténi dit€te do ndhradni vychovy a ucastni se vykonu
tohoto opatient,
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- na zdklad¢ usneseni dle § 943 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obCansky zdkonik vykonava funkci
opatrovnika nezletilého ditcte,

- jako opatrovnik ditéte zastupuje zajmy nezletilého pfi soudnich jednanich, poddvéa zpravu
o socidlnich a vychovnych pomérech ditéte a navrhuje dikkazy a podava navrh na rozsudek,

- podava k soudu navrhy na zahdjeni fizeni ve vécech nafizeni, zruSeni dstavni vychovy,
nafizeni, zruSeni soudniho dohledu, omezeni ¢i zbaveni rodiovskych prév,

- podédva podnéty na zménu vychovného prostiedi a na vykon rozhodnuti,

- podava podnéty na zahdjeni trestniho fizeni pii podezieni na spichani trestného Cinu proti
ditéti,

- Ucastni se vyslechil poskozenych nezletilych déti,

- spolupracuje se zafizenimi, v nichZ se vykondva tstavni vychova a poskytuje odbornou
poradenskou ¢innost,

- sleduje dodrZovani prav déti v ustavni a ochranné vychové,

- vydava pisemny souhlas s doCasnym pobytem ditéte s nafizenou ustavni vychovou mimo
astav,

- na zdkladé pozadavku soudu provadi kontrolu nafizeného soudniho dohledu
nad vychovou nezletilého ditéte,

- dodrZuje ml¢enlivost ohledné informaci, které jsou ptedmétem spist OSPOD,

- zodpovida za fddnou archivaci vSech dokumentt socidlné pravni ochrany déti,

- zpracovava statistické ukazatele pro oddé€leni socidln€ pravni ochrany déti a zodpovida za jeji
pouZzivéani pracovniky OSPOD pfi jejich praci,

- vykondva pohotovostni sluzbu dle stanoveného rozpisu,

- provadi pohovory s nezletilymi détmi,

- sleduje vyvoj déti, které byly umistény do vychovy jinych osob nez rodict,

- zprostfedkovava pomoc odbornych, poradenskych a jinych pracovist,

- vyhledava déti, jejichZ rodice, €i jiné osoby si neplni své povinnosti k détem a plsobi na
odstranéni pficin,

- organizuje akce pro déti v NRP.

20.12 — usek socidlné pravni ochrany déti

A) Samostatna piisobnost
- Nevykondva.

B) Pi‘enesena piisobnost
- vyhledava a poskytuje socidlné-pravni ochranu zejména détem:

a) jejichz rodice zemfeli, neplni povinnosti nebo nevykondvaji ¢i zneuZivaji prdva plynouci
z rodi¢ovské zodpoveédnosti,

b) které byly svéfeny do vychovy jiné fyzické osoby neZ rodice a tato osoba neplni povinnosti
plynouci ze svéfeni ditéte do jeji vychovy,

¢) na kterych byl spachan nebo je podezieni ze spachdni trestného Cinu,

d) které jsou na zdklad€¢ Zadosti rodict nebo jinych osob odpovédnych za vychovu ditéte
opakované¢ umistovany do zafizeni zajiStujicich nepfetrZitou péci o déti nebo jejich
umisténi v takovych zatizenich trva déle nez 6 mésicu,

e) které jsou ohroZovdny ndsilim mezi rodi¢i nebo jinymi osobami odpovédnymi
za vychovu ditéte, pfipadné dal$imi fyzickymi osobami,

f) které jsou Zadateli o udéleni mezindrodni ochrany, azylanty nebo osobami poZivajicimi
doplitkové ochrany, které se nachdzeji na tizemi CR bez doprovodu rodit nebo jinych
osob odpovédnych za jejich vychovu,

- vede evidenci déti a spisovou dokumentaci déti,

- poskytuje nebo zprostiedkovava rodi¢iim poradenstvi pfi vychové a vzdélavani déti, pomaha
pti feSeni vychovnych nebo jinych problémi souvisejicich s pééi o dit€, porddd v ramci
poradenské Cinnosti prednasky, kurzy a soustfedént,
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- navstévyje dit¢ a jeho rodinu v obydli a zjistuje v mistech, kde se dité¢ zdrZuje, socidlni
podminky ditéte a péci rodict o né,

- pravidelné vyhodnocuje situaci ditéte a jeho rodiny a na zdkladé vyhodnoceni zpracoviva
individudlni plan ditéte,

- potada pripadové konference pro feseni konkrétnich situaci ohroZenych déti a jejich rodin,

- je soudem ustanovovano opatrovnikem ditéte, které nemtiZze zastoupit Zadny z rodi¢t v fizeni
nebo pfi urcitém pravnim tkonu (kolizni opatrovnik), a t€astni se soudnich jednani a jednani
na notafstvi; déle zastupuje dité jako opatrovnik v trestnim fizen{ a ucastni se vyslechu ditéte u
organd ¢innych v trestnim fizen,

- vykondva funkci opatrovnika nebo poru¢nika a vykonava porucenstvi jako vefejny porucnik
do doby, kdy soud jmenuje ditéti porucnika nebo dokud se poru¢nik neujme funkce,

- podava soudu ndvrhy na pfedbé€Zzna opatfeni a icastni se jejich realizace,

- poddvd soudu za podminek stanovenych zvla$tnim pfedpisem ndvrhy vymezené
v zdkoné o socidlné-prdvni ochrané¢ déti (napf. na omezeni nebo zbaveni rodicovské
zodpovédnosti, na svéfeni ditéte do péstounské péfe na piechodnou dobu, na natfizeni
vychovného opatieni); Policii CR poddva ndvrh na zahdjeni trestniho stihdni
pfi podezieni na spachdni trestného ¢inu proti ditéti,

- poddva zpravy soudu, statnimu zastupitelstvi a Policii CR o pomérech ditéte a vyjadiuje svij
nazor pii soudu,

- poskytuje udaje o vychovnych pomérech déti a navrhuje opatfeni ve vécech jejich dalsi
vychovy,

- sleduje dodrzovani prav ditéte v zafizenich pro vykon ustavni vychovy a v zafizenich pro déti
vyZadujici okamZitou pomoc; za timto ucelem navStévuje nejméné jednou za 3 mésice déti
umisténé v téchto zafizenich a vydava souhlas s jejich pobytem mimo zafizeni,

- poskytuje pomoc rodi¢i, jehoZz dit€ je umisténo v zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo
v zatfizeni pro déti vyZadujici okamZitou pomoc, a vtéto souvislosti jej jednou
za 3 mésice navstévuje,

- sleduje vyvoj déti, které byly sveéfeny do vychovy jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte
a vyvoj déti v predpéstounské péci a za timto icelem je pravidelné navstévuje v rodiné,

- vyhledavd déti, kterym je tfeba zajistit péci v ndhradnim rodinném prostiedi formou
pestounské péce nebo osvojeni; vyhleddva fyzické osoby vhodné stit se osvojiteli nebo
péstouny; zabezpeCuje veSkeré dal§i Cinnosti, které v piipadé svéfeni ditéte
do vychovy jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte uklad4 zakon,

- uzavird dohody o vykonu péstounské péce nebo vydava rozhodnuti upravujici podrobnosti
ohledné vykonu prav a povinnosti pecujicich osob a osob v evidenci, realizuje je a sleduje
jejich naplitovani,

- rozhoduje o uloZeni povinnosti rodi¢im vyuZit odborného poradenského zafizeni;
o vychovnych opatienich; o tihradé nakladii souvisejicich s pfevzetim ditéte na tizemi CR;
o odmitnuti Zadosti rodi¢ti o nahlédnuti do spisové dokumentace ditéte,

- rozhoduje o pfestupcich a spravnich deliktech,

- informuje dité s ohledem na jeho vék a rozumovou vyspélost o vSech zdvaznych vécech jeho
se dotykajicich a o rozhodnutich vyplyvajicich ze soudniho nebo spravniho fizeni, kterého je
acastnikem,

- zajistuje ¢innost komise socidlné-pravni ochrany déti,

- vykondva dalsi ¢innosti podle zdkona o socidlné-pravni ochrané déti.

20.13 — usek socidlnich kurdtorii pro mlddez

A) Samostatna piisobnost
- Nevykondva.
B) Pi‘enesena piisobnost
- pracuje sdétmi, které vedou zahdl¢ivy nebo nemravny Zivot spocivajici zejména
v tom, Ze zanedbdvaji Skolni dochdzku, nepracuji, i kdyZ nemaji dostatecny zdroj obZivy,
pozivaji  alkohol nebo  ndvykové litky, jsou ohroZeny  zdvislosti,  Zivi
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se prostituci, spachaly trestny ¢in nebo, jde-li o déti mladsi neZ patnct let, spachaly €in, ktery
by jinak byl trestnym ¢inem, opakované nebo soustavné pachaji ptestupky nebo jinak ohrozuji
obCanské souZiti, opakovan¢ se dopousti ut€¢kii od rodi¢t nebo jinych fyzickych nebo
pravnickych osob odpovédnych za vychovu ditéte,

- vede evidenci déti a spisovou dokumentaci déti,

- poskytuje nebo zprostfedkovava rodi¢iim poradenstvi pti vychove a vzdélavani ditéte, poméaha
rodicim pfi feSeni vychovnych nebo jinych problémii souvisejicich s péci
o dité; potdda v ramci poradenské ¢innosti prednasky, kurzy a soustfedént,

- navstévuje dit€é a jeho rodinu v obydli a zjiStuje v bydlisti, Skole, zdravotnickém zafizen{
socidlni podminky ditéte a péci rodici o né,

- pravidelné vyhodnocuje situaci ditéte a jeho rodiny a na zakladé vyhodnoceni zpracovava
individudlni plan ditéte,

- pofada piipadové konference pro feSeni konkrétnich situaci ohroZenych déti a jejich rodin,

- ucastni se jedndni soudu pro mlddeZ, dopusti-li se dit€¢ mladSi neZ patnict let Cinu jinak
trestného, poskytuje soudu zpravy o osobnich, rodinnych a socidlnich pomérech téchto déti,

- Ucastni se trestniho fizeni vedeného proti mladistvym, spolupracuje s véznicemi a statnim
zastupitelstvim, proba¢ni a mediaéni sluZbou,

- Ucastni se ustnich jedndni o pfestupku, je-li obvinénym mladistvy,

- podava soudu ndvrhy na pfedbé€Zzna opatfeni a icastni se jejich realizace,

- poddva soudu za podminek stanovenych zvlaStnim piedpisem nédvrhy vymezené v zdkoné
o socidlné-pravni ochrané déti (napf. na nafizeni, prodlouZeni nebo zruSeni ustavni vychovy),

- na Zzadost soudu poskytuje zpridvy o vychovnych pomérech ditéte a navrhuje opatieni
ve vécech jeho dalsi vychovy,

- sleduje dodrzovdni prav ditéte v zafizenich pro vykon ustavni a ochranné vychovy
a v zafizenich pro déti vyzadujici okamZitou pomoc; za timto dcelem navs$tévuje nejméné
jednou za 3 mésice déti umisténé v téchto zafizenich a vydava souhlas s jejich pobytem mimo
zafizeni,

- poskytuje pomoc rodici, jehoz dité je umisténo v zafizeni pro vykon dstavni nebo ochranné
vychovy nebo v zafizeni pro déti vyzadujici okamZitou pomoc a v této souvislosti jej nejméné
jednou za 3 mésice navstévuje,

- navstévuje déti ve vykonu vazby a vykonu trestu odnéti svobody,

- poméha détem po propusSténi z ochranné nebo udstavni vychovy a po propusténi z vykonu
trestniho opatien{ odnéti svobody a zajistuje  jim nivaznou péci
i po dosaZenf zletilosti,

- rozhoduje o uloZeni povinnosti rodi¢im vyuZit odborného poradenského zafizeni;
o vychovnych opatfenich; o tihradé ndkladti souvisejicich s pfevzetim ditéte na dzemi CR;
o odmitnuti Zadosti rodi¢ti o nahlédnuti do spisové dokumentace ditéte,

- informuje dité s ohledem na jeho vék a rozumovou vyspélost o vSech zdvaznych vécech jeho
se dotykajicich a o rozhodnuti vyplyvajicich ze soudniho nebo spravniho fizeni, kterého je
ucastnikem,

- analyzuje situaci v oblasti socidlné-patologickych jevi u déti a mladeZe a navrhuje preventivni
opatient,

- vykondva dalsi ¢innosti podle zdkona o socidlné-pravni ochrané déti.

20.20 — oddéleni socialni a terénni prace

20.21 — usek socidlni prdace na urovni obecniho tifadu v pienesené piisobnosti

povéieného obecniho iiradu a obce s rozsirenou piisobnosti

A) Samostatna piisobnost
- Nevykonava.

B) Pi'enesena piisobnost
- poskytuje odborné socidlni poradenstvi,
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provadi depistdz, vyhledava klienty socidlni prace v jejich pfirozeném prostiedi,

posuzuje celkovy stav a pfi¢iny negativnich jevil, navrhuje preventivni a provddi okamzitd
opatteni podle aktudlniho stavu,

provadi individudlni planovan{ cilt klienta a kroku, které povedou k jejich naplnénd,

realizuje pfimou socidlni prici s klientem zaméfenou na zménu klienta a na zménu socidlniho
prostiedi klienta,

spolupracuje s navazujicimi organizacemi pfi feSeni Zivotni situace klienta,

spolupodili se na realizaci preventivnich aktivit, jejichZ cilem je pfedchdzet vzniku
neptiznivych Zivotnich situaci klientq,

popis Zivotni situace klientl zaznamenavd do ,Standardizovaného zdznamu socidlniho
pracovnika o klientovi‘. Provadéni zdznamt do elektronického systému,

vede piiméfenou spisovou dokumentaci v souladu s legislativou a pokyny zaméstnavatele,
poskytuje odborné poradenstvi osobdm v hmotné nouzi, aby tyto mély potiebné aktudlni
informace k feSeni své situace,

vypracovava zpravy a pisemné podklady pro jednani participujicich tfadi, policie CR, soudt,
piip. dal$ich instituci,

ucastni se planovéani rozvoje socidlnich sluZeb jako ¢len nebo tajemnik pracovni skupiny
(komunitni pldnovani),

intenzivnég spolupracuje s organy SPO, tucastni se piipadovych konferenci,

organizuje piipadové konference, na které zve dalsi odborniky, ktefi mohou napomoci feSeni
situace jeho klientd,

doprovazi klienta na jednani u instituci, Gfadd a dalsich subjektd,

preddva klientovi informace o dal§ich moZnostech vyuZiti socidlnich sluZeb, nebo sluZeb
obdobného charakteru vedouci k feSeni klientovy situace,

provadi evaluaci a pribézné¢ vyhodnocuje praci sklientem, vystupem miZe byt také
reformulace cilti, popf. ukonéeni spoluprace v piipadé naplnéni cili,

provadi kontrolu klienta, pokud ma k tomuto od klienta souhlas,

ve spravnim fizeni rozhoduje o uréeni zvlaStniho pifjemce diichodu a kontroluje vyuZzivani
dichodu zvlastnim pifjemcem,

vede statistické vykazy,

plni dal$i dkoly v ramci ¢innosti Méstského uradu v Rumburku, zajiStuje operativné Cinnosti
vyplyvajici z provoznich pozadavkii odboru socidlnich véci,

dle § 67 zakona ¢. 361/2000 Sb., vydava specidlni oznaceni vozidel O7, O2/Parkovaci prikaz
oznacujici vozidlo pfepravujici osobu té€Zce zdravotné postiZzenou, oznaceni vozidla fizeného
osobou sluchové postiZzeno,

pravidelné se tdcastni vzdéldvacich akci porddanych metodicky fidicim pracovistém (KU,
MPSV), ziskané poznatky aplikuje ve své praxi

20.22 — usek zdravotnictvi

A) Samostatna piisobnost

vyhodnocuje problematiku zdravotniho stavu obyvatel ve spolupraci
se zdravotnickymi zafizenimi a pracovisti,

spolupracuje s tsekem krizového fizeni pii evakuaci obyvatel a zabezpeceni jejich nezbytnych
Zivotnich potieb podle rozhodnuti krajského ttadu,

spolupracuje pfi pfidélovani zdsob humanitarni pomoci fyzickym osobdm vazné postiZenych
krizovou situaci,

spolupracuje s tsekem krizového fizeni pfi zajiSténi nouzového preZiti obyvatel obce.

B) Pi‘enesena piisobnost

zabezpeCuje vyrobu a distribuci recepti a Zddanek s modrym pruhem, vydavanych
na léCiva obsahujici navykové latky a soucasné vede evidenci o jejich vydeji, vriceni
a znehodnoceni.
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20.23 — usek socidlniho kurdtora pro dospélé

A) Samostatna ptisobnost

Nevykondva.

B) Pi‘enesena piisobnost

pomdhd klientim s feSenim jejich situace, poskytovini poradenstvi, pomoc pfi ziskdni

zaméstnén{ a pifi jedndni s ostatnimi zucastnénymi institucemi,

pecuje o navratilce z vykonu vazby, trestu a detence (dospéli) — poskytuje pomoc pii ziskani

prvotniho finan¢niho zajisténi formou mimotddné okamzité pomoci vypldcené titadem prace -

pfi splnéni danych podminek,

trestu (dospéli) — finan¢ni zajisténi pii splnéni danych podminek,

podili se na vychovné péci spolecensky neptizptisobivych obcant,

poskytuje odbornou specializovanou pomoc formou odborného socidlnitho poradenstvi

a terénni socidlni praci véetné depistdZe, zajist'uje a koordinuje poskytovani socidlnich sluzeb

podle § 92 a § 102 zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach,

pomoc poskytuje zejména:

- obCantm propusténym z vykonu vazby, detence a vykonu trestu odnéti svobody,

- obCanltm, proti nimZ je vedeno trestnf fizeni, popf. jimZ byl vykon trestu odnéti svobody
podminéné odlozZen,

- obcantm zavislych na alkoholu nebo jinych toxikomaniich,

- obCantm Zzijicich nedtistojnym zplisobem Zivota,

- obcantim propusténym ze Skolskych zatizeni pro vykon tstavni a ochranné vychovy po
dosazeni zletilosti, pfi¢emz hlavni okruh klientely socidlniho kuritora a koordindtora
tvoii pachatelé trestné ¢innosti a mladi ob¢ané propusténi z ustavni vychovy po dosaZeni
zletilost,

spolupracuje s nezaopatfenymi mladymi dospélymi propusténymi z Ustavni vychovy nebo po

odchodu z péstounské péce pii vypracovdni a plnéni individudlniho planu mladého dospélého

po dobu vyplaceni zaopattovaciho piispévku opakujiciho,

zpracovava socidlni anamnézu, socialni diagnézu

vede evidenci a spisovou dokumentaci klientti, pficemz dbd na zdkonnou ochranu osobnich

dat,

spolupracuje se vSemi relevantnimi pracovisti v oboru své kompetence, podle mistnich

podminek participuje na projektech prevence kriminality,

pravidelné se ucCastni vzdé&ldvacich akci pofddanych metodicky fidicim pracovistém

(KU,MPSV), ziskané poznatky aplikuje ve své praxi.

20.24 — usek koordindtora socidlnich sluZeb a manaZera Strategického pldanu

socidlniho zacleriovdni

Samostatna piisobnost

podili se na komunitnim pldnovéni a zastfeSuje ho,

spolupracuje na projektové a dotacni ¢innosti a jejich samotné tvorbé vcetné néasledné
administrace projekti,

spolupracuje s krajskym ufadem v oblasti koordinace socidlnich sluZzeb za dzemi svého
spravniho obvodu.

20.25 — usek manaZera prevence kriminality

A) Samostatna ptisobnost
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koordinace piipravy nebo organiza¢niho zajiStovani projekti zdjmového vzdélavani véetné
koordinace a tvorby tymu podilejicich se na zdjmovém vzdélani déti, mlddeZe nebo dospélych
zajemcu ve méste,

vytvareni a realizace volnoCasovych programi nejriznéjSich typi pro déti, mladdeZe nebo
dospélé zdjemce ve mésté,

projektovy manaZer mén¢€ naro¢nych projektt.

B) Pi‘enesena piisobnost

koordinace piipravy nebo organizacniho zajiStovani projektli zdjmového vzdélavani vcetné
koordinace a tvorby tymu podilejicich se na zdjmovém vzdélani déti, mlddeZe nebo dospélych
zajemct v ORP Rumburk,

vytvateni a realizace volnoCasovych programi nejriznéjSich typl pro déti, mladeZe nebo
dospélé zdjemce v ORP Rumburk,

projektovy manaZer méné naro¢nych projektu.

20.26 — usek terénni prdce

Sameostatna pisobnost

vyhleddvd potencidlniho uZivatele sluZzby v jejich pfirozeném prostiedi, pomoc poskytuje
zejména: pro problémové skupiny osob, uzivatele ndvykovych latek nebo omamnych
psychotropnich latek, osoby bez pfisttesi, osoby Zijici v socidlné¢ vyloucenych
komunitach a jiné socidln¢ ohroZené skupiny,

monitoruje pohyb téchto osob a minimalizuje rizika jejich zptisobu Zivota,

navazuje kontakt s potencidlnim uzivatelem a informuje ho o moZnostech a podminkéch
nabizené socidlni sluzby,

mapuje situaci uZivatele, véetn¢ podminek, v nichZ Zije, a v¢etn€¢ dostupnych zdroju, které je
mozné vyuzit pii feSeni jeho problému,

pracuje s uZivatelem na formulaci zakdzky,

plénuje jednotlivé kroky spoluprace v ramci dojednané zakazky,

poskytuje zakladn{ socidlni poradenstvi,

zprostiedkovavd kontakt se spoleCenskym prostiedim, pomahd pii uplatiiovdni prav,
opravnénych z4jmi, a pii obstardvani osobnich zaleZitosti,

objasnuje tato prava uzivatelim,

pomadha pfi obstardvani osobnich zilezitosti,

pomaha pfi zprostiedkovani socidlnich kontaktd,

pomdha pfi vytizovani tfednich zdleZitosti a pfi jedndni s institucemi,

plsobi na obnoveni nebo upevnéni kontaktu s rodinou a pomdhd ptfi rozvijeni socidlnich
vztaht,

vede pfiméfenou spisovou dokumentaci v souladu s legislativou a pokyny zaméstnavatele,
pravidelné¢ se ucastni vzdélavacich akci pofddanych metodicky fidicim pracovistém
(KU,MPSV), ziskané poznatky aplikuje ve své praxi.

20.27 — usek opatrovnictyi

Zajistuje zejména:

komplexni agendu opatrovnictvi, kde Mésto Rumburk bylo ustanoveno opatrovnikem,
zastupovéni osoby, jeZ byly omezeny ve svépravnosti v soudem stanoveném rozsahu,
udrZovani potfebného a pravidelného spojeni a styku s opatrovancem vhodnym zptisobem,
péci o naplnéni opatrovancovych prav a ochranu jeho zajmu

pfi rozhodovéani o opatrovnickych zaleZitostech poddvad opatrovanci srozumitelné informace
o povaze a ndsledcich rozhodnuti,

1/48



- pfi plnéni opatrovnickych povinnosti napliiuje opatrovancova pravni prohlaSeni a dba jeho
nazoru (neni-li to mozZné, postupuje podle zajmil opatrovance),

- spravu jméni opatrovance v béZném rozsahu,

- to, aby zpUsob opatrovancova Zivota nebyl v rozporu s jeho schopnostmi,

- vhodné ubytovani odpovidajici zdravotnimu stavu opatrovance,

- zastupovani klienta v pribéhu dfednich jedndni (dédickych fizeni, soudnich jednani, Zalob,
vyslechil, jednani s PCR, s dodavateli, spravci byti apod.),

- spolupracuje s navazujicimi organizacemi pii feSeni Zivotni situace klienta, vyuZiva socidlnich
sluZeb ve prospéch klienta

- evidenci a koordinaci hospodafeni s finanénimi prostiedky opatrovance, se kterymi disponuje
zafizeni socidlnich sluzeb, ve kterém jsou klienti umisténi (vydctovani, hospodateni
s finan¢nimi prostredky, véetné kapesného),

- financni prostiedky k uplatnéni zdkonnych narokt klienta (dGchodové davky, davky statni
socidlni podpory, divky pomoci v hmotné nouzi, piispévek na péci),

PR

- doprovdzi klienta na jedndni u instituci tfadi a dalSich subjektt.

20.30. — oddéleni podporovaného bydleni

Odd¢leni podporovaného bydleni je zfizeno jako odborné pracovi§t¢ mésta Rumburk pro vykon
¢innosti dle zdkona ¢. 175/2025 Sb., o podpoie bydleni. Oddéleni zajistuje fungovani Kontaktniho
mista pro bydleni (KMB) a dalsi podptirnych opatieni v bydleni.

Prenesena pusobnost
20.31 - disek kontaktniho mista pro bydleni

Vedouci oddéleni podporovaného bydleni

Zajistuje zejména:

metodicky vede zaméstnance KMB, koordinuje jejich praci, zajistuje pribézné vzdélavani, predava
know-how a koordinuje zaskoleni se syst¢émem Evidence podpory bydlent,

zadava a dohliZi na zpracovani analyz a Zpravy o bydleni, celkova zodpovédnost za jejich kvalitu,
vCasnost a soulad s metodikami MMR/MPSYV,

komplexné zodpovida za ¢innost kontaktniho mista pro bydleni v rdmci pfenesené i samostatné
plsobnosti obce,

tvoii koncepci fungovdni KMB na zdkladé dat z evidence a vystup z koordinacnich setkdni s
aktéry v dzemi,

svolavé a vede koordinaéni setkdni poskytovateltl podpory v bydleni v daném spravnim obvodu —
reflexe poskytovani podpirnych opatfeni, mapovani potfeb, tvorba strategie, identifikace
problémii, metodické vedeni a sdileni dobré praxe,

Vykonéva spravni ¢innosti jako oprdvnénd osoba v fizenich vedenych KMB (kontrola zdkonnosti
postupti, rozkladova agenda dle vnitinich predpist apod.),

Kontrolni ¢innost — pfipravuje pldn kontrolni ¢innosti, jmenuje kontrolni skupiny dle kontrolniho
tadu, provadi kontroly postupt ve spravnich fizenich a vykonu podptrnych opatient,

jednd s KU, MMR, MPSV, obcemi a dal3imi aktéry na urovni ORP v otazkach bydlent,

zpracovava katalog rizikovych a nouzovych situaci v oblasti bydleni a postupt pro jejich fesent,
pribézné jej aktualizuje,

zastupuje sprdvni uzemi na akcich a pracovnich skupinich MMR a MPSV organizovanych k
zékonu o podpote bydlent,

persondlni zajisténi KMB — dohliZi nad tvazky, strukturou pracovnikti, podili se na vybéru
zaméstnancu,

vyfizuje stiZznosti a pfipominky obc¢ani v oblasti své plisobnosti,
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spolupracuje s pracovniky obce, kteti zajiStuji bydleni s rucenim, podndjemni ¢i podporované
obecni bydleni, v¢. tvorby strategii vyuZiti piispévkl na podptirnd opatfeni, pravidel podndjmi
bytd, koordinace s majetkovymi a dal$imi odbory.

Koordinator podpory v bydleni

Zajistuje zejména:

zpracovavd Zpravu o bydleni dle § 129 zdkona o podpofe bydleni — vyhodnocuje bytové potieby
obyvatel, vyuziva tdaja z Evidence podpory bydleni, zhodnocuje socidlni a prostorové vylouceni v
oblasti bydleni, informace o bytovém fondu, vytvafi odhad potfeb na 3 roky, vyhodnocuje
ucinnosti pfijatych opatieni a ndvrhy na zlepSent,

vede spravni fizeni o zdpisu udaje o potfebé podplirného opatfeni — vyhodnoceni bytové nouze,
specifickych potieb Zadatele ¢i piisluSnosti ke zvlasté zranitelnym skupindm, vyhodnoceni
pfijmové situace domdcnosti, provadeni Setfent,

vyhodnocuje potiebu bytového podptrného opatieni a asistence v bydleni, véetné mozné vyzvy
Zadatele k podéni Zadosti,

spolupracuje pfi vedeni spravnich fizeni o zdpisu bytu do evidence,

vytizuje Zadosti o prodlouzeni zapisu ddaje o potiebé podpurného opatieni (spravni fizeni),
vyfizuje a vyhodnocuje Zadosti o zménu tdaje o potfebném nebo o téchto zmé&nich rozhoduje
z moci tfedni, shromazd’uje podklady,

shromaZd’uje podklady pro Zadost o zdvazné stanovisko Utadu prace podle § 18 ZPB a 7ad4 o ngj,
poskytuje komplexni, ndro¢né&jsi poradenstvi, navrhuje dalsi kroky feSeni bytové situace — hlubsi
vyhodnoceni bytové situace Zadatele, vcetné doporuceni podplrnych opatieni, tvorba planu feSeni
bytové situace a parovani Zadatele s poskytovateli podpory mimo systém zdkona,

koordinuje poskytovani podpurnych opatieni a propojuje Zadatele s poskytovateli, pfipravuje
a vede koordina¢ni schlizky s domacnosti a poskytovatelem,

svolava koordinacni setkani aktéri v izemi — reflexe poskytovéani podpiirnych opatfeni, mapovani
potfeb na dal$i obdobi, identifikace problémil v izemi, tvorba strategie, sdileni dobré praxe
a metodické vedeni poskytovateld,

vede spolecnd jednani za dcasti vSech relevantnich podplrnych subjektd v situacich hrozici ztraty
bydleni a pfi nespolupraci podpotenych osob,

podili se na kontrole poskytovani podpirnych opatieni — vcetné spoluprace s krajskym uradem,
kontrola plnéni zakonnych povinnosti poskytovatelii, kontrola plnéni smluv o asistenci v bydleni
(minimaln€ 1x ro¢né, v€etné moZnosti Setfeni na miste),

Uzce spolupracuje s poradci pro bydleni, vedoucim kontaktniho mista pro bydleni, socidlnimi
pracovniky a dal§imi partnery v tizemi.

Poradce pro bydleni

Zajistuje zejména:

poskytuje zdkladni a odborné poradenstvi o bydleni a vytvéii zdznamy v Evidenci podpory bydleni
v ramci ISPB (Informacni systém podpory bydleni),

posuzuje zdkladni bytovou situaci a navrhuje dalsi postup,

poskytuje zakladni informace o moznostech feSeni dluhil souvisejicich s bydlenim,

informuje o moZnostech bydleni v rdmci sprdvniho obvodu ORP, poskytuje pomoc s vyhleddnim
vhodného bytu a s oslovenim pronajimatele, pomoc s komunikaci s pronajimatelem,

pomshd s podanim Z4ddosti o ddvku stdtni socidlni pomoci a hmotné nouze na Uiadu Préce,
poskytuje pomoc s piipravou jednoduchych formuldfovych poddni OSSZ a pomoc s Zadosti o
méstsky byt,

vyuzivani a sprava Evidence podpory bydleni, vytvafi zdiznamy o poskytnutém poradenstvi,
pomaha s poddnim Zadosti o zdpis udaje o potifebé podplrného opatient,

vyftizuje Zadosti o potvrzeni o osobach evidovanych na seznamu potiebnych,

generuje a zpracovava dil¢i podklady pro Zpravu o bydleni,

vyfizuje Z4dosti o zapis bytu do evidence (spravni fizeni) vcetné kontroly stavu bytu a
fotodokumentace a zaklad4 podklady do evidence, komunikuje s poskytovateli bytd,
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- provadi zménu tdaji o byté v evidenci, véetné zdpisu nezpisobilosti bytu, vymaz tdaje, zménu
udaju, pfipadné realizuje kontrolu bytu na misté a potizuje fotodokumentaci,

- spolupracuje s koordindtorem podpory v bydleni, socidlnim odborem obci, neziskovymi
organizacemi, Ufadem price, dluhovymi poradnami, zabydlovacimi organizacemi, pravnimi
poradnami, poskytovateli socidlnich sluZeb, kariérniho poradenstvi apod.

Samostatna pisobnost

20.32 —disek asistence v bydleni

Zajistuji zejména:

- poskytuji odbornou, individualizovanou, dlouhodobou podporu v terénu,
- podporuji domacnosti pii hospodatent, feSeni dluhii a ziskani pi{jm,

- vytvafi asisten¢ni plan,

- pomdhaji pti komunikaci s pronajimateli i sousedy,

- podporuji hospoddrné uZivéni bytu, udrzbu a €istotu,

- zajistuji podporu pii opétovném ziskani bydleni po jeho ztrate,

- spolupracuji s dalS$imi aktéry socidlni prace,

- vedou dokumentaci poskytované podpory.

20.33 —tsisek podpurnych opatieni v bydleni

20.40. — Projekt bez dluhii a bez predsudki: Socialni zacleiovani v Rumburku

Projekt bude realizovat dvé klicové aktivity:

KA 1 | Dluhové poradenstvi

Kli¢ovi aktivitu bude realizovdna prostiednictvim partnerstvi s VOLONTE CZECH, o. p. s. min. 150
osobami z fad osob Zijicich v socidln€ vyloucenych lokalitich a pomiZe jim feSit zadluZeni, posilit
finanéni gramotnost. Projekt zvySuje divéru v instituce, ptispiva k prevenci socidlniho vylouceni a
podpote rovného pfistupu.

KA 2 | Koordinator proti diskriminaci narodnostnich mensin
Tuto klicovou aktivitu bude realizovat Mésto Rumburk.

Koordinator proti diskriminaci narodnostnich mensin

Smyslem pozice Koordindtora proti diskriminaci ndrodnostnich mensin je zajistit ochranu prav pred
pfimou a nepiimou diskriminaci osobdm, které jsou z divodu rasy, nebo jiné stitni piislusnosti
znevyhodnovany v pfistupu k zaméstnani, socidlnim vyhoddm, vzdélavani ¢i bydleni. Bude povéren
koordinaci pomoci menSindm na tzemi Rumburku a jeho ORP a spolupracovat se vSemi statnimi i
nestatnimi institucemi, aktivné vyhleddvat osoby ¢i rodiny, které proZivaji v n€které oblasti svého
Zivota diskriminaci a pomdhat jim v feSeni sport.

Zajistuje zejména:

- poskytovani bezplatného poradenstvi v oblasti diskriminace nidrodnostnich menSin,

- pomdhdni obétem diskriminace pii feSeni piipadli diskriminace mimosoudnimi prostiedky
a zaroven predchazeni témto sporiim,

- sledovani vyvoje situace mensin (zejména romskych a ukrajinskych), vyhleddvani zdroji podpor
a mapovani rizik ohroZujici jejich Zivotni situace,

- zjiSfovani pfiCin problémi a jejich dopady na situaci, identifikovani potfeb téchto skupin za
ucelem piipadné tvorby koncepcniho fesent,

- hodnoceni dopadti integrace a dil¢ich integra¢nich aktivit pfimé socialni podpory na jejich situaci,

- iniciovdni vzniku opatfeni kfeSeni aktudlnich problém menSin a podporovani realizace
integracnich projekt,
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zprostiedkovavani v piimém kontaktu s pfedstaviteli menSin komunikaci mezi nimi a vefejnymi
institucemi,

spolupraci na odhalovani diskrimina¢niho jednani s MP a SP, déle se §kolami — ZS, SS, NNO a
s Ufadem préce,

podporovéni participace menSin na feSeni zdlezitosti, které se jich tykaji — osvéta a realizace
preventivnich aktivit k zabranéni vzniku a Sifeni problémd, které menSiny bezprosttedn¢ ohrozuji
na izemi mésta Rumburk,

koordinaci postupti uplatnéné méstem, vefejnymi institucemi a NNO pii feSeni zdleZitosti mensin
a zarucovani jejich nediskriminacnich postupt,

informovéni vefejnosti, tj. zvySovdni povédomi o integraci prostfednictvim téchto témat — napf.
podpora pratelského prostfedi ve vztahu k menSindm, zapojeni do feSeni konfliktd a smirciho
vyjedndvani mezi menSinou a ostatnimi obyvateli ve mé&ste,

zajiStovani osvétové Cinnosti v lokalité s cilem bourdni prfedsudkli ndrodnostnich mensin,
zamétfovani se na vyhledavani piimé a nepiimé diskriminace osob ve spole¢nosti,

vedeni zdznamu a pfijimani stiZnosti proti diskrimina¢nim jednanim osob ve spolecnosti.

Projekt bude realizovan od 01.01. 2026 do 30. 06. 2028.

20.50. Projekt podpora prevence v Rumburku (CZ.10.02.01/00/24_058/0001031 0F14rT)

Persondlni zajisteni

Skolni socidlni pracovnik
Preventista

Asistent preventisty
Projektovy manaZer

Skolni socialni pracovnik

Zajistuje zejména:

pravidelnou pfitomnost ve §koldch i v terénu (Skoln{ hfiSté, vetejny prostor, domécnosti),
podporu zakl ohroZenych Skolni nedispéchem, motivaci ke vzdélavanti,

socialni poradenstvi, pomoc pii feSeni sloZité Zivotni situace,

spolupréci s rodinami, zapojovani rodict do Skolnich aktivit,

koordinaci s uciteli, asistenty pedagoga, Skolnimi poradci a metodiky prevence,
organizaci a vedeni pfipadovych setkdni, tvorba pldnu podpory rodiny,

sitovani sluzeb — aktivni komunikaci s OSPOD, PPP, SVP, SPC, NNO, policif apod.,
zprostiedkovani doucovani, terapeutické podpory nebo zdravotni péci,

metodické vedené preventisti a asistenta, koordinaci ¢innosti celého terénniho tymu,
organizaci a ucast na piiméstskych tdborech,

monitoring a evaluaci dopadti podpory,

spolupréci pii piipravé monitorovacich zpravy projektu a Zadosti o platbu.

Preventista
Zajistuje zejména:

ranni a odpoledni doprovod Zdka do Skoly a ze Skoly,

dohled v okoli §kol a na frekventovanych mistech, depistdZ rizikového chovani,
komunikace se Zdky, navazovani divery a predchazeni konflikttim,
poskytovani okamZité podpory détem v krizovych situacich,

sledovani vyskytu koufeni, zaskolactvi, Sikany, agrese a dalsich jevi,

vcasné hlaseni a spoluprace pfi feSeni vzniklych problémd,

spolutcast na tvorbé preventivnich opatfeni Skoly,

motivaci zaka k pozitivnimu jednani,

piipravu a organizaci nizkoprahovych, sportovnich a volno¢asovych programil,
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- zapojovani starSich zakid do peer programu (,,velky kamarad*),

- aktivni zapojeni Zdk do déni v obci, do komunitnich mikroprojekti,

- Ucast na tiidnich schiizkach, poradach pedagogického sboru a v pfipadé€ potieby na piipadovych
setkanich,

- spolupréci s metodiky prevence, asistenty pedagoga, vychovnymi poradci a tfidnimi uciteli skoly,

- motivacni konzultaci s rodi¢i, praktickou pomoc pfi feseni kazdodennich problémi,

- spolupodileni se na piipraveé pfiméstskych tabort, komunitnich akci, a prazdninového Skolniho
klubu,

- vedeni potiebné dokumentace o aktivitidch a zapojenych ucastnicich,

- spolupréci na monitoringu vysledkii a dopadl preventivnich ¢innosti.

Asistent preventisty

Zajistuje zejména:

- pomoc pii rannim a odpolednim doprovodu Zaki,

- dohled v prostorach skoly a v jejim okoli, zajiSténi bezpecnosti déti,

- komunikace s zZdky, podporu pfi zapojeni do aktivit,

- praktickou pomoc pii feSeni drobnych problémi béhem dne, pfi zajisténi bezpecnosti a podplrnych
éinnostech,

- spolupréci pfi organizaci mimoskolnich, volnocasovych programt a $kolniho klubu,

- logistickou pomoc pii pfiméstskych tdborech, komunitnich akcich a Skolniho prdzdninového klubu,

- podporu pfi zabezpeceni materidlll a zdzemi pro volnocasové aktivit,

- praktickou ti¢ast na vedeni mensich skupin déti,

- vedeni jednoduché dokumentace k provedenym aktivitim a ucastniktim,

- monitoring plnéni indikatort projektu, vedeni podkladovych evidenci,

- pfipravu podkladl pro zpravy o realizaci a evaluaci aktivit,

- spolupréci s preventisty, socidlnim pracovnikem a vedenim $kol,

- pomoc pii komunikaci se zfizovatelem a dalSimi aktéry,

- podileni se na navrzich piipadnych zmén a vylepSeni aktivit projektu.

Projektovy manaZer

Zajistuje zejména:

- planovani a fizeni projektové aktivity v souladu se schvalenymi zZadostmi,

- svolavani a vedeni porady pfipravnych a realizacnich tymi,

- koordinovani prace odborného tymu (socialni pracovnik, preventista, asistent preventisty),

- koordinovani pfipravy a organizacni zajiS§tovani projektt zdjmového vzdelavani,

- sestavovani a koordinaci prib¢hu dennich plant podle dispozic vedouciho odboru,

- plnéni dalSich dkolt stanovenych vedoucim odboru v souladu s organizacnim fadem,

- pravidelné sledovéni a vyhodnocovani{ tspéSnosti v dosahovani cilti jednotlivych projektd,

- prilezitostni terénni monitoring projektd,

- vyhodnocovani efektivity jednotlivych aktivit a navrhovani zmén,

- podileni se na ptiprave evaluaci a zdvérecnych zprav,

- podileni se na projektovém poradenstvi ve fazi pfipravy i realizace,

- fungovani jako kontaktni osoba a garant vii¢i fidicim orgdniim obce — poskytuje aktudlni informace
o projektovych zdmérech, ptipravé a schvalovacich procesech,

- komunikaci s vedenim mésta, Skolami a partnerskymi subjekty,

- zastupovani odboru pfi jednédnich o projektech na urovni mésta a regionu.

20.60. — projekt Podpora kolektivii 7iaki ZS v Rumburku prostiednictvim pobyti (bez
zaméstnancii, bez naplné)
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ENERGETICKY MANAGEMENT MESTA - v pfimém Fizeni I. mistostarosty
Zajistuje zejména:

sbér dat pro analyzu a prubézné sledovani spotfeby energie v objektech mésta v¢. prispévkovych
organizaci

koordinaci efektivniho odbéru a spotfeby riznych druhd energii (elektrickd energie, zemni plyn,
dodavky tepla a dodavky vody) a to s pfihlédnutim ke specifickym pozadavklim a typim sluzby,
kterou organizace vykondvaji

navrhovéni dspornych opatfeni v oblasti hospodateni s energii v objektech mésta (napf. monitoring
vody, EPC projekt, fotovoltaika...)

efektivni hospodafeni energii v rdmci celé organizace v¢. kontroly dodavek a spotieby, kontroly
ndkladi atd.

vyS$i spotfeby energie budov v majetku mésta, které maji odbérnd mista elektrické energie, zemniho
plynu, doddvek tepla ze SZT a doddvek vody a s ptihlédnutim ke specifickym poZzadavkim
a typtm sluzby, kterou organizace vykondvaji

sledovani dodrZovani zdkonnych povinnosti v oblasti hospodafeni s energii ze strany organizace
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[0.01 pracoviaté krizového fizeni
[9.02 usek vztah k verejnosti (tiskovy mluvci)

|10.01 usek personalistiky a mezd
I10.02 usek bezpecnostni feditel

11.01 Usek Skolstvi

11.02 Usek spravy prispévkovych organizaci
11.083 Usek kultury a sportu

11.04 Usek redakce rumburskych novin

11.05 Usek cestovniho ruchu a propagace mésta

[10. Taj

11.06 Usek méstského informacniho centra (MIC)

|12.11 usek sprava a provoz Uradu |

[12:12 usek sekretariat |

12.10. oddéleni sprava a provoz Ufadu ’[

{11. 0dbor skolstvi, kultury a télovychovy

12. Odbor vnitfnich véci [

[12.21 sek informatiky |

I12.20. oddéleni informatiky

I13. Odbor finanéni I

13.01 Usek financovani a rozpoctu

13.02 Usek Gcetnictvi

13.03 Usek dani a poplatku

13.04 Usek inventarizace a pojistnych nahrad
13.05 Usek vymahani pohledavek

13.06 Usek hlavni pokladny

13.07 Usek evidence a registru smluv

14.01 Usek majetkopravni
14.02 Gsek nemovitého majetku mésta

14.04 Gsek smluvnich vztahl a G&tovani

14.03 Usek objektd, byt a prostor slouz. podnikani v majetku més

15.01 Usek Gfad tzemniho planovani
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16.01 Usek vodopravni Gfad

16.02 Usek ochrany prirody krajiny

16.03 Usek odpadového hospodarstvi

16.04 Usek ochrany zemédelského pivodniho fondu

16.05 Usek koordinovanych stanovisek a koordinovanych
zavaznych stanovisek

16.06 Usek ochrany ovzdusi

16.07 Usek rostlinolékarské péce

16.08 Usek lesni hospodarstvi

16.09 Usek myslivosti

16.10 Usek rybarstvi

16.11 Usek ochrany zvifat

16.12 Usek zachytné kotce

17.01 Usek stavebni Gfad

17.02 Usek vyvlastfiovaci Gfad

17.03 Usek statni pamatkové péce

116. Odbor Zivotniho prostredi I

[
17. Odbor stavebni Gfad

17.04 Usek silniéni spravni tfad
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18.02 Usek spravni agenda a evidence obyvatel

18.03 Usek prestupku

|1 8.11 Usek dopravy

18 Odbor civilné a dopr. spravni
a obecni zivnost.urad

[18.21 usek obecni zivnostensky urad

I1 8.10 oddéleni dopravy
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19.01 Usek vélegnych hrobl a hibitovnictvi

[18.20 oddsleni obecni zivnostensky trad
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[19. Odbor alnich véci [

19.02 Usek mistnich komunikaci

19.08 Usek vefejného prostranstvi

19.04 Usek komunainiho odpadu

19.05 Usek kontroly a mistnich poplatkd

19.06 Usek dopravni koncepce a obsluznosti

19.11 Usek technického oddéleni mésta

20.11 Usek nahradni rodinné péce

20.12 Usek socialné pravni ochrany déti

20.13 Usek socidlnich kuratord pro mladez

20.21 Usek socidlni prace na drovni obecniho Ufadu v pfenesené
plsobnosti, povéfeného obecniho Ufadu a obce s rozsifenou
plisobnosti

20.22 Usek zdravotnictvi

20.23 Usek socialniho kuratora pro dospélé na Urovni obce
s roz§ifenou pusobnosti

20.24 Usek koordinatora socidlnich sluzeb a manaZera
Strategického planu socialniho zaclefiovani

20.25 Usek manazera prevence kriminality

20.26 Usek terénni prace
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20.27 Usek opatrovnictvi

20.31 usek kontaktniho mista pro bydleni

20.32 Usek asistence v bydleni

20.33 Usek podparnych opatfeni v bydleni

20.30 oddéleni podporovaného bydleni

20.40 Projekt bez dluht a bez predsudkd

20.50. Projekt podpora prev. v Rumburku

20.60 Podpora kolektivi 2aka ZS
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